ANEXO ÚNICO
Formato para la creación, modificación, suspensión y/o cancelación de cuentas de correo electrónico del Instituto Electoral de Michoacán por parte de la Coordinación de Informática
	Datos Generales

	Área de Adscripción:
	

	Nombre del Titular de la Cuenta: 
	

	Puesto:
	

	Teléfono
	

	Tipo de Solicitud:
	
	

	
	Creación de Cuenta
	Cancelación de Cuenta

	Nombre de quien realiza la solicitud:
	

	Nombre de usuario:
	

	[bookmark: _Hlk33700593]Contraseña*:
	




La persona titular de la cuenta de correo electrónico institucional se compromete a utilizar la misma de conformidad a lo establecido en los Lineamientos para el Correcto Uso del Correo Electrónico del Instituto Electoral de Michoacán, como medio de comunicación oficial por lo que, queda estrictamente prohibido su uso para fines personales, reconociendo que la información contenida en el mismo es propiedad exclusiva del Instituto, por lo que, manifiesta desde este momento su consentimiento para que una vez concluida la relación laboral con el mismo, la Coordinación de Informática proceda a elaborar el respaldo de dicha información y a la cancelación de la misma, con la debida protección de datos personales que pudieran encontrarse en el mismo.



	Titular del área solicitante
	Titular de la cuenta
	Vo.Bo. Coordinación de Informática

	



_________________
Nombre y Firma
	



_________________
Nombre y Firma
	



_________________
Nombre y Firma



*La contraseña proporcionada deberá ser cambiada por las y los usuarios titulares de las cuentas.

