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Presentacion

Conforme a lo establecido en el articulo 6° Apartado A, fracciones | y V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 1, 2, fraccion
Il, 10, 11, fracciéon Il, 20 y 21 de la Ley General de Archivos; 34 Decies del
Reglamento Interior; numerales 1, 2 fraccion Il, 9, Fraccién VI, 12, 28 del
Reglamento de Archivos y 35 de las Reglas de Operacién para el Funcionamiento,

Actuacién de los Integrantes y Desarrollo de las Sesiones del Grupo “\
Interdisciplinario estas ultimas del Instituto Electoral de Michoacan, se da cuenta de
las actividades realizadas durante el periodo del 01 de enero al 30 de abril de
2026, encaminadas al mejoramiento de la gestion documental institucional,
apegada a lo previsto por la normativa en materia de Archivos.

El quehacer de la administracion documental en el Instituto es fundamental, ya
que la actualizacion archivistica en todos los niveles de la institucidn brindara una
adecuada organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion
expedita de los documentos de archivo; permitiendo asi, transparentar las acciones
que realiza este Organismo Publico en cumplimiento de sus obligaciones
archivisticas y contribuir en la toma de decisiones de manera informada.

Glosario

Al conjunto de documentos producidos y//
recibidos por las areas del Instituto en el ejercicio
. de sus atribuciones y funciones, con
Archivo ) . )

independencia del soporte, espacio o lugar en
gue se contengan o resguarden;

Al integrado por documentos de uso cotidiano y
. . necesarios para el ejercicio de las atribuciones y
Archiv Tramit . - :

o de Tramite funciones de cada area del Instituto;

A las etapas por las que atraviesan los

documentos de archivo desde su producciéon o

Ciclo vital recepcion hasta su baja documental o
transferencia a un Archivo Histérico;

Al tratamiento integral de la documentacion a lo

Gestion documental largo de su ciclo vital, a través de la ejecucién de
procesos de recepcion, turno, respaldo,
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Grupo Interdisciplinario
(GI)

Instituto

Ley

Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
(PADA)

Sistema Automatizado de
Gestion del Instituto
Electoral de Michoacan
(SAGIEM)

Sistema Institucional de
Archivos (SIA)
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produccion, organizacion, acceso, seguimiento,
consulta, valoracién documental y conservacion;

Al conjunto de las personas servidoras publicas:
conformado en términos de la Ley y el
Reglamento Interior que tiene por objeto
coadyuvar en el andlisis de los procesos y
procedimientos institucionales de cada serie
documental en colaboracién con las areas
productoras de informacion para establecer el
valor documental, vigencia, plazos de
conservacion y disposicion de éstos;

w =K s

Instituto Electoral de Michoacan;

Ley General de Archivos;

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, o
utilizado como la herramienta archivistica que
contiene el conjunto de acciones y estrategias a
implementarse para la administracion,
organizacion y conservacion de los documentos
generados por el Instituto en el afio de su
vigencia,

Sistema que permitira la gestion documental de 0
manera automatizada en el Instituto; v,

Es el conjunto de mecanismos, registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que ejecutan las
Personas Servidoras Publicas del Instituto, y que
sustenta su actividad archivistica, de acuerdo
con los procesos de gestion documental, para
conducir a la homogenizacién, organizacion,
administracion, conservacion, proteccion y
control de los Archivos de Tramite,
Concentracion e Histérico.

//“\ Pagina 3 de/9
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1. Sesiones del Grupo Interdisciplinario (Gl)

Durante el periodo que se informa, se llevo a cabo una sesion ordinaria en
modalidad virtual del Grupo Interdisciplinario’, misma que se describe a
continuacién:

—_—

Ordinarias 1 Actas
Informes 3
PADA 1

PRIMERO. Toma de protesta de la nueva integrante del

Grupo Interdisciplinario.

SEGUNDO. Pase de lista y comprobacion del quérum legal.

TERCERQO. Lectura y aprobacion del orden del dia.

CUARTO. Lectura y aprobacion en su caso del Acta de

Sesion Extraordinaria del pasado 08 de diciembre de 2025.

QUINTO. Presentacion y aprobacion en su caso del 3°

Informe Cuatrimestral del 2025 en materia de Archivos del

29 de enero de | Instituto Electoral de Michoacan, que comprende los meses
2026 de septiembre a diciembre de 2025.

SEXTO. Presentacion y aprobacion en su caso del Informe

Anual de 2025 en materia de Archivos del Instituto Electoral

de Michoacan.

SEPTIMO. Presentacion del Segundo Informe Acumulado| ,

del Sistema Institucional de Archivos de 2025.

OCTAVO. Presentaciéon del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2026

NOVENO. Asuntos Generales.

Se destaca la presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2026, instrumento que rige las actividades de la Coordinacion de Archivos. Su

1 Ordinaria

publicacion obligatoria por ley a mas tardar el 30 de enero provee al Instituto
Electoral de Michoacan de un marco operativo actualizado y acorde us
requerimientos en la materia.

! En adelante, se mencionard como Gl o Grupo Interdisciplina & manera indisti )
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Sesién Ordinaria del Gl del 29 de enero de 2026

2. Sesiones del Sistema Institucional de Archivos (SIA)

Durante el periodo que se informa se llevaron a cabo las siguientes sesiones
del Sistema Institucional de Archivos?

1 Ordinaria

23 de enero de
2026

" PE. om de ott de NuvsyNuevos

Informes 2 Vi

Responsables del Archivo de Tramite.

SEGUNDO. Pase de Lista y Comprobacion del Qudrum
Legal.

TERCERO. Lectura y Aprobacion del Orden del Dia.
CUARTO. Lectura del Contenido del Acta de la Sesion
Ordinaria de Fecha 25 de septiembre de 2025, y Aprobacion
en su Caso.

2 En adelante, se mencionara como SIA o Sistema Instntucumﬂn :
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QUINTO Lectura del Contenldo del Segundo Informe
Acumulado de los Responsables del Archivo de Tramite del
Periodo septiembre - diciembre de 2025, y Aprabacion en
su Caso.

SEXTO. Asuntos Generales.

IEM@

’III:NBAEAI

2 Ordinaria

29 de abril de
2026

PRIMERO. Pase de lista y comprobacion del quorum legal.
SEGUNDO. Lectura y aprobacién del orden del dia.
TERCERO. Lectura del contenido del acta de la sesion
ordinaria de fecha 23 de enero de 2025, y aprobacién en su
caso.

CUARTO. Lectura del Contenido del Primer Informe
Acumulado de los Responsables del Archivo de Tramite del
Periodo enero - marzo de 2026, y aprobacion en su caso.
QUINTO. Asuntos Generales.

Sesion Ordinaria del SIA del 23 de enero de 2026

=

— < Pagina6de19

=t

José Trinidad Esparza No. 31, Fracc. Arboledas Valladolid, C.P. 58337,

Morelia, Michoacan, México. 443-322-1400 ext. 139

www.iem.org.mx




E:x:ﬁ:g?oﬁmu‘mw LA afﬁm IEMﬂq' [] E H REH IVU

Sesion Ordinaria del SIA del 29 de abril de 2026

3. Transferencias Primarias al Archivo de Concentracion

La transferencia sistematica de expedientes desde los Archivos de Tramite
hacia el Archivo de Concentraciéon constituye un elemento esencial en la gestion
documental de la institucion. Este proceso tiene como finalidad principal
salvaguardar, en condiciones adecuadas, aquellos documentos cuya consulta se ha
vuelto infrecuente, asegurando su correcta organizacion y una disponibilidad
controlada.

A través de la transferencia primaria, se garantiza la conservacion de los
documentos durante todo su ciclo de vida, preservando la integridad, autenticidad y
accesibilidad de la informacién. Este procedimiento es crucial para el cumplimiento
de la normativa archivistica, ya que permite una disposicion documental ordenada
y debidamente registrada.

Durante el periodo reportado, se llevaron a cabo cinco transferencias
primarias. Esta actividad refleja un avance significativo en la consolidacion del
Archivo de Concentracién y en el fortalecimiento de los procesos de gestion
documental. Este esfuerzo contribuye directamente a la preservacion del patrimonio
documental del Instituto, asegurando la disponibilidad de informacion confiable y

Wﬂ Pagina 7 de 19
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oportuna para la toma de decisiones y el cumplimiento efectivo de las
responsabilidades institucionales.

Se presenta a continuacion un concentrado de las transferencias recibidas
durante el periodo que se informa:

Fecha Fecha No.
Fecha de No. de A . No. de
5 5 rea Productora de de de et
Transferencia Expediente Apertura | Cierre | Cajas Expedientes
IEM-13C.9.1- Secretaria
27/01/2026 01/2026 Ejecutiva 2025 2025 3 141
Coordinacion de
Igualdad de
IEM-13C.9.1- Género, No
29/01/2026 02/2026 Discriminacion y 2021 2024 7 25
Derechos
Humanos
IEM-13C.9.1- Coordinacion de
U203/2026 03/2026 | Pueblos Indigenas | 2019 | 2025 | 3 29
IEM-13C.9.1- Coordinacion de
05i03/2026 04/2026 | Juridico Consuttivo | 2018 | 2018 | 5 68
IEM-13C.9.1- : ;
17/03/2025 05/2026 Secretaria Técnica 2014 2023 2 11

Durante el periodo que se informa, el Archivo de Concentracion recibié un
total de 5 transferencias primarias, que suman 20 cajas.

De este universo, se ha completado la identificacién e inventariado un total
de 275 expedientes de las transferencias recibidas.

=
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Transferencia de Secretaria Ejecutiva

Y
el

Transferencia de la Coordinacion de Pueblos Transferencia de la Coordinacion de Igualdad
Indigenas de Geénero, No Discriminacion y Derechos
Humanos

Transferencia de la Coordinaciéon de Juridico Transferencia de Secretaria Técnica
Consultivo

zf_:::;‘Pégina 9de 19
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4. Solicitud de Bajas Documentales. &
La baja documental es un elemento crucial en la gestiéon archivistica que

permite concluir el ciclo de vida de los documentos. Este procedimiento implica una
"depuracion razonada", que consiste en la eliminaciéon segura y estandarizada de
aquellos expedientes cuyo tiempo de vigencia, valores documentales y plazos de
conservacion han expirado, y que no poseen valor historico.

La correcta realizacién de las bajas documentales es fundamental por
diversas razones:

e Eficiencia y Optimizacién: Facilita que las areas administrativas funcionen
de manera mas efectiva. Al depurar los archivos, se libera espacio fisico y se
optimizan recursos valiosos que pueden ser utilizados para la gestion de
informacién actual y relevante.

e Cumplimiento Normativo: Garantiza el estricto cumplimiento de la
normativa vigente relacionada con los archivos.
e Transparencia: Ayuda a asegurar la transparencia y la eficacia en la gestion
administrativa del Instituto.
' 4

En razén de lo anterior durante el periodo que se informa se realizaron las
siguientes solicitudes de baja documenta:

Expedientes P
No. de Expediente Area susceptibles a baja priibe]
docamantal Solicitud
IEM-13C.5.4-01/2026 Presidencia 13 10/04/2026
Coordinacion Juridico
|IEM-13C.5.4-02/2026 Conaullive 5 29/04/2025

Inspeccién para baja de Presidencia Inspeccion para baja de la Coordinacion
de Juridico Consultivo

/!
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Las actividades de solicitud de baja documental gestionadas en este
cuatrimestre, que comprenden 2 solicitudes para un total de 18 expedientes.

5.Capacitaciones, Reuniones de Trabajo y Asesorias Técnicas

Durante el periodo reportado, la Coordinacion de Archivo, en el marco de las
actividades definidas en el PADA, programé diversas capacitaciones con el fin de
mantener actualizadas a las Personas Servidoras Publicas del Instituto. Estas
capacitaciones les proporcionan las herramientas y conocimientos necesarios para
llevar a cabo de manera eficiente y efectiva las tareas relacionadas con los archivos.

Ademas, se realizaron reuniones de trabajo para dar seguimiento a los
avances de las actividades comprometidas por los responsables del archivo de
tramite y las areas en general, en relacion con temas archivisticos y la elaboraciéon
de manuales de procedimientos. Estos manuales son fundamentales para la
generacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y la automatizacion de
procesos mediante el Sistema Automatizado de Gestidon del Instituto Electoral de
Michoacan®.

Las asesorias técnicas también son una funcion esencial de la Coordinacion,
segun lo establecido en el articulo 35, fraccion Xll, que indica que se debe
proporcionar asesoria técnica para la operacion de archivos a las areas que lo
necesiten o soliciten.

Durante el periodo informado, se impartieron cuatro capacitaciones que
impactaron a un total de 95 Personas Servidoras Publicas del Instituto. Asimismo,
se llevaron a cabo seis reuniones de trabajo con diversas areas sobre manuales
de procedimientos y tipologia documental. De igual forma, se brindaron cuatro
asesorias técnicas especializadas en materia de archivos y elaboraciéon de
manuales.

A continuacion, se detallan las fechas, las areas impactadas y los tema
abordados en cada una de las actividades referidas.

=

3 En adelante, se mencionard como SAGIEM o Sistema Automatizado de Gestidn del Instituto Electoral de
Michoacdn de manera indistinta.
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5.1 Capacitaciones
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No. Fecha

Area

Tema

1 09-02-2026

Coordinacion de
Comunicacion
Social

Esta capacitacion se centré en los lineamientos
para la elaboracion, disefio y construccion de los
Manuales de Procedimientos, brindando asesoria
especializada al personal designado para dicha
funcion.

2 | 23-02-2026

Organo Interno de
Control

Derivado de la incorporacion de nuevo personal, se
llevé a cabo una capacitacion especializada en
materia de Manuales de Procedimientos
(elaboracion, disefio y construccion). En dicha
sesion participo el personal operativo del area,
incluyendo al titular de la Contraloria.

3 | 06-03-2026

Presidencia

Se imparti6 capacitacion en materia de
identificacién documental y tipologia de archivos al
personal de Presidencia. El objetivo primordial fue
brindar las herramientas necesarias para la
correcta clasificacion del acervo en el Archivo de
Tramite, faciltando asi la elaboraciéon de los
inventarios de transferencia primaria y de baja
documental, en estricto cumplimiento de la
normativa archivistica vigente

4 11-03-2026

Responsables del
Archivo de Tramite y
Personas Servidoras
Publicas del Instituto

Esta sesion tuvo como objetivo primordial
proporcionar las herramientas metodolégicas
necesarias para la construccion y estandarizacion
de flujogramas, elementos criticos para la
representacion grafica y técnica de los procesos
institucionales.

09 de febrero de 2026
Coordinacién de Comunicaciéon Social

José Trinidad Esparza No. 31, Fracc. Arboledas Valladolid, C.P. 58337,
Morelia, Michoacan, México. 443-322-1400 ext. 139+ www.iem.org.mx

23 de febrero de 2026
Organo Interno de Control
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11 de marzo de 2026
Responsables del Archivo de Tramite (RAT), personal de las unidades administrativas que brinda
apoyo técnico en la elaboracion y actualizacion de los manuales de procedimientos del Instituto.

5.2 Reuniones de Trabajo

06 de marzo de 2026
Presidencia

EM

CEMICHOACAN

No. Fecha

Area

L

Tema

1 09-02-2026

Coordinacion de
Informética

Durante la reunién de trabajo, se analizaron los
criterios de parametrizacion de los diagramas de
flujo institucionales. Lo anterior, con el objetivo de
estructurarlos bajo los estédndares requeridos para
su posterior automatizacién, asegurando la
interoperabilidad y alineacion con las necesidades
técnicas del SAGIEM.

2 11-02-2026

Coordinacion de
Fiscalizacién

Como parte de las actividades de seguimiento
para la elaboracion de los manuales de
procedimientos, se llevd a cabo una reunion de
trabajo con el fin de revisar los avances del drea,
resolver dudas técnicas y establecer compromisos
para la entrega y presentacion final del documento

correspondiente.
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manuales de procedimientos, integrando los
ajustes necesarios para su adecuacién a los
3 17-02-2026 | Secretaria Técnica | requerimientos del SAGIEM. Este proceso de

mejora se realizé atendiendo a las particularidades
técnicas y a las funciones especificas que
desemperia cada area operativa

En dicha reunion de trabajo, se definieron los
requerimientos técnicos necesarios para la

EMS 33 — Pl
=4 | DE ARCHIVO
’m’%‘%‘;ﬁfﬁ} :
No. Fecha Area Tema
Se dio continuidad a la actualizacion de los

sistematizacion de procesos en el SAGIEM. Para
ello, se contd con la asesoria de la Coordinacion
de Informatica, estableciendo criterios para el
analisis y la descomposicién de macroprocesos en
actividades especificas; lo anterior, con el fin de
optimizar la lectura de los flujogramas y facilitar su
correcta parametrizacion dentro del sistema.

Se revisaron los avances del Manual de

Procedimientos y se detallaron las adecuaciones

técnicas senaladas en el dictamen entregado al

; g area. Lo anterior tuvo como objetivo brindar la

5 14-04-2026 Ares Tecm_qa U claridad necesaria para la consolidacion del

Coordinacion de

4 13-04-2026 Informética

Planeacion
documento, asegurando que el proceso de
seguimiento de indicadores y avance de metas

cuente con una version final debidamente
validada.
En seguimiento a la sesion del pasado 17 de

febrero, se detallaron los ajustes técnicos
requeridos para los diagramas de flujo de los

? P procedimientos presentados. Asimismo, se

6 16-04-2026 | Secretaria Técnica resolvieron las dudas derivadas del dictamen
emitido al area, precisando los requisitos
//

pendientes para formalizar la version final de sus .
manuales de procedimientos. %

09 de febrero de 2026 11 de febrero de 2026
Coordinacion de Informatica Coordinacion de Fiscalizacion
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17 de febrero de 2026
Secretaria Técnica

14 de abril de 2026

Area Técnica

de Planeacion

5.3 Asesorias Técnicas

13 de abril de 2026
Coordinacion de Informatica

17 de abril de 2026
Secretaria Técnica

e

No. Fecha

Area

Tema

1 07-01-2026

Direccion Ejecutiva
de Vinculacién y
Servicio Profesional
Electoral

Se brindé asesoria técnica especializada en
materia de elaboracién de inventarios de archivo de
tramite y de transferencia primaria. Dicha actividad,
realizada a solicitud del area, tuvo como propésito
aportar mayor claridad en la construccion de estos
instrumentos de control y consuilta, permitiendo que
el personal desemperie sus funciones archivisticas
con estandares superiores de eficiencia y eficacia.

2 | 17-02-2026

Secretaria Técnica

Se brindé asesoria técnica para la correcta
identificacion y clasificacion de la tipologia
documental, con el objetivo de facilitar la
elaboracion de los inventarios de transferencia y de
baja. Lo anterior asegura que el acervo esté
debidamente validado para su ingreso al Archivo de
Concentracién, garantizando asi un flujo
documental adecuado y apegado a la normativa.

3 | 10-04-2026

Presidencia

Se brindd asesoria y apoyo técnico en la
identificacion de expedientes susceptibles de baja,

G0\t N ¥
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secundarios de conservacion permanente.

Se brindd asesoria especializada para la
elaboracion del Informe de los Responsables de
Archivo de Tramite (RAT). El objetivo fue orientar
sobre el correcto llenado del formato institucional y
precisar las fuentes de informacion del area que
permiten documentar las actividades archivisticas,
asegurando asi una rendicion de cuentas precisa y %

EM$® Q7 sl | (0TINRLCION
NSTITUTO ELECTORAL """,""’ 4
et el =i | DE ARCHIVO
No. Fecha Area Tema
con el objetivo de realizar-un expurgo detallado de
los inventarios. Este proceso permitid asegurar la
correcta clasificacién de la informacion y prevenir la
eliminacion de documentos con relevancia
institucional, valores primarios vigentes o valores

Coordinacién de
4 17-04-2026 Comunicacion
Social

alineada a los estandares establecidos.

~

07 de enero de 2026 17 de febrero de 2026
Direccion Ejecutiva de Vinculacién y Servicio Secretaria Técnica |

Profesional Electoral

10 de abril de 2026 17 de abril de 2026
Presidencia Coordinacion de Comunicacion Social
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6 Conclusiones

Del analisis de las actividades realizadas durante el periodo que se informa,

se desprenden las siguientes consideraciones finales:

Institucionalizacion y Normatividad: Se consolidé el marco de actuacion
para el presente ejercicio mediante la presentacion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026. Su aprobacién y publicacién
oportuna aseguran que el Instituto Electoral de Michoacan cuente con un
instrumento rector actualizado y alineado a los requerimientos de la Ley
General de Archivos.

Gobernanza Archivistica: El funcionamiento del Grupo Interdisciplinario
(Gl) y del Sistema Institucional de Archivos (SIA) fue fundamental para la
rendicion de cuentas, logrando la aprobacién de informes clave del cierre de
2025 y el inicio de 2026. Destaca la renovacion de la estructura operativa
mediante la toma de protesta de los nuevos integrantes y Responsables
de Archivo de Tramite (RAT), garantizando la continuidad y legalidad en la
gestion documental.

Eficiencia en el Ciclo de Vida Documental: Se fortalecié la administracion
de los acervos mediante la ejecucion de cinco transferencias primarias
(275 expedientes), lo que permite optimizar el espacio en las unidades
administrativas y asegurar la preservacion en el Archivo de Concentracion.
Asimismo, la gestion de solicitudes de baja documental para 18
expedientes refleja un compromiso con la depuraciéon razonada vy I
eliminacion segura de documentacion sin valores vigentes.

Profesionalizacion y Automatizaciéon: El programa de capacitacion y
asistencia técnica logré un impacto directo en 135 personas servidoras
publicas en total de todas las participaciones de las en total de todas las
participaciones de reuniones de trabajo y asesorias especializadas no solo
mejoraron la identificacién técnica y la elaboracion de inventarios, sino que
fueron determinantes para la parametrizacion y adecuacion de manuales
de procedimientos hacia el SAGIEM, sentando las bases para una gestion
documental automatizada, eficiente y transparente.

En conclusion, este primer cuatrimestre de 2026 refleja un avance sustancial

en la estandarizacion de procesos y en el cumplimiento de las metas institucionales,
asegurando que el patrimonio documental del Instituto se administre bajo los mas
altos estandares de eficiencia y rigor normativo.

Morelia, Michoacan, México. 443-322-1400 ext. 139+ www.iem.org.mx
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El presente informe fue aprobado en sesion ordinaria virtual del 18 dieciocho %;
de mayo de 2026 dos mil veintiséis, por unanimidad de votos de los

integrantes que estuvieron presentes del Grupo Interdiscipliry,io de dicha

sesion.

rrefio Mendoza
n comun de las
ejo General

C.P. Claudia Marceta
Enlace en represen
Consejerias del C

Li 1 Pedro G Arreola
Director Ejecutivo de Organjizacion Electoral

C. P Benjamln P
Director Ejecutivo de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos

-f?{_:l%—i i_:_%l-

Licda. Juaith Mena Rocha
Coordinador de Transparencia y
Acceso a la Informacion

//
y

Z@@ '

Mtra. Erz;{mii Reyes/Pérez €asado

Directora Ejgcutiva d ugacion Civica y

Participagion dan

Lic. Juan José reAo Cisneros
Director Ejecu e Vinculacion y
Servicio Profesional Electoral

Coordlnad ‘f de Flscallzacmn

g 4

Lic. José Maria Ramirez Hernandez
Coordinador de Informatica
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Licda. Zaira Morales Burgos
Coordinadora de Igualdad de Género, No
Discriminacion y Derechos Humanos

Lic. sus pitgza Goémez
Coordinador de €omunitacion Social

Lic. Jgvier Macedo Flores
Coordinador Juridico Consultivo

Mfro. José Rafael Dlivos Fuentes
Técnico del Archivo de Concentracion y

Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario

Mtra—Ana Kien ESpino Villegas

Coordinadora de Pueblos Indigenas

Lo i

Mtro. César Wantar Gonzalez
Coordinador dede Contencioso Electoral

v
Mtra. Yarhili Herrején Rico «
Técnica en Planeacion

ctda. Jessica Shanthal Toledo Romero
d":;[dmd' dora de Arthivos y Moderadora del

Grupo Interdisciplinario |

La presente hoja forma parte del Primer Informe Cuatrimestral del 2026 en materia de Archivos d
Instituto Electoral de Michoacan
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