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Introduccion

El Instituto Electoral de Michoacan, es un organismo publico auténomo, autoridad
en la materia, independiente en sus decisiones, con personalidad juridica y
patrimonio propio, asi como con la estructura necesaria, conformada por los
organos de direccién, ejecutivos, técnicos, de vigilancia y desconcentrados. El
organo superior de direccion se integra por un Consejero Presidente y seis
consejeros electorales en la forma y términos que establezca la ley de la materia y
es responsable de dirigir, organizar y vigilar las elecciones en el estado, asi como
de organizar los mecanismos de participaciéon ciudadana, siendo que tales
funciones se regiran por los principios de certeza, legalidad, maxima publicidad,
equidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

Los Instrumentos de control y consulta archivistica, son documentos técnicos
realizados con el propésito de brindar pautas generales que permita a los
responsables de archivos de tramite, personal operativo y secretarial, instaurar un
sistema de clasificacion de los documentos, analogo y homogéneo, basado en
principios archivisticos, asi como, contar con un marco normativo para efectuar la
valoracion y seleccion de los expedientes de las series documentales con el objeto
coadyubar en la organizacion de la documentacion institucional

El contenido del presente documento parte de la estructura organica del Instituto
Electoral de Michoacan, tomando en consideracion de las practicas archivisticas y
lo establecido en la Ley de Archivos Administrativos e Historicos del Estados
Michoacan de Ocampo y sus Municipios, se presentan el Catalogo de Valoracion,
el Cuadro de Clasificacién Archivistica y el Inventario General de Documentacién
Resguardada

INSTRUMENTOS

Con base en los Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los
Archivos de las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal, el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, se define como el “instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada dependencia o
entidad™ productora de los documentos.

Su clasificacion obedece al proceso de identificacion y agrupacién de expedientes

1 Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacidn de los Archivos de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, Diario Oficial de la Federacion, 20 de febrero de 2004, pag. 2
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homogéneos con base en la estructura organica funcional de la dependencia o entidad y su
implementacién permitira la identificacion de documentos semejantes.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

CONSEJO GENERAL

CONSEJO GENERAL CG.

COMISIONES

ADMINISTRACION, PERROGATIVAS Y PARTIDOS

POLITICOS CAPyPP
ORGANIZCION ELECTORAL COE

EDUACION CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA CECyPC
VINCULACION Y SPEN CVySPEN

IGUALDAD DE GENERO, NO DISCRIMINACION Y
DERECHOS HUMANOS CIGNDyDH

CPI
PUEBLOS INDIGENAS

FISCALIZACION CF

COMITES
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COMITE DE ADQUISICIONES CA

COMITE DE TRANSPARENCIA CT

COMITE EDITORIAL CE
PRESIDENCIA DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

PRESIDENCIA DEL INSTITUTO ELECTORAL DE

MICHOACAN PIEM

SECRETARIA PARTICULAR SP-PIEM

SEGUIMIENTO PS

DISENO PD

JUNTA ESTATAL EJECUTIVA
JUNTA ESTAATL EJECUTIVA JEE
SECRETARIA EJECUTIVA

SECRETARIA EJECUTIVA SE

COORDINACION JURIDICO CONTENCIOSO SE-CJC

COORDINACION JURIDICO CONSULTIVA SE-CJC

COORDINACION DE GENERO, NO

DISCRMINICACION Y DERECHOS HUMANOS SE-CIGNDDH
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COORDINACION DE PUEBLOS INDIGENAS SE-CPI

ORGANOS DESCONCENTRADOS SE-OD
ADMINISTRACION

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINITRACION, DEAPYPP

PERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

COORDINACION DE PRERROGATIVAS Y
PARTIDOS POLITICOS

DEAPyPP-CPyPP

PLANEACION DEAPyPP-PL
RECURSOS HUMANOS DEAPyPP-RH
RECURSOS MATERIALES DEAPyPP-RM
CONTABILIDAD DEAPyPP-C
FINANZAS DEAPyYPP-F
CONTRALORIA INTERNA
CONTRALORIA INTERNA Cl
COORDINACION DE FISCALIZACION

COORDINACION DE FISCALIZACION CF

DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA Y PARTICIACION CIUDADANA




DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA Y
PARTICIPACION DE CIUDADANA
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DEECyPC

COORDINACION DE EDUCACION CiVICA

DEECYPC-CEC

COORDINACION DE PARTICIPACION CIUDADANA

DEECyPC-CPC

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION ELECTORAL

DIRECCION EJECUTIVA DE ORGANIZACION

ELECTORAL DEOE
COORDINACION DE ORGANIZACION ELECTORAL DEOE-COE
COORDINACION DE ORGANIZACION ELECTORAL DEOE-COE

DIRECCION EJECUTIVA DE VINCULACION Y SERVICIO PROFESIONAL

ELECTORAL

DIRECCION EJECUTIVA DE VINCULACION Y
SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

DEVySPEN

COORDINACION DE VINCULACION

DEVYSPEN-CV

COORDINACION DE SERVICIO PROFESIONAL
ELECTORAL

DEVYSPEN-CSPN

COORDIANCION DE COMUNICACION SOCIAL

COORDIANCION DE COMUNICACION SOCIAL CCS
COORDINACION DE INFORMATICA
COORDINACION DE INFORMATICA CIN
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COORDINACION DE TRASNPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

COORDINACION DE TRASNPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION

CTyCl

CATALOGO DE VALORACION

DATOS GENERALES

DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

CLAVE DE DENOMINACIO ) N VALORES | VIGENCIA
LA SERIE N DE LA DESCRIPCION | ANOS | PRIMARIOS S DESTINO FINAL
SUBSERIE A/lLI/F AT | AC
C Comisiones
Comisiones de
Administracion,
Prerrogativas y
partidos
politicos;
Organizacion
CAPyPP, Elec.:t,oraI', . Actas de las
Educacioén civica :
COE, y Participacion se(s;ones dela
CECyPC, . omision, .
CVySPEN, V(-ijrlllé(lj,llaadcailgr?,y informes de 5 AyL 3 2 | Baja Documental
CIGNDyDH actividades de la
_cpI, cF | SPEN, lgualdad Comisién.
de Género, No
Discriminacion y
Derechos
Humanos;
Pueblos
Indigenas;
Fiscalizacion.
Acuses de
notificaciones a
consejeros y
NOT Notificaciones Re dpresen_tantes 5 AyL 3 2 | Baja Documental
e Partidos
Politicos
acreditados ante
el Consejo,
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Convocatorias a
sesiones y
reuniones de
trabajo.
Oficios Sequnda
OF Oficios Recibidos y AyL 3 2 gunda
- Valoracion
Enviados
C Comités
Actas de las
sesiones de la
Adquisiciones : Comision, AyL 3 2 Segunc_ia
informes de Valoracion
actividades de la
CA Comision.
Actas de las
sesiones de la
CT Transparencia : Comision, AyL 3 2 Segun(_jla
informes de Valoracion
actividades de la
Comision.
Actas de las
sesiones de la
CE Editorial _Comision, AyL 3 | 2 Segunda
informes de Valoracion
actividades de la
Comision.
DEECyCC- .
ce Cultura Civica
asistentes a
Acciones talleres de
Educativas para formacién
comunidad ciudadana e
escolar, intervenciones
DEECyYCC- | Intervenciones educativas, .
CC-1 Educativas desarrollo de A s 2 | Baja Documental
(CAEC),y talleres de
Talleres de formacion
Formacion ciudadana e
Ciudadana intervenciones
educativas.
Fotografias,
Informes,
reportes de
reportes de Seguimiento de
DEECYCC- | seguimiento y Educacion A 3 | NA Eliminacion
CC-2 operacion, y e
. Civicay
memoria )
fotografica Parpupamon de
Ciudadania.
. Formato de
Materiales acuse, Oficio
DEECyCC- | didacticos y de Correo A 3 |NA|  Eliminacion
CC-3 apoyo para -
electronico, Nota
EPVD (Acuses) :
Informativa, etc.
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Acciones de
fortalecimiento Oficios
de la cultura Minutas
DEECycc- | democratica | Formatos de AyL N/A | Eliminacién
AFCD-4 (Incluye la r_eglstro
Consulta de Listas de
nifas, nifios y asistencia
adolescentes)
Gestion de
DEAPYPP Recursos
Financieros
Baja
Documental.
Conservar hasta
gue se realicen
Recursos
- las
Econdmicos .
. transferencias o
para actividades bai
AN ’ ajas
institucionales: documentales
DEAPyYPP- Apoyos Recibos de ;
P o A 2 | correspondientes
RF econdémicos Servicio de
, toda vez que en
Transporte, X
. el archivo
recibos de distrital se
Equipamiento de
encuentra
Mesas.
resguardada
actualmente
documentacion
de ese tipo.
Eliminacién.
Conservar hasta
gue se realicen
las
transferencias o
bajas
documentales
DEAPyYPP- Fondo correspondientes
RF Revolvente AyF N/A , toda vez que en
el archivo
distrital se
encuentra
resguardada
actualmente
documentacion
de ese tipo.
DEAPYPP- Gestion de
Recursos
RH
Humanos
Documentos
: solicitados para
DEAPyP- Expedientes del la integracion de T
personal de : A N/A Eliminacion
RH-1 los expedientes
estructura

del personal de
estructura




DEAPyP-
RH-2

Expedientes del

personal
Eventual

Documentos

contrataciéon del

para

personal
eventual
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3 N/A

Eliminacion

DEAPYP-
RH-3

Miembros del

Profesional

Servicio

Electoral
Nacional

Documentos
relativos a los
Miembros del

Servicio
Profesional
Electoral
Nacional

3 N/A

Eliminacion

DEAPYP-
RH-4

Programa de

Formacion y
Desatrrollo

Documentacion
relacionada con
el Programa de
Desarrollo, tales

notificaciones de

Formacion y
como
actividades,

cursos y
constancias

3 N/A

Eliminacién

DEAPyPP-
RM

Gestion de
Recursos
Materiales

DEAPyP-
RM-1

Control Vehicular

Seguro de Auto,

Bitacoras
vehiculares,
copias de las

Polizas de

copia de
Tarjetas de
Circulacion

3 N/A

Eliminacién

DEAPyP-
RM-2

Mantenimiento

Servicio de
reparacion del
inmueble,

6rdenes de
servicio de
mantenimiento a
extintores y
6rdenes de
fumigacion a la
sede distrital

3 N/A

Eliminacion

DEAPYP-
RM-3

Recursos
Asignados

Documentos

relativos a los
recursos
asignados

3 N/A

Eliminacion

DEAPYyP-
RM-4

Resguardos

Formatos de
resguardos del
personal de
estructura
adscrito a la
Direccion

Distrital

3 N/A

Eliminacion




Instrumentos de
caracter legal
que celebra
anualmente el
Instituto Electoral
de la Ciudad de
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DEAPYP- Contratq de México con A Baja documental
RM-5 arrendamiento .
motivo del
arrendamiento
de los inmuebles
que ocupan las
Direcciones
Distritales.
Coordinacion
SE-CJC Juridico
Contencioso
Expedientes de
los Medios de
Medios de Impugnacion
impugnacién con fecibidos con
RAP,JDC |  motivo del motivo del AyL Segunda
Proceso Valoracioén
Proceso .
Electoral, asi
Electoral
como otra
documentacion
relacionada
Quejas y
POA, POS Proced!mlent_qs Expedientes AyL Segunql:':\
de Participacion Valoracion
Ciudadana
Segunda
Valoracion. Al
generarse un
nuevo
expediente, se
Varios Otros Expedientes AyL agregara el
ndmero
consecutivo,
segun la
denominacion de
los Medios de
Impugnacién
DOE Organizacion
Electoral
NOT Anuenclas y Oficios A Baja Documental
Notificaciones
DOE-1 Encarte Oficios A Baja Documental
Copias
DOE-2 Equipamiento Certificadas de A Baja Documental

los expedientes
de la eleccién de
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Diputados
(actas, etc.)
Listado de
Listado de ubicaciony, en
ubicacion y Su caso,
DOE-3 modificaciéon de | modificacion de A Baja Documental
Mesas Directivas Mesas
de Casillas Directivas de
Casilla
DOE-4 Lugares ge uso Catalogo A Eliminacién
comudn
Mesas
Receptoras de
DOE-5 VOtaC.'O.'? ylu L'Stado. fje AyL Baja Documental
Opinion ubicacion
(Ubicacién)
Observadores
DOE-6 Electqrales, Documer_ltamon AyL Baja Documental
Electivos y de registro
Consultivos
CPI Pu,eblos
Indigenas
CPI-1 Asambleas Actas y minutas AyL Baja Documental
Otras
IEM actividades

institucionales






