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FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

PRESENTACION

Tu fuiste seleccionado para participar como funcionario
de Mesa Directiva de Caisilla, por lo que tienes el privilegio
de recibir y contar, conjuntamente con otros dos ciudada-
nos, los votos que los michoacanos habremos de emitir en
la jornada electoral del dia 11 de noviembre de 2007, para
elegir Gobernador, diputados al Congreso del Estado vy los
ayuntamientos de nuestro municipio.

Tu correcto desempeno sin duda alguna garantizard que
todos los actos de la jornada electoral estén plenamente
respaldados de confianza, seguridad y certeza, acepta-
dos por todos los integrantes de la sociedad.

Para ello, contards con los elementos necesarios para el
adecuado desarrollo de las funciones propias del cargo
que se te asigne y se te haya notificado previamente.

Es por eso que la presente Guia es un documento que fa-
cilitard la labor que habrds de desempenar ya sea como
Presidente, Secretario o Escrutador, pues en ella encontra-
ras todos los pasos a seguir el dia de la jornada electoral,
desde la instalacion de la Casilla, hasta la clausura de la
misma y la remision de los paquetes electorales al Conse-
jo Electoral correspondiente; asi como los aspectos impor-
tantes que debes tomar en cuenta para que tu actuacion
se realice en un marco de legalidad y transparencia a fin
de que todos los actos se lleven a cabo en un clima de
tranquilidad, paz y respeto.
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Recuerda que “todos contamos contigo, serds un exce-
lente funcionario de casilla, hagamos de esta una elec-
cion ejemplar.”

La eleccion la hacemos todos

Por tu participacion

i Muchas Gracias |



FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

‘ 1. CARGOS DE ELECCION

;Qué cargos se renuevan el 11 de noviembre de 20077

En las proximas elecciones del domingo 11 de noviembre, los mi-
choacanos elegiremos:

Gobernador del Esta-

do cuyo periodo de ejercicio
sera del 15 de febrero de 2008 al
14 de febrero de 2012.

Los Diputados que inte-
gran el Congreso del Estado
de Michoacdn; veinticuatro de
ellos, seran electos segun el prin-
cipio de mayoria relativa, es de-
Cir, uno por cada distrito en que
se divide el Estado; y dieciséis
por el principio de represento-
cion proporcional. Su periodo de
ejercicio sera del 15 de enero de
2008 al 14 de enero de 2012.

Los Ayuntamientos de
los 113 municipios del Estado, in-
tegrados por un Presidente, un
Sindicoy elnUmero de Regidores
que senalala Ley. Cuyo periodo
serd del 1 de enero de 2008 al 31
de diciembre de 2011.




FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

2 REPRESENTANTES DE PARTIDOS
. POLITICOS Y COALICIONES

Ten en cuenta que los partidos politicos y coaliciones tienen dere-
cho a designar representantes ante las mesas directivas de casilla
y representantes generales ante los consejos municipales.

Pueden nombrar un representante propietario y un suplente ante
cada mesa directiva de casilla; asicomo un representante general
por cada diez casillas urbanas o por cada cinco casillas rurales.

Estos deberdn acreditarse ante el Presidente de la Mesa Directiva
de Casilla con su nombramiento debidamente registrado.

El Consejo electoral te hard llegar una relaciéon de los representan-
tes acreditados para que verifiques si son los mismos que se pre-
sentan el dia de la jornada.

;. Qué es una coalicion?

Se entiende por coalicion la unidon tfemporal de dos o mas partidos
politicos para contender en un proceso electoral; participando con
el emblema que adopte la propia coalicion los partidos politicos
pueden formar codaliciones para las elecciones de Gobernador, de
Diputados y de Ayuntamientos.

En el presente proceso electoral se coaligaron diferentes partidos po-
liticos para contender en la eleccion de Diputados y de Ayuntamien-
tos, de la siguiente forma:

[3 Parala eleccién de Diputados de Mayoria Relativa, participa en coalicidn el Partido de
la Revolucion Democrdtica (PRD), Partido del Trabajo (PT) y Partido Convergencia (PC).

[3 Para la eleccidn de 97 Ayuntamientos participa en coalicién PRD, PTy PC.
[3 Para la eleccion de 7 Ayuntamientos participa en coalicion PRD y PT.
[3 Para la eleccion de 8 Ayuntamientos participa en coalicion PRD y PC, como se indica:

B 6 I —



FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

SYNIQEVO OdVZY1 0§
O¥VNOVaVd §9 d
NYONIZLVAY 9 vO0uND vZ
OILVOSIAWNL 26 OdvNOILVd /9 NY33HO 72 D
OHO33N OAINN. 09 SYTINNOVT 67 03INFOD 91
VOIONW 9§ VAANVAINH  6€ VAOWYZ 601 e
VIOWYZ TFIEVD €€ OIVNORVONONT  Z€ OIdVANYWYONYL S8
ODNWNINHD 62 Nvdvnan €0l VNODVI &7 D
vOvalEY 0l OHOVavVd 99 NY1XI ¢
D3AAIVOIVAAL 06 OIvNOVLZ €Ll VIOHDTHD §¢ e
VINJINIHD 92 OdWYD0  ¢9 VANIAVHD €2
NYWODTVOD Sl NVAXOL 66 VSOW3H VISIA 901 o
VNVAVAHYOD 71 OIvaNTEND €7 OAVNAYS ZZ
VISIAVNGNG 2l O3dVONNT 87 STINo3 S7 p
vindv 8 OINII 17 SONVTHEISYD SODIVN €5
vTnovY ¢ O91IvaH ¥¢ NVdINoIr sy o
OdIFIVNDOVAIZ ¢l OgNNDOL 96 OILVAVIVN 2§
4NS NVdvNan €0l NIGNINONIL 26 VI3ANH OIOVLIdd L€
NVIIdVL 88 OY¥VIONVL ¥8 D3d3INOD /1 e
OYILNDIIVONYEVA ‘OAN 6§ SIATI SOT 92 0d0dvY £
OLVORINL 86 NyaRad 69 OdIANVNINd 2L —
OdVAWYOVL €8 NVdYaVHD  [2 SOTIIOW §§
O¥3IavW 1S vrLoD 6l ODINA¥IA OLXIS 9 a
ozZuNdY | O¥VNDIJVYNIZ L1 OFIVOVANVNH 9€
OMZLIZL 201 OIvVaWEVL 68 O¥IANYDONHD 22 S
VIINVZNL 001 VAV VNV VINVS 67 OIVANVdOD 8l —
VNVOVNH V1 S¢ O3FHDINOIL €6 OdVHD ¢¢ OJLNDVAVYONY 7
STIVSOIIAORY 6 NVZINNZINIZL 101 OLVNdNSNS 28 oFzLND 0z O¥VdYNIZ OLL D
ERN LA SYWYTIA SO SYONTNYS 8/  NOD3IJE0 OIVAIY € OavNOIANA Z01
03dVAVAVANI 07 | OdVNDIIONVONVL 98 Od¥V1IdNOON 8§ NdvOvZ 801 avaad vi oz p
O¥3dJANd 1L NYIVNOVIvd €9 OWVIANH 8¢ VOIVIVIVIL §6 OTIWYINAd 89
VINVIIVD A 101 SYNTSE 1L OdVNOYavD €l NIZLYNHYN /S NYSVWON 19 o
OIVNOIANINYd 79 VNHVINJTVIL 76 OLVENYONIL L6 ANINIE 7 OFINANVNDI_ 08
OLVNHNYL /8 OINON3S 18 JINVIVOSI JOAVATYS 08 O3INDINVNH  £€ OIZINRINHD 82
Od A Qid 1d A Qyd 1d A Dd ‘ayd

103t upsoy

sojuajwbjunAy

1030w upavoyy

sojuajwbjunAy

1d A Od ‘ayd

103t upsvoy) g

sojuajwbjunAy

«dOMAW NYOVOHDIW NN ¥0d,, :®IquioN

DAID|SY PLOADW
ap soppindiq

£00Z OIRIVNIQYO TVY¥OLO31d OSID0Ud SAINVAIDILIVd SANOIDITVOD




FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

;. Qué derechos tienen los representantes de los Par-
tidos Politicos y Coaliciones ante la Mesa Directiva
de Casilla?

Participar en la verificacion de la instalacion de la Casilla;
Vigilar el desarrollo de la jornada electoral;

Recibir copia legible de las actas de la jornada electoral
y de las actas de escrutinio y computo de cada eleccion
elaboradas en la Casilla;

Presentar escritos relacionados con los incidentes que ocu-
rran durante la votacion;

Presentar al término del escrutinio y del coOmputo escritos de
protesta;

Acompanar al Presidente de la Mesa Directiva de Casilla al
Consejo electoral correspondiente, para hacer entrega de
los paquetes electorales.

IMPORTANTE: Los representantes de los
partidos politicos y coaliciones deben
portar durante la Jornada Electoral un
distintivo de hasta 2.5 por 2.5 centimetros
con el emblema del partido o coalicion

que representan.




FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

; Qué aspectos deben considerar los representantes gene-
rales de los Partidos Politicos y Coaliciones en su funcion?

I} Deben ejercer su cargo exclusivamente ante las mesas direc-
tivas de casilla instaladas en el distrito electoral para las que
fueron acreditados;

I} Deben actuar individualmente, y en ningun caso podrdn ha-
cerse presentes al mismo fiempo en las casillas mds de un re-
presentante general, de un mismo partido politico o coalicién;

I} No deben sustituir en sus funciones a los representantes de los
partidos politicos o coalicidn ante las mesas directivas de ca-
silla, sin embargo, podrdn coadyuvar en sus funciones y en el
ejercicio de los derechos de éstos ante las propias mesas direc-

tivas de casilla;

En ningUn caso pueden ejercer o asumir las funciones de los
integrantes de las mesas directivas de casilla;

No deben obstaculizar el desarrollo normal de la votacidn en
las casillas en las que se presenten;

En todo tiempo pueden presentar escritos de incidentes que
se susciten durante el desarrollo de la jornada electoral, pero
podrdn presentar escritos de protesta al término del escrutinio
y computo solo en el caso de que el representante de su par-
tido o codalicion ante la mesa directiva de casilla no estuviere
presente;

I} Sélo pueden solicitar y obtener de las mesas directivas de casi-
lla del distrito para el que fueron nombrados, copias de las ac-
tas que se levanten, cuando no hubiere estado presente el re-
presentante de su partido o coalicion acreditado ante la mesa
directiva de casilla;

I ——— 9 =



FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

I} Pueden comprobar la presencia de los representantes de su par-
tido o coalicion en las mesas directivas de casilla y recibir de ellos
los informes relativos a su desempeno.

IMPORTANTE: Los representantes de partido politico o coali-

cion ante Mesas Directivas de Casilla, no sustituirdn en sus atri-
buciones al Presidente, Secretario y Escrutador de la misma.

Consultar Art. 149 al 152 Coédigo Electoral

‘ 3. :QUEES UNA CANDIDATURA COMUN?

Se entiende por candidatura comUn cuando dos o mads partidos
politicos, sin haberse coaligado, si no que de forma individual, re-
gistran, postulan o proponen al mismo candidato, formula o planilla
de candidatos.

En el presente proceso electoral es la primera vez en que partici-
pan candidatos comunes, es decir, dos o mds partidos politicos
registran como su candidato a la misma persona.

Por eso, es la primera vez en que el ciudadano marca en la boleta
electoral dos o mas partidos politicos SIEMPRE Y CUANDO PROPON-
GAN AL MISMO CANDIDATO, su voto NO SERA NULO, como se expli-
card mds adelante.

4. OBSERVADORES ELECTORALES ‘

También durante la jornada electoral, pueden estar
presentes observadores electorales.

;. Quiénes son y qué funciones realizan
los observadores electorales?

B 10




FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Los observadores electorales son todos aquellos ciudadanos mexicanos
que una vez acreditados por el érgano electoral correspondiente, verifi-
can que se cumplan con los principios de imparcialidad, legalidad, cer-
teza, equidad, objetividad e independencia.

Los observadores electorales colaboran como garantes del proceso elec-
toral, pues por medio de su testimonio y actuacion contribuyen a incre-
mentar la confianza y seguridad en el ejercicio del voto de la sociedad.

;Cudles son los actos que pueden observar?

Pueden observar todas y cada una de las actividades de la jornao-
da electoral:

* La instalacion de la Casilla.
* El desarrollo de la votacion.

* El escrutinio y computo de la votacion en la Casilla.
* La fijacion de los resultados de la votacion.
* La clausura de la Casilla.

El dia de la eleccidn los ciudadanos que participen como observadores
deben presentar al Presidente de la Mesa Directiva de Casilla, el gafete
de su acreditacién que deberd ser expedido por el Consejo electoral
correspondiente y ademads deben portarlo en todo momento.

; Qué derechos tienen los observadores electorales?

Pueden realizar la observacion en cualquier casilla del terri-
torio del Estado;

Pueden observar todas y cada una de las actividades de la
i jornada electoral.

;. Cudles son los objetivos que persigue el observa-
dor electoral?

Entre los objetivos de la actividad que desempena el observador
electoral son:

I ————— 0 =



FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Constatar la legitimacion del proceso electoral.

Corroborar si el proceso electoral se desarrolla en un am-
biente de libertad, legalidad y transparencia.

I

L8 Darrespaldo a la legitimidad de los mismos.

Establecer un vinculo directo entre la ciudadania y los orga-
nismos electorales.

Verificar la correcta organizacion, capacitacion técnica y
ejecucion del proceso.

Elaborar los informes respectivos, pues ademds de resultar de
interés publico, aportan datos para la evaluacion tanto del
resultado del proceso electoral como de las autoridades.

o

:Qué conductas no pueden realizar los observadores
electorales?

Sustituir, obstaculizar o interferir a las autoridades electora-
les en el ejercicio de sus funciones;

Hacer proselitismo de cualquier tipo o manifestarse en fa-
vor de partido o coalicion o candidato alguno;

Externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o cao-
lumnia en contra de las instituciones, autoridades electora-
les, partidos politicos, coalicion o candidatos;

(& Declarar el triunfo de partido politico, coalicion o candida-
to alguno.

Consultar Art. 7 al 10 CEEM

B 12—



FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

5. ENCUESTADORES

Durante el desarrollo de la jornada electoral podrd haber encues-
tadores.
;Quienes son y qué hacen los encuestadores?

Son las personas que realizan las denominadas encuestas de salida,
es decir, realizan entrevistas a los electores a medida que emiten
su voto y salen de la casilla, para conocer su opinidn y preferencia
politica.

Para poder desempenar dicha funcidon es necesario que cumplan
con determinados requisitos, con el fin de mantener el orden y se-
guridad en la casilla, y son:

No presentarse armados.
No acudir en estado de ebriedad.

No coaccionar el voto.

q

No realizar propaganda a favor de partido o coalicidon o candi-
dato alguno.
No obstaculizar el desarrollo de la votacion.

Deberdn portar en fodo momento de manera visible, la do-
cumentacion que el Instituto Electoral de Michoacdn le ha-
brd proporcionado para acreditarlos como encuestadores,
[ pues de lo contrario no podrdn desempenar su funcion.

u =

No estar registrado como observador electoral.

Los encuestadores deben desempenarse en la via publica
y a una distancia minima de 30 metros del lugar donde se
encuentre ubicada la casilla.

Wkl



FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

6. LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA ‘

;Qué es la Mesa Directiva de Casilla?

Es el brgano encargado de recibir la votacion y realizar el escrutinio
y coOmputo de los votos de los ciudadanos, asi como de enviarlos a
los Comités Distritales y Municipales el dia de la Jornada Electoral.

6.1. Integracion

;Como se integra?

La Mesa Directiva de Casilla estd intfegrada por ciudadanos resi-
dentes en la secciodn electoral donde se ubica la casilla, los cuales
previomente fueron seleccionados y capacitados para ejercer di-
cha funcion.

| Funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla |

;. Quiénes integran la Mesa Directiva de Casilla?

En cada seccion electoral se instalard cuando menos una casillg,
cuya Mesa Directiva estard integrada por:

Un presidente, un secretario y un escrutador

Presidente




FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Ademads se nombran:

Tres funcionarios generales
(que sustituirdn al Presidente, Se-
cretario o Escrutador en caso de
que no asistan el dia de la jorna-
da electoral).

;. Quién pueden ser funcionario de la Mesa Directiva
de Casilla?

La mesa directiva estard integrada por ciudadanos que deben
reunir los siguientes requisitos:

Residir en la seccidn electoral respectiva;

Saber leer y escribir;

No tener mds de setenta anos el dia de la eleccion;
Estar en pleno ejercicio de sus derechos politicos;

Estar inscrito en el Registro de Electores y contar con creden-
cial para votar;

No ser servidor publico de confianza con mando superior;
No tener cargo de direccion partidista;
Tener un modo honesto de vivir; y,

—J>a[-§ojalolola

Haber resultado insaculado (sorteado) y aprobar el curso de
capacitacion que impartan los érganos electorales.

Consultar Art. 135 al 142 Cédigo Electoral del Estado de Michoacdn
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FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

6.2. Atribuciones

;Cudles son las atribuciones generales de los funciona-
rios de la Mesa Directiva de Casilla?

@ |nstalar y clausurar la Permanecer en la casilla
: electoral desde su insta-

lacion hasta el cierre.

casilla.

ﬂ Recibir la votacion. 2 Efectuar el escrutinio y
computo de la votacion.




FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Llenar las actas y do-
cumentos electora-

les aprobados para la
jornada.

Formar los paquetes de
casilla e integrar el ex-
pediente y el sobre de
los resultados con la do-
cumentacion electoral
de cada eleccion.

;. Qué atribuciones tiene y qué hace el Presidente?

[

ENTRE OTRAS:

Recibe de los consejos
electorales la documenta-
cion, formas, Utiles y demds
elementos para el desarro-
llo de la Jornada Electoral
en la Caja contenedora
del material electoral;

Resguarda bajo su respon-
sabilidad dicha documen-
tacion desde el dia en que
la recibe hasta el dia de la
jornada electoral en que
se instala la casilla;




FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA
Proporciona a los observadores electorales en la casilla, las
facilidades para el ejercicio de sus funciones;
ldentifica a los electores que acudan a votar;

Mantiene el orden en la casilla;

Asegura el libre ejercicio del sufragio;

Impide que se viole el secreto del voto;

Solicita el auxilio de la fuerza publica para asegurar el orden
en la casilla;

]

Suspende la votacion en caso de alteracion del orden, rea-
nuddndola tan pronto se restablezca éste;

Fija en lugar visible en el exterior de la casilla, los resultados
obtenidos por los partidos politicos o coadliciones para la
eleccion de Gobernador, Diputados y ayuntamientos;

Lleva al consejo electoral respectivo el paquete electoral
de la casilla.

; Qué atribuciones tiene y qué hace el Secretario?
ENTRE OTRAS:

Levanta las actas y documentos
electorales que deban elaborarse
en la Casilla;

o

Cuenta antes del inicio de la vota-
cion y ante los funcionarios de la
casilla, asi como de los represen-
tantes de partidos y coadliciones,
las boletas electorales recibidas y
anota la cantidad en el acta res-
pectiva;
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FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

ﬁ Recibe los escritos de incidentes y de protesta que presen-

ten los representantes de los partidos politicos o coaliciones;

(los escritos de incidentes pueden ser presentados durante

el desarrollo de la votacion, y los escritos de protesta solo-
mente al concluir el escrutinio y computo).

ﬂ Comprueba que el nombre del elector se encuentre en la
Lista Nominal.

; Qué atribuciones tiene y qué hace el Escrutador?

ENTRE OTRAS:

E Verifica sielnimero de bo-
letas depositadas en cada
urna, coinciden con el nU-
mero de electores anota-
dos con la palabra “votd”,
en la Lista Nominal.

Comprueba el nUmero de

- votos depositados en favor
de cada partido o coalicion o candidato, féormula, planilla o
lista, candidato comun, asi como los votos nulos y los deposi-
tados a favor de candidatos NO Registrados.
Consultar Art. 137 al 140 Cdodigo Electoral
= Cuenta los votos. del Estado de Michoacdn

|  6.3. Documentos y material electoral

Para la correcta emision del voto, asi como el funcionamiento de la
Mesa Directiva de Caisilla, los consejos municipales por conducto de los
asistentes electorales entregard a cada presidente de las mesas directi-
vas de casilla, del 6 al 10 de noviembre, mediante un recibo, el material
correspondiente en una caja contenedora.
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El Presidente verifica que se encuentre completo el material electo-
ral y la documentaciéon complementaria al momento de recibirlo.

; Qué material necesitamos? [ wswa owma

DE ELECTORES

ﬂ Lista Nominal de los elec-
tores que podrdn votar en

I
9] 1) fa

la casilla. —
- LISTA DE FUNCIONARIOS
DE CASILLA
ﬁ Lista de Funcionarios de =4
casilla. ;
=0

ﬂ Una relacion de los repre-
sentantes de los partidos
politicos y/o coalicion ante
la mesa directiva de casilla.

£
Ro
g
25

]
§
=3

ﬂ Una relacion de los repre-
sentantes generales.

ﬁ Las boletas electorales
para la eleccion de Go-
bernador, de Diputados y

de Ayuntamientos.

El nUmero de boletas serd igual al nUmero de electores que apa-
rezcan en la Lista Nominal y que podrdn votar en la casilla, mas las
boletas que se entregardn para que voten los representantes de los
partidos politicos en esa casilla.
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ﬁ 3 urnas pararecibirla vota-
cion, una para Goberna-
dor, otra para Diputados y

otra para Ayuntamientos.

= El cancel o mampara
para que el ciudadano
emita su voto en secreto.

— X
PAQUETE ELECTORAL /

3 cajas paquete electo- | imwm sEecionse

-

ral: una para la eleccién |
de Gobernador, otra para
la eleccion de Diputados
y una mds para Ayunto-
mientos.

e
\UUETE ELECTORAL ‘I
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El liquido indeleble.

Marcadora de credencial

en aluminio.

=l

Liquido
Indeleble
————

JE Acta de la Jornada

Electoral.

N
N

feEEeIE |-
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FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Al Acta de Escrutinio vy
Computo de Casilla de la
Eleccion de Ayuntamien-
to.

A2 Acta de Clausura de
Casilla y Remision del pa-
quete electoral al Conse-
jo Municipal.

D1 Acta de Escrutinio y
Computo de Casilla de la
Eleccion de Diputados de
Mayoria Relativa.

G1 Acta de Escrutinio vy
Computo de Casilla de la
Eleccion de Gobernador.
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G2 Acta de Clausura de
Casilla e Integracion y Re-
mision de Paquetes Elec-
torales de la Eleccion de
Gobernador y Diputados
al Consejo Distrital.

e BeEeIE

i
|
|
|

14 o e EE

Documentacion complementaria:

Manta indicativa de casilla para votantes en orden alfabético.

3 sobres para actas de escrutinio y computo para fijarse por fue-
ra de cada paqguete.

1 sobre para el PROGRAMA DE RESULTADOS PRELIMINARES (PREP)
para fijarse por fuera del pagquete que asi lo indique.

3 sobres para expedientes que se introducirdn dentro de cada
paquete con las actas correspondientes.

3 carteles para la publicacion de los resultados de las votaciones
en la casilla.
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Utiles de escritorio y demas materiales para el cum-
plimiento de sus funciones, los cuales se encontra-
ran en vuna bolsa que contendra:

—# 3 lapices, 3 boligrafos,
2 gomas para borrar y 2
sacapuntas.

¥ 1 frasco de tinta para co-
jin y 1 cojin para sello.

% 1 caja clip cuadrito.

—# 1 bolsa de ligas y 1 regla
de pldstico.

% 1 calculadora.

¥ 2 pares de guantes de |la-
tex.

—® é Crayones color negro,
tamano grande.

—# Cinta de seguridad, le-
yenda del IEM.

¥ 2 Sellos de goma con le-
yenda “votd” .

¥ Hojas blancas tamano
cartfa.

W
= =%
P

IMPORTANTE: El Presidente
verifica que se encuentre
completo el material elec-
toral y la documentacion
complementaria, y firma el
recibo correspondiente. Lo
resguarda bajo su respon-
sabilidad desde el dia en
que lo recibe hasta el dia
de la jornada electoral en
que se instalara la casilla.
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‘ 7. JORNADA ELECTORAL 11 DE NOVIEMBRE DE 2007 ‘

La jornada electoral estd constituida por una serie de actos realiza-
dos por parte de los ciudadanos, funcionarios electorales, partidos
politicos y érganos electorales, los cuales dan comienzo con la insta-
lacion de la casilla a partir de las 8:00 a.m., y de esta forma iniciar con
la recepcion del voto.

7.1. Instalacion de la casilla

Antes de mencionar el procedimiento de las actividades propias a
desarrollar por los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla, es ne-
cesario indicar que la casilla es el espacio fisico o lugar donde se ha
de recibir el voto de los ciudadanos el dia de la jornada electoral.

;Donde se debera instalar la casilla electoral?

Se debe instalar en el lugar que haya determinado el Consejo elec-
toral correspondiente, pero debera verificarse que sea en lugares
de facil acceso y que tengan condiciones propias para hacer po-
sible la emision secreta del voto.

NO deben instalarse en:

Viviendas de servidores publicos federales, estatales o municipales.
Viviendas de dirigentes de partidos politicos o candidatos.
En inmuebles destinados a fdbricas.

a Centros de culto religioso.

Lugares de asociaciones politicas.

s Cantinas o centro de vicio similar.

Toma en cuenta lo anterior en caso de que tengas que reubicar la
casilla.
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;Cudles son los tipos de casilla que existen?

Los tipos de casilla que se instalaran pueden ser:

Basica.- Es aquella que se instala en cada seccidn electoral, por
cada 750 electores. En ella votan los electores que habitan en esa
seccion.

Contigua.- Es la que se instala en la seccion electoral que cuen-
ta con mds de 750 electores. Se instala en el mismo lugar o cerca
de la bdsica. Para ello se divide la lista nominal en orden alfabéti-
Co.

Extraordinaria.- Se pueden instalar una o varias, cuando las
condiciones geogrdaficas de la seccion dificulten que los electores
lleguen al lugar donde se instald la casilla bdsica o contigua.

Especial.- Se instala para recibir el voto de los electores, que se
encuentren en el momento de la eleccion, en trdnsito; es decir,
fuera de la seccion del Municipio o Distrito que le corresponde.

(A qué hora se instala la casilla
electoral?

Si estdn presentes el Presidente, el Secretario y
el Escrutador designados, se procederd a ins-
talar la casilla a las 8:00 A.m. del Domingo
11 de noviembre del 2007.

IMPORTANTE: por ningun motivo se deberd instalar la casilla

antes de las 8:00 a.m. Tampoco debes adelantar los actos
correspondientes a la instalacion de la casilla.
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. Qué sucede sifaltase algun funcionario de la Mesa
Directiva de Casilla al momento de su instalacion?

Primer supuesto: Falta uno, dos o todos los funcionarios
propietarios.

En caso de que no esté presente alguno(s) de los tres funcionarios
propietarios designados, los que se encuentren esperaran 15

minutos, pasados los cuales si no se presentan, se procederd a in-
tegrar la mesa directiva en la forma siguiente:

Si falta cualquiera de los funcionarios titulares serd sustituido por los
funcionarios generales.

Consultar Art. 163 F. | Cédigo Electoral del Estado de Michoacdn

8  Ejemplo 1: Falta el Presidente, pero se encuentran pre-
sentes Secretario y Escrutador, asi como los tres funcionarios
generales; el primer funcionario general sustituye al Presi-
dente.

B Ejemplo 2: Faltan todos los funcionarios propietarios,
pero se encuentran los funcionarios generales, estos toma-
ran el lugar de los propietarios.

@ Ejemplo 3: Si solo estd un funcionario general, éste
ocupard ellugar del Presidente y designard a los funcionarios
faltantes de entre los electores que se encuentren formados
para votar, siempre y cuando se encuentren inscritos en la
Lista Nominal de la Casilla bdsica o alguna de sus contiguas
y cumplan con los requisitos legales.
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Sustitucion de funcionarios

MDC
EJEMPLO:

PRESIDENTE

SECRETARID x
ESCRUTADOR

FUNCIONARIO GENERAL 1

FUNCIOMNARIO GENERAL 2

FUNCIONARID GENERAL 3

IMPORTANTE: Los cargos ho se recorren, los funcionarios generales
son los que sustituyen a los funcionarios propietarios faltantes.

Cuando falte el Presidente y no se cuente con el material
electoral, llamar al asistente electoral o al Instituto Electoral
de Michoacan a los teléfonos que aparecerdn en tu Guia Ra-
pida, para que proporcione el material necesario.

En el ejemplo, falta el Se-
cretario, lo suple el pri-
mer funcionario general,
NO el Escrutador porque
los cargos no se reco-
rren.
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Segundo supuesto:
Aun faltan lugares por ocuparse.

Realizado el paso anterior, el
Presidente designard a los fal-
tantes de enftre los electores que
se encuentren formados para
votar, siempre y cuando estén
inscritos en la Lista Nominal de
la casilla bdsica o alguna de sus
contiguas y cumplan con los re-
quisitos que marca el cédigo.

Consultar Art. 163 F. Il Codigo Electoral
del Estado de Michoacdn

Tercer supuesto:

Si no se presentara ninguno de
los funcionarios designados,
pero estan por lo menos dos re-
presentantes de los partidos po-
liticos o coalicion.

Los representantes presentes
designardn por mayoria a los
funcionarios de la mesa directi-
va de casilla de entre los electores que se encuentren formados
para votar, siempre y cuando estén inscritos en la Lista Nominal de
la casilla basica o alguna de sus contiguas y cumplan con los re-
quisitos que establece el cédigo.

Bajo este supuesto la casilla no se podra instalar después de las 11:00 horas.

Consultar Art. 163 F. lll Cédigo Electoral
del Estado de Michoacdn

IMPORTANTE: Lo anterior se debe notificar al Consejo elec-
toral, y asentar esta circunstancia en el acta de la jornada
electoral.
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Cuarto supuesto:

No es posible instalar la casilla
conforme a lo anterior, es decir,
no hay representantes de par-
tido o codliciones o solamente
hay uno.

Si no fuera posible instalar la co-
sila conforme a los supuestos
anteriores, los electores que se
encuentren presentes para votar, con la intervencion de fedatario
publico o el asistente electoral, procederdn a su instalacion.

Bajo este supuesto la casilla no se podra instalar después
de las 12:00 horas.

IMPORTANTE: Se debera anotar en el Acta de la Jornada Elec-
toral, los hechos relativos y los nombres y firmas de los civuda-

danos que integran la mesa directiva de casilla y se nofificara
al Consejo Municipal correspondiente.

En ningun caso, los representantes de los partidos
politicos o coaliciones, podran ser nombrados como
funcionarios de la mesa directiva de casilla.

I ——C 3 =



FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

.En qué casos estd permitido cambiar la instalacion
de la casilla del lugar establecido por el Consejo?

o

Cuando ya no exista el local indicado en la publicacion.

Cuando el local se encuentre cerrado o clausurado, y no se pue-
da obtener el acceso para realizar la instalacion.

Cuando se advierta, al momento de la instalacion de la casilla,
que ésta se pretende realizar en un lugar prohibido por el Codigo,
es decir, cuando sean viviendas de servidores publicos, viviendas
de dirigentes de partidos politicos o candidatos, fabricas, centros
religiosos, cantinas, lugares de asociaciones politicas.

Cuando las condiciones del local no permitan asegurar la liber-
tad o el secreto del voto; o bien que no sea del facil acceso de
los electores; o también que no ofrezcan condiciones que ga-
ranticen la realizacion de las operaciones electorales o para res-
guardar de las inclemencias del tfiempo a los funcionarios de la
mesa, a los votantes y a la documentacion.

Consultar Art. 164 Cdédigo Electoral
del Estado de Michoacdn

AVISO:

IMPORTANTE: En los casos en que por
causa justificada se cambie de ubica-
cion la casilla, ésta se debera instalar
en la misma seccion y en el lugar ade-
cuado mdas préximo.

cambio a:

calle y nimero:

Se debe dejar AVISO de la nueva ubi-
caciéon en un lugar visible, ademds de
explicar en la hoja de incidentes la cau-
sa justificada del cambio de ubicacion.
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Instalacion de la Casilla
11 de Noviembre de 2007

Previo a la instalacion ANTES de las 8:00 a.m.:

El Presidente:

Lleva a la casilla la documenta-
cion y los materiales electorales.

Los infegrantes de la mesa directiva vy los funcionarios generales se
presentardn al lugar de ubicacion de la casilla para verificar que:

ﬂ Exista el material y documentacion electoral en la Caja Con-
tenedora del material electoral.

Que el lugar previsto para la instalaciéon se encuentre abierto

E y cumpla con las condiciones para la instalacion, el acceso
de los electores y la emision libre del voto. (Luz, mesas, sillas,
etc).
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Alas 8:00 a.m., (NO ANTES), se procede a la instalacion,
en presencia de los Representantes de los partidos politi-
cos o coalicién que esten presentes.

IMPORTANTE: Estando presentes los funcionarios propietarios
se procederd a la instalacion y los funcionarios generales po-
dran retirarse una vez que voten.

En caso de que falte alguno se procederd a las sustituciones
conforme al procedimiento seialado en las paginas 28 a la 31
de esta Guia.

Consultar Art. 162 Cdédigo Electoral del Estado de Michoacdn

Los pasos que debes seguir para la instalacion son:

| PRESIDENTE

Verifica, a partir de las 8:00 a.m., los nombramientos
PASO 1 >

de los funcionarios de la mesa directiva de casilla.

m Revisa las acreditaciones de los representantes de

los partidos politicos o coaliciones presentes, verifi-
cando que se encuentren enla lista proporcionada
por el Consejo electoral.

Les pide a los observadores electorales que estén
presentes, que muestren su acreditacion.

m Arma, apoyado por el Escrutador la mampara vy las
urnas mostrando que éstas estdn vacias y las colo-

ca a la vista de todos.
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Mientras tanto el

SECRETARIO

Cuenta las boletas recibidas para la eleccidon, con cuidado de NO
desprenderlas del talon.

PASO 5

Liena los datos de “Instalacidn de la Casilla” en el Acta de la Jornada
Electoral. (Consultar Cuadernillo de Ejercicio para el Lienado de Actas)

No se te olvide escribir en el espacio correspon-
diente:

(& La hora de instalacion de la casilla.
El domicilio donde se encuentra ubicada la casilla.

En caso de que se haya instalado en un lugar distinto al au-
torizado, indicarlo en el espacio correspondiente, y explicar
la causa en la Hoja de Incidentes.

Anotar el nUmero de boletas recibidas para la eleccidon de
gobernador, de diputados y de ayuntamiento, con niUmero
y con letra.

Anotar los nUmeros de folios de las boletas recibidas para

cada eleccidon, de menor a mayor.
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Anotar el tfotal de ciudadanos inscritos en la Lista Nominal de
Electores, con niUmero y con letra.

Marcar con una X si se armaron las urnas en presencia de los
partidos politicos o codliciones; si se comprobd o no que las ur-
nas estaban vacias y se colocaron en un lugar visible.

Indicar si hubo incidentes durante la instalacion de la casilla,
y de haber ocurrido, explicar en la Hoja de Incidentes en qué
consistieron.

Anotar los nombres de los representantes de los partidos politi-
cos y pedir que firmen el acta. En caso de que cualquiera de
ellos no haya firmado, marcar si fue por ausencia o negativa.

Anotar el nombre de los miembros de la mesa directiva de casi-
lla, quienes deberdn firmar el acta.

PASO 6

Solicita a los funcionarios de la mesa directiva de casilla y a los re-
presentantes de partidos politicos o coaliciones que firmen el Acta
en el apartado correspondiente.

IMPORTANTE: A solicitud de cualquiera de los representantes
de los partidos politicos o coalicion, las boletas electorales po-
drdn ser firmadas por alguno de ellos, designado por sorteo de
entre los que estén de acuerdo, quien podrd hacerlo por par-
tes para no obstaculizar el desarrollo de la votacién. Asimismo
se le informara al representante que deberd firmar las boletas

en elreverso, sin hacer alusidén a partidos politicos, coaliciones
o candidatos y sin desprenderlas del talon. La falta de firmas
de las boletas no es motivo para anular los sufragios.
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| ESCRUTADOR \

Auxilia en la instalacion de la co-
silla, asi como en las actividades
que le encomiende el presiden-
te y el secretario.

IMPORTANTE: Pueden estar presentes en la instalacion de
la casilla los observadores electorales, quienes deberdn
presentar al Presidente el documento de su acreditacion,

mismo que deberd ser expedido por el Consejo Electoral
correspondiente, y ademds deben portar un gafete que los
identifique como Observadores.

FUNCIONARIO:

Ten presente que una vez insatalada la casilla, no pue-
des retirarte, debes permanecer hasta el envio de los
paquetes electorales al Consejo correspondiente.

;. Qué es un Incidente?

Se considera como incidente todo aquél suceso, evento hecho o
acontecimiento que afecta el desarrollo normal de la Jornada Elec-
toral, por ello deberd anotarse en las Actas y explicarse en las Hojas
de Incidentes.

La informacion que se registre en las Hojas de Incidentes sirve para

resolver las inconformidades presentadas por los Partidos Politicos vy
Coaliciones.
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7.2. Inicio y recepcion de la Votacion

Los ciudadanos podrdn votar en la casilla correspondien-
te a la seccion electoral que corresponda a su domicilio,
de acverdo con los datos que aparecen en su credencial
para votar, y en el orden en que se presenten ante la mesa
directiva de la casilla respectiva.

Mientras se reciba la votacion, permanecerdn en la casilla
Unicamente sus integrantes, los representantes de los par-
tidos o coaliciones, los ciudadanos pendientes de votar y
los observadores electorales.

Anuncia el inicio de la votacion
y permite la entrada a los elec-
tores en el orden que se presen-
tan en la casilla.

IMPORTANTE: Deberds dar preferencia a los ciudadanos
con capacidades diferentes, mujeres embarazadas y adul-
fos mayores.
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PASO 2

Exhibe su credencial para votar
con fotografia.

Presidente:

Revisa que la credencial de
elector corresponda a la perso-
na que la presenta.

Revisa el dedo pulgar del elec-
tor para asegurarse que no haya
votado en ofra casilla.
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Secretario:

Comprueba que el nombre que
aparece en la credencial para
votar del ciudadano, figure en
la Lista Nominal de electores y lo
leé en voz alta.

Solo asi se le permitird votar.

Presidente:

Desprende de los talonarios res-
pectivos una boleta para la elec-
cion de Gobernador, una boleta
para la eleccidén de Diputados y
una boleta para la elecciéon de
ayuntamiento y las entrega al
ciudadano.

Permite el voto cuando:

1. No traen credencial de elec-
tor pero presentan copia certi-
ficada de los puntos resolutivos
de sentencia del Juicio para la
Proteccion de los Derechos Poli-
tico-Electorales del Ciudadano.

2. Representantes de partido y
codlicion acreditados ante la
casilla.

IMPORTANTE: Por ningun motivo entregues las boletas con talonario.
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Se dirige con sus boletas a la
mampara electoral y con liber-
tad y de forma secreta marcard
el circulo que contenga el partido politico, coaliciéon, o nombre del
candidato de su preferencia en la boleta respectiva, o bien mar-
card y escribird en el correspondiente espacio en blanco, el nom-
bre del candidato, formula de candidatos, planilla o candidatos
no registrados por los que decida votar.

Deposita la boleta de goberna-
dor en la urna correspondiente
a la eleccién de gobernador.

La boleta de diputados en la
urna correspondiente a la elec-
cion de diputados.

La boleta de ayuntamiento en la
urna correspondiente a la elec-
cion de ayuntamiento.
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Regresa a la mesa directiva de
casilla.

IMPORTANTE: Si el elector estd impedido fisicamente o no
sabe leer ni escribir, puede pedirle al Presidente de la Mesa
Directiva el auxilio de otra persona para emitir su voto, que
podra ser un funcionario de la Mesa Directiva de Casilla o
una persona de la confianza del elector.

Si el elector pertenece a las fuerzas armadas o a la policia,
bebe presentarse a votar individualmente, sin armas y sin
vigilancia.

Consultar Art. 172 Cddigo Electoral

Secretario:

Pone el sello de “VOTO" en el
espacio correspondiente junto
al nombre del ciudadano en la
Lista Nominal.
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Marca la Credencial para Votar del
ciudadano en el espacio correspon-
diente que aparece en la parte de
atrds (como el siguiente ejemplo) o
en cualquier espacio sin marcar.

LOCALES
| 99| 00| 01| 02| 03| 04| 05| 0 ﬂ08| | |EXTR“I%':$‘SAIR'ASY
LOCALES

I 5

Impregna el dedo pulgar dere-
cho del ciudadano con liguido
indeleble.

Devuelve al ciudadano su cre-
dencial para votar.
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Ciudadano:

Recibe su credencial para votar
y se retfira de la casilla en forma
ordenada.

El Escrutador podrda auxiliar al Presidente y al Secretario en sus fun-
ciones para agilizar la votacién.

IMPORTANTE: El Presidente de casilla recogera las credencia-
les de elector que tengan muestras de alteracién o no perte-
nezca a quien la presenta, a quien pondrd a disposicidon de las

autoridades. El Secretario de la mesa anotara dicho incidente
en el acta respectiva, con mencién expresa del nombre del
ciudadano o ciudadanos presuntamente responsables.

Consultar Art. 171 Codigo Electoral del Estado de Michoacdn

MUY IMPORTANTE:

No permitas votar al ciudadano que no presente su cre-

dencial para votar o no aparezca en la Lista Nominal de
electores, salvo los casos ya senalados.

- No permitas que los ciudadanos hagan proselitismo en las
: cercanias de la casilla ni dentro de ella.

- Si por causa justificada se suspende la votacion andtalo en

la Hoja de Incidentes, asi como la hora y el motivo.
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Los representantes de los partidos politicos y coaliciones
ante la casilla pueden votar en la misma:

Para lo cual se seguird el procedimiento senalado, siempre y cuando
presenten su credencial para votar.

Para ello se deberd anotar al final de la Lista Nominal de electores el
nombre completo y la clave de la credencial para votar del represen-
tante.

Recuerda que los Representantes Generales solo podrdan votar en la
casilla ubicada en la seccidn a la que pertenezcan de acuerdo a su
credencial de elector.

:Cudndo puede el Presidente suspender la votacion?

Suspenderd la votacion en caso de que alguna persona trate de inter-
venir con violencia, con el objeto de alterar el orden de la casilla.

Cuando lo considere conveniente, dispondrd que se reanude la vota-
cion.

El Secretario dejard constancia de los hechos en el Acta de la Jornada
electoral, indicando en el espacio correspondiente y explicard la cau-
sa en la Hoja de Incidentes.

Los escritos de impugnaciones y de protesta se presenta-

ran al concluir el escrutinio y cémputo
El Secretario de la casilla deberd recibir al concluir el escrutinio y coém-
puto los documentos que contengan impugnaciones, asi como |os es-
critos de protesta, con las pruebas documentales que presenten los
representantes de los partidos politicos y coaliciones, sin que pueda
mediar discusion sobre su admision. Estos escritos se presentardn por
triplicado: uno para el paquete electoral, ofro para el sobre con las
actas dirigidas al Consejo y el Ultimo para el interesado firmado de re-
cibido por el Secretario.
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7.3. Orden en la casilla

;Cudles son los aspectos que deben cuidarse durante
la jornada electoral?

El dia de la jornada electoral debe existir orden, tranquili-
dad y respeto hacia todas las personas, por 1o que existen
aspectos que deberds considerar: del elector al momento
de acudir a emitir el voto; como funcionario de la Mesa
Directiva de Casilla; y del representante de Partido Politico
o coadlicidén, como son:

Elector:

No pueden acudir a la cao-
silla electoral en estado de
ebriedad o bagjo efectos de
drogas.

No pueden acudir a la casi-
la electoral personas priva-
das de sus facultades men-
tales.
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No pueden acudir a la co-
silla electoral personas que
estén armadas.

No pueden acudir a la co-
silla electoral personas que
tengan el rostro cubierto.

A estas personas no se les permitira votar.

Funcionario de la Mesa Directiva de Casilla:

No debes abandonar la co-
silla (para ir a fomar algun
alimento, acudir a alguna
reunion o evento, asi como
cualquier interés personal
sea familiar o recreativo, o
dejar encargado a un fami-
liar o amigo).
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No debes hacer propagan-
da en favor o en contra de
algun partido politico o coa-
licion.

No debes manifestar cual-
’ quier expresion de ofensaq,
ﬁ% difamacioén o calumnia en
NOW confra de las Instituciones,
\ por este partidos politicos o candi-

porque es... datos.

No debes destruir o maltra-
tar el material electoral o las sy
actas de la casilla.

No debes cambiar la instala-
cion dela casilla electoral por
causas no justificadas (que
<=m haya mucho sol en ese lugar
O ubicarla mas cerca de la
casa del funcionario para no
tener que caminar mucho).
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No debesretener o entregar l0s
paquetes electorales fuera del
plazo senalado por el Codigo
Electoral (porque el dia de |0 mmp
jornada electoral ya tienes sue-

no, hambre o estds muy cansa-

do dejandolo para después).

No debes dejar votar a elec-
tores sin credencial para vo-

== ior 0 aunque la presenten si
NO aparecen en la Lista No-
minal.

No debes impedir a los electo-
res que emitan el voto ni expul-
sarlos sin que exista un motivo
justificado.

Lo mismo aplica alosrepresen-
tantes de partidos politicos.

No debes utilizar la fuerza, ni
malos fratos fisicos o verba-
les para dirigirte a los electo-

<= res, funcionarios de la mesa
directiva o representantes
de partidos politicos o coa-
liciones.
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Representante de Partido Politico o Coalicion:

No puede presentarse armado.

3 No puede acudir en estado de ebriedad.
Debe de cumplir sus funciones especificas.
No debe coaccionar a los electores.

No debe realizar propaganda a favor de Parfido Po-
litico o candidato.

Debe presentar el documento que lo acredite como
representante.

No debe afectar el desarrollo normal de la votacion.

Consultar Art. 178 y 179 Cdédigo Electoral del Estado de Michoacdn

IMPORTANTE: Presidente, debes vigilar que se conserve el or-
den enla casilla y en el exterior a la misma y de que no se im-
pida u obstaculice el acceso a los electores; incluso puedes
apoyarte de la policia.

Ten en cuenta que hay conductas que constituyen delitos
electorales (consulta el Folleto de Prevencion de Delitos Elec-
torales que se te proporcionard).
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7.4. Cierre de la Votacién |

¢ A qué hora se cierra la votacion?

Alas 6:00 p.m., se cerrard la votacion.

Puede cerrarse antes o después de
esta hora en los siguientes casos:

N ANTES de las 6:00 p.m., si ya hubiesen votado TODOS los
electores inscritos en la Lista Nominal correspondiente.

No se puede cerrar la casilla antes de la hora indicada aun-
que sepas que las personas que faltan por votar no asistiran.

ﬂ DESPUES de las 6:00 p.m., si aun se encontraran en la casi-
lla electores sin votar que hubieran llegado antes de las 6:00
p.m., por lo que continuard recibiéndose la votacion hasta
que hayan votado.

El procedimiento que se deberd seguir para el cierre
de la votacidn es el siguiente:

Presidente:

Paso 1. Declarard cerrada la
votacioén:

a) Alas 6:00 de la tarde, si no
hay electores en la casilla.
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b) Antes de las 6:00 de la tarde,
siempre y cuando hayan vo-
tado TODOS los ciudadanos
incluidos en la Lista Nominal.

Después de las 6:00 si aun se
enconfraren formados elec-
tores que hubieren llegado
antes de las 6:00 p.m., y que
todavia no hubieran emitido
sU vofto.

Secretario:

Paso 2. Llena el gpartado de
“Cierre de Votacion” del Acta
de la Jornada Electoral.

Art. 181 y 182 Codigo Electoral del Estado
de Michoacdn
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Secretario No se te olvide:

a) Anotalahoray minutos en que se cerrd la vo-
tacion y especifica el porqué de la hora, si fue
a las 6:00 p.m., si fue antes de las 6:00 p.m., ©
bien, si se cerrd después de las 6:00 p.m.

b) Anofasihubo incidentes durante la votacion,
anotando el nUmero de hojas de incidentes
que se anexan, en caso de que hubieran exis-
tido.

c) Anotfalosnombresdelosrepresentantes de los
partidos politicos o coaliciones ante la mesa
directiva de casilla, los cuales deberdn asen-
tar sus firmas y en caso de que cualquiera de
ellos no haya firmado, marca si fue por ausen-
cia o negativa.

d) Anofaelnombre de los funcionarios (Presiden-
te, Secretario y Escrutador) de la mesa direc-
tiva de casilla, y cada uno deberd firmar el
acta.
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7.5. Escrutinio y computo de la votacion

IMPORTANTE: Debe llevarse a cabo en el mismo domicilio en
que se instald la casilla y solo de ser necesario por una causa
justificada se puede cambiar el domicilio para realizar el Escru-

tinio y Computo de los votos, anétalo en el acta de Escrutinio y
Computo en el apartado de incidentes y explica este incidente
en la Hoja de Incidentes.

.En qué consiste el escrutinio?

El escrutinio se refiere a la revision minuciosa de las boletas electo-
rales para determinar:

El nUmero de electores que votd en la casilla.

= El nUmero de votos emitidos en favor de cada uno de los
partidos politicos, coaliciones o candidatos comunes, inclu-
yendo a los candidatos no registrados.

& E| nUmero de votos nulos.

El nUmero de boletas no utilizadas.

El computo es la cuenta y suma de los votos depositados
en las urnas.

IMPORTANTE: Recuerda que el escrutinio y computo se rea-

liza en el siguiente orden:
1 O  Eldela eleccidon de Diputados de Mayoria Relativa.
2° El de la eleccion de Gobernador.

3° El de la eleccidén de Ayuntamiento.
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Por ningUn motivo realices el escrutinio y cémputo de las 3
elecciones al mismo tiempo.

Procedimiento para el Escrutinio y Computo

Secretario:

Paso 1. cuenta las boletas sobrantes de
cada eleccion y las inutiliza por medio de
dos lineas paralelas sin desprender el talona-
rio. (Las boletas sobrantes son aquellas que
no se entregaron a los ciudadanos para la
emision del voto.)

Paso 2. abrela umna respectiva.

Escrutador:

Paso 3. Exirae o saca de la urna una por
una las boletas, contdndolas en voz alta
para comprobar si el nUmero de votos co-
rresponde con el nUmero de electores que
sufragaron.
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Secretario:

Paso 4. Suma en la Lista Nominal
de electores el nUmero de ciuda-
danos que hayan votado y anota
el resultado en el Acta de Escruti-
nio y Computo en la parte corres-
pondiente.

También escribe en esta Acta en
la parte correspondiente, el nu-
mero de las boletas extraidas de
la urna por el Escrutador.

IMPORTANTE: Si se encuentran boletas de una eleccion en la urna
correspondiente a ofra deben separarse y se computardn en la
eleccion que corresponda. RECUERDA no introducirlas en la urna.

Presidente:

Paso 5. Muestra a todos los pre-
sentes que la urna quedod vacia.

Escrutador:

Paso 6. Separa las boletas en
que se haya cruzado un solo em-
blema de partido politico o coo- =
licion. (Independientemente de =
que hayan postulado candidato

comun o no.)
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Paso 7. Separa las boletas en
que se hayan marcado dos o mas
emblemas de partidos politicos o
coalicion QUE PROPONEN O POS-
TULAN AL MISMO CANDIDATO.

Estos serdn votos validos.

Paso 8. Identifica las boletas en
las que se hubieran marcado dos
o mdas emblemas de partidos po-
liticos o coaliciones que NO PRO-
PONEN al mismo candidato o can-
didatos.

Estos seran votos nulos.

Paso 9. Separa todas aquellas
boletas que no presenten marca
alguna para elegir partido politi-
co, coalicién o candidato comun.
(Boletas en blanco.)

Estos serdn votos nulos.

Paso 10. Separalasboletasenlas
que no se pueda determinar cudal
emblema ha sido marcado por el
elector, y por tanto no se pueda
determinar el sentido del voto.

Estos serdan votos nulos.

9
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Paso 11. Separa aquellas bole-

tas en las que se haya emitido el

voto a favor de CANDIDATOS NO '
REGISTRADOS.

Son votos validos.

De acuerdo a lo anterior, la separacion serd ast:
Las boletas en que el elector marque:

@ Un solo emblema. Voto a favor de
partido o coalicion.

Dos o0 mds emblemas que propo-
nen al mismo candidato. Voto a
favor de candidato comun.

Dos o mds emblemas que NO pro-
ponen al mismo candidato. Estos
votos seran nulos.

Boletas en blanco. Estos votos se-
ran nulos.

NO se puede determinar cudl em-
blema ha sido marcado. Estos vo-
tos seran nulos.

@ Se emitid el voto por un candidato
NO REGISTRADO

Escrutador:

Paso 12. Lee en voz alta de las
boletas marcadas con dos o mas
emblemas de partidos politicos o
coalicion el nombre del candidato
comun a favor de quien se haya
emifido el voto.
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Secretario:

Paso 13. Anota los votos que el
escrutador vaya leyendo y conta-
rd cada uno como un solo voto,
para el candidato comun.

Escrutador:

Paso 14. Toma cada una de las
boletas cruzadas para un solo par-
tido politico o coalicién indepen-
dientemente de que hayan postu-
lado candidato comun o no, y en
voz alta leé el nombre del partido
o coalicién.

Secretario:

Paso 15. Anota los votos que el
Escrutadorvayaleyendoy contard
cada uno como un solo voto, para
el partido politico 6 coalicion.

Escrutador:

Paso 16. Cuenta los votos emi-
tidos a favor de los candidatos no
registrados.

(SN crono
‘y A{‘ oo

\—N\PEPE

Voto para el PARTIDO
POLITICO O COALICION

Voto para el CANDIDATO
NO REGISTRADO
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B 40

Voto NULO, NO CRUZARON
NINGUN EMBLEMA

Sl
sk m
o1\

VOTO NULO, SI CRUZAN DOS O MAS
EMBLEMAS QUE NO POSTULAN
AL MISMO CANDIDATO

Voto NULO, SI NO SE DETERMINA
CUAL HA SIDO MARCADO

Secretario:

Paso 17. Anota los votos emiti-
dos a favor de candidatos no re-
gistrados.

Escrutador:
Paso 18. Cuenta los votos nulos.

Un voto es nulo cuando:

1 . La boleta haya sido deposi-
tada sin cruzar ningin emblema
de partido politico o coalicién,
ni expresar candidato o féormula
de candidatos no registrados;

2. En la boleta aparezcan mar-
cados dos o mds emblemas de
partidos politicos o coalicion que
no postulan a un mismo candi-
dato; vy,

3. No se pueda determinar cudl
emblema ha sido marcado por
el elector.

Consultar Art. 183 al 187 CEEM
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Secretario:

Paso 19. Anota en el Acta el nU-
mero de votos nulos.

IMPORTANTE: No sumes los votos nulos a las boletas sobrantes
que fueron inutilizadas.

Paso 20. Liena los demds espo-
cios del acta de escrutinio y com-
puto, la que serd firmada por los
miembros de la mesa directiva de
casilla y los representantes de los
partidos politicos o coaliciones.

Para llenar el acta y que no tenga errores, realiza las
cuentas previamente (utiliza la calculadora), com-
prueba los resultados antes de anotarlos en el actaq,
y si existe duda, pueden volver a contar los votos las
veces que sean necesarias hasta que estén com-
pletamente seguros.

Consulta el cuadernillo de ejercicios para el llenado
de Actas.
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IMPORTANTE:
Secretario:

Llena y completa cada una de
las Actas de Escrutinio y Compu-
to, de manera cuidadosa y pre-
cisa para que los resultados co-
rrespondan a los votos emitidos.

Senala en las actas qué partido
politico o coalicion presentd es-
critos de protesta y anota los in-
cidentes que se presentaron du-
rante el conteo de los votos.
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Solicita a los representantes de
los partidos politicos o coalicio-
nes que firmen las actas al igual
que alos funcionarios de la mesa
directiva de casilla.

Entrega una copia legible de
cada una de las actas levanta-
das en la casilla a los represen-
tantes de los partidos politicos o
coaliciones, quienes deben fir-
mar el recibo correspondiente.
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Tipos de Actas

Por lo que se refiere a los diversos tipos de Acta, estas se encuen-
tran explicadas detalladamente asi como el llenado de las mismas,
en el Cuaderno de Ejercicios para el Llienado de Actas.

Los fipos de Actas que utilizards en la Mesa Directiva de Casilla el
11 de noviembre son:

e 1[ilb.:

JE Acta de la Jornada Electoral.

e

to de Caisilla de la eleccidn de
Ayuntamiento.

® + ¢

A2 Acta de Remision del Paquete e
Electoral al Consejo Municipal.

ﬁ A1 Acta de Escrufinio y Compu-

D1 Acta de Escrutinio y Coémputo
de Casilla de la Eleccion de Di-
putados de Mayoria Relativa.

o

G1 Acta de Escrutinioy Cémpu- T
to de Caisilla de Eleccion de Go-

LI

bernador. i e

del Paquete Electoral al Consejo
Distrital.

i

i

i

B
¢rmaEmIEE U )

= G2 Clausura de Casillay Remision

HI Hoja de Incidentes. i
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7.6. Integracion de los paquetes electorales

Se debera formar un paquete por cada eleccion:

1.- Paquete electoral para la eleccion de Gobernador.
2.- Paquete electoral para la eleccion de Diputados.
3.- Paquete electoral para la eleccion de Ayuntamientos.

Los funcionarios de la mesa directiva de casilla deberdan integrar
los paquetes electorales de acuerdo a lo siguiente:

1. El paquete electoral de la eleccidn de
GOBERNADOR se integra de la siguiente manera:
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Por dentro del paquete debe ir:

1

e

FPAQUETE ELECTORAL /

ey ELECCION DE
IEMYDY Rz RNADOR

\ i'_""-———__;' /
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n El expediente que contiene: P e

a) Original del Acta de
la Jornada Electoral.

CGEEBZE | i

b) Original del Acta de T —— T —
Escrutinio y Computo de :
casilla de la elecciédn de
Gobernador.

C) Original del Acta de
Clausura de Casilla e Inte-
gracion y Remision de Po-
quetes Electorales de la
Eleccion de Gobernador
y Diputados al Consejo
Distrital.

i
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PROCESD ELECTORAL CRIMNARIC 2607 2
@ e

d) Original de la Hoja
de Incidentes, si los
hubo.

T

ESCRITO DE PROTESTA

@) Escritos de protes-
ta en caso de que ha-
yan sido presentados por
los representantes de los
partidos politicos o coali-
ciones

También se intfroducird dentro del paquete:

n Las boletas sobrantes e

inutilizadas de la eleccidon

de Gobernador. Sin des-
prender el talonario.

E Los votos vdlidos de la
eleccion de Goberna-
dor.
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B Los votos nulos de la elec-
cion de Gobernador.

IMPORTANTE: Es muy importante que NO CIERRES el pa-
quete hasta que introduzcas el Acta de Clausura de Casilla
e Integracion y Remision de Paquetes Electorales de la Elec-
cion de Gobernador y Diputados al Consejo Distrital.

Por fuera del paquete dentro de la funda de
pldstico un sobre, que contiene:

& R TR e [
o I'IL!ELEOCMMW IR

La segunda copia del Acta de
Escrutinio y Computo de Casilla
de la Eleccion de Gobernador.
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2. El paquete electoral de la eleccién de
DIPUTADOS se integra de la siguiente manera:

Por deniro del paquete debe ir:

Un expediente que contiene:

P S
@ e IR

a) Primera copia del ==
Acta de la Jornada Elec- - =
toral.

e aEEeEE i

o~
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b) Original del Acta
de Escrutinio y Coémputo
de Casilla de la Eleccidon
de Diputados de Mayoria
Relativa.

10 H el - =z

&
=1
|
=
$
¢

PROCESD ELECTORAL CR DARARID 2007 =
@ Rmeimmin

C) Copia de las Ho-
jas de Incidentes, (si los
hubo).

‘o EEREZE
H
g

&

ESCRITO DE PROTESTA

d) Escritos de protes-
ta, en caso de que ha-
yan sido presentados por
los representantes de los
partidos politicos o coali-
ciones.
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También se infroducird dentro del paquete:

LISTA NOMINAL

DE ELECTORES

La Lista N inal de El = =9

a Lista Nominal de Elec- — —r

n tores. — =4
= =a

= =(2]

E Las boletas sobrantes e

inutilizadas de la elec-
cion de Diputados. Sin
desprender del talon.

B Los votos vdlidos de la
elecciéon de Diputados.

yo\PuTRDeS 4

NA

ﬂ Los votos nulos de la elec-
ciéon de Diputados.
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En el otro lado por fuera del paquete dentro de
la funda de pldstico un sobre que contiene:

\|  PROCESO ELECTORAL ORDIMARKD 2007

D MAYDRIA RE

La segunda copia del Acta de i
Escrutinio y Coémputo de Casilla =
de la eleccién de Diputados. =

I ——— 7 =
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3. El paquete electoral de la eleccién de
AYUNTAMIENTOS se integra de la siguiente manera:

Por dentro del paquete debe ir:

e —, _
PAQUETE ELECTORAL

ELECCION DE
|EM"“} AYUNTAMIENTO.

%_ i I |
\
|

@ o counne  |EM(FR)

i e

a) Segunda copia del
Acta de la Jornada Elec-
toral

:
L]

HILIEACT- 1= T4 i At IR
1l S 1 iR |
il g 5 B i
H gl b i i
b ik b i
i ! LTI
i §ill g 5] szl 128
1 ibjlat i 0|t eE
i ] | T
i UHIH] ’ ; T E 3
i i gy f o/l 5p
i MR e

1|5 e ; || o Blig
H L Uoog i i
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b) Original del Acta de -
Escrutinio y Coémputo de
Casilla de la Eleccién de -
Ayuntamiento.

.
& mpsmeess [EMIT
A

C) Original del Acta de

Clausura de Casilla y Re- &
mision del paquete elec- Ei’g
toral al Consejo Munici- B
pal. :_d

IEMiY

d) Copia de las Ho-
jas de Incidentes, (si los
hubo).

- SRR ER |
H
:

i

ESCRITO DE PROTESTA

@) Escritos de protes-
ta, en caso de que ha-
yan sido presentados por
los representantes de los
partidos politicos o coali-
ciones.
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También se introducird den-
fro del paquete:

n Las boletas sobrantes e
inutilizadas de la elec-
cion de Ayuntamiento.
Sin desprender del talén.

E Los votos vdlidos de la elec-
cion de Ayuntamiento.

B Los votos nulos de la elec-
cion de Ayuntamiento.

IMPORTANTE: Es muy importante que NO cierres el paquete
hasta que intfroduzcas el acta de remision del paquete electoral
al Consejo Municipal.

En el otro lado por fuera del paquete dentro de
la funda de pldstico, un sobre que contiene:

La segunda copia del Acta
de Escrutinio y Computo
de la Casilla de la Eleccidn
de Ayuntamiento. =
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Por fuera del paquete electoral que indique la
leyenda: “METER AQUI EL SOBRE PREP”

e

PAQUETE ELECTORAL

ﬁ;Mn")

ey
q |
ETER AQUI EL SOBRE PREP ll

Dentro de la funda de plastico se pone el sobre que contarda con la

leyenda PREP, y se fijara en uno de los costados del paquete
electoral que asi lo indique.

El sobre PREP (Programa de Re-
sultados Preeliminares) color no-
ranja, se integra por:

@ . rorasmscon cnmmonn | IEMB"I
- "_. 4 ﬁUIEII:EOCM IEGOBERNWM SYLT

=1 |

a) Primera copia del
Acta de Escrutinioy Com-
puto de Casilla de la Elec-
cion de Gobernador.
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B, Pmoceas e rona eomns s =
B/ onmmvmeonen, [EMIF)
e s meaa

b) Primera copia del
Acta de Escrutinioy Com-
puto de Casilla de la Elec- g

ciéon de Diputados. :

D e i

C) Primera copia del ,
Acta de Escrutinioy Com- e v v s
puto de Casilla de la Elec- = 3 -
cion de Ayuntamientos.

En la caja contenedora para entrega de docu-
mentacion electoral debera intfroducirse:

CAJA CONTENEDORA
PARA ENTREGA DE |
DOCUMENTACION f
ELECTORAL |

1. Marcadora de credencial
en aluminio. S

Liquibo ]
INDELEBLE #

2. Elliquido indeleble. =]

HoneOm e

3. Los formatos de actas so-
brantes.

— S
o — 7 N— & °- &
4. Utiles de escritorio — N \L.) a

ESTE PAQUETE SE ENTREGARA EN EL COMITE MUNICIPAL
CORRESPONDIENTE.
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; Qué es el Programa de Resultados Preeliminares (PREP)?

El PREP es un sistema que proporciona el resultado de la eleccién,
contando los votos plasmados en las actas de escrutinio y com-
puto de todas y cada una de las casillas relativas a la eleccion de
Gobernador, Diputados y Ayuntamientos que los funcionarios de
las Mesas Directivas de Casilla hacen llegar a los Consejos corres-
pondientes.

El objetivo del Programa de Resultados Electorales Preliminares
(PREP), es dar a conocer la misma noche de la Jornada Electoral,
de manera preliminar, los resultados de la eleccion con celeridad y
con un alto grado de certeza.

NO OLVIDES, eniregar copia de cada una
de las actas a cada uno de los represen-
tantes de los partidos politicos o coalicion,
acreditados ante la casilla, o a los repre-
sentantes generales en el caso de que no
haya representante ante la casilla.
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7.7. Publicacion de resultados y entrega del
paquete electoral

Publicacion de resultados

A confinuacion se describen los pasos a realizar por los fun-
cionarios de casilla al momento de publicar los resultados.

Presidente:

Paso 1. peclara los resultados de la vota-
cion, leyendo en voz alta los resultados asen-
tados en las actas de escrutinio y coOmputo de
cada eleccion.

Secretario:

Paso 2. Liena el cartel

de resultados de votacion
en la casilla de cada elec-
Cién. CANDATO CON i

mmmmmmm

rrrrrr

Presidente:

Paso 3. Firma el cartel conjuntamente con
los representantes de los partidos politicos o
coaliciones.
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Secretario:

Paso 4. Llena el Acta de Clausura de Casilla
e Integracion y Remision de Paquetes Electora-
les de la Eleccion de Gobernador y Diputados al
Consejo Distrital. También llena el Acta de Clau-
sura de Casilla y Remisidon del paquete electoral
al Consejo Municipal. (consultar Cuadernillo de
Ejercicio para el Llenado de Actas).

No olvides anotar la hora y minutos en las que se envian los-
paquetes electorales a los Consejos Distrital y Municipal; el nom-
bre del Presidente y Secretario que hace entrega de los Paquetes
Electorales; el nombre de los representantes de los partidos politi-
cos que acompanan al funcionario a la entrega de dichos paque-
tes y; nombre y firma tanto de representantes de partidos politicos
como de los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla.

IMPORTANTE: Los paquetes electorales deberdan quedar ce-

rrados y sellados con cinta adhesiva y sobre su envoltura
firmardan los miembros de la mesa directiva de casilla y los repre-
sentantes de los partidos politicos y coaliciones.

Lo anterior una vez de que se introduce al Paquete Electoral el
Acta de Clausura de la casilla y remision de los paquetes elec-
torales a los consejos correspondientes.

Presidente:

Paso 5. Fija en un lugar visible fuera de la co-
silla, los carteles con los resultados de las vota-
ciones, los cuales deberdn ser frmados por el
Presidente vy los representantes de los partidos
politicos y coaliciones.
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Entrega de los paquetes electorales

4 El Presidente lleva los paqueies\
electorales de la:

Eleccion de Gobernador y de Diputados
se entregan al Comité Distrital.

s

1 El Secretario entrega el paquete de
la eleccion de Ayuntamiento y la Caja
contenedora para entrega de documen-
tacion electoral al Comité Municipal.

Plazo en el que deben ser entregados:

. Inmediatamente, cuando se
tfrate de casillas ubicadas en
la zona urbana de la cabece-
ra del distrito o municipio.

1R Dentro de las siguientes doce
horas, cuando se trate de ca-
silas ubicadas en la zona ur-

IMPORTANTE: bana fuera de la cabecera

Solicita a tu Ca- del distrito o municipio.

pacitador que te

proporcione la 1.
direccion(es) da-
tos de referencia

Dentro de las siguientes vein-
ticuatro horas, cuando se tro-
te de casillas ubicadas en la

. zona rural.
y telefono(s) del
Comité(s) electo- PREGUNTA A TU CAPACITADOR CUAL ES
ral a donde lleva- TU PLAZO DE ENTREGA Y ANOTALO AQUI:

rds los paquetes
electorales. \ J
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8 ¢CUANDO SE PUEDE ANULAR LA VO-
* TACION RECIBIDA EN UNA CASILLA?

Existen conductas que de presentarse pueden conducir a que el Tri-
bunal Electoral del Estado anule la votacion recibida en una casilla.
Lograr identificarlas a tiempo y establecer las medidas necesarias
para mantener el orden en el desarrollo de la jornada electoral, asi
como garantizar la seguridad, fransparencia y legalidad, es tu tarea
como funcionario integrante de la Mesa Directiva de Casilla.

Recuerda que la eleccion estd en tus manos y el correcto desem-
peno de tus funciones serd la garantia para evitar la nulidad de la
votacion recibida en tu casilla.

Por ello es muy importante que tomes en cuenta lo siguiente:

No instales la casilla en lugar distinto al senalado por el Con-

ﬁ sejo electoral correspondiente (recuerda que solo puedes
cambiarla por las causas que se senalan en la pagina 32 de
esta Guia);

ﬁ No entregues el paquete que contenga los expedientes
electorales a los Consejos electorales correspondientes, fue-
ra de los plazos que el Codigo Electoral del Estado senala.

No realices sin causa justificada, el escrutinio y computo en

local diferente al determinado por el Consejo electoral res-
pectivo;
— No recibas la votacién en dia y hora distintos a lo sehalado

para la celebracion de la eleccidon (es decir, antes de las
8:00 a.m. y después de las 6:00 p.m. salvo en los casos permi-
tidos);
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Presentate el dia de la Jornada Electoral en la casilla a desa-
rrollar tus atribuciones como funcionario de Mesa Directiva
de Casilla y permanece en ella hasta que se envian los pa-
quetes electorales a los comites;

Pon mucha atencién y cuidado en la separacion de las bo-
letas, cuando cuentes los votos y asientes los resultados en
las actas de escrutinio y coOmputo correspondientes;

No permitas votar a ciudadanos sin Credencial para Votar
con fotografia o cuyo nombre no aparezca en la lista nomi-
nal de electores salvo en los casos permitidos;

No impidas el acceso de los representantes de los partidos
politicos ni los expulses de la casilla sin causa justificada;

Manten el orden en la casilla;

No impidas sin causa justificada, el ejercicio del derecho de
voto a los ciudadanos.



FUNCIONAMIENTO DE

CASILLAS ESPECIALES

‘ 1 . INSTALACION DE LA CASILLA ‘

:Para qué se instalan las casillas especiales?

Las casillas especiales se instalan para la recepcion del voto de los
electores que se encuentren transitoriamente fuera de la secciéony
municipio correspondiente a su domicilio.

Por lo que respecta a la infegracion, atribuciones y pasos a seguir
para la instalacion de la Mesa Directiva de Casilla Especial, estos
serdn los mismos que se contemplan para la Mesa Directiva en ge-
neral.

En cada distrito electoral se instalard por lo menos una ca-
silla especial y maximo cinco.

Articulo 143 del Cédigo Electoral del Estado de Michoacdn

. Qué podran elegir los ciudadanos que voten en
una casilla especial?

En las casillas especiales podrdan votar los ciudadanos michoaca-
nos que se encuentren fransitoriamente fuera de la seccidon y mu-

nicipio correspondiente a su domicilio de acuerdo a las siguientes
situaciones:
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‘I Los que se encuentren fuera de su municipio y
* dentro de su distrito podrdn votar por:

Gobernador;

Diputados de Mayoria Relativa; y,

Diputados de Representacion Proporcional.

Los que se encuentren fuera tanto de su munici-
pio como de su distrito, solo podrdn votar por:

N

Gobernador v,

Diputados de Representacidon Proporcional.

IMPORTANTE: En caso de que se presente a votar a una casi-
lla especial un elector que se encuentra dentro de su munici-
pio y de su distrito deberd ser remitido a la casilla que corres-
ponda a su domicilio. (Lo mismo sera aplicable en el caso de
los Distritos de Morelia Noroeste, Noreste, Suroeste y Sureste
al igual que Uruapan Norte y Sur, si el ciudadano se encuen-
tre dentro de su municipio pero en otro distrito de este, se le
invitard a votar en la casilla que le corresponde).

Los funcionarios de la mesa directiva de casilla especial po-
dran votar en la casilla de la que formen parte (Unicamente
votardn para gobernador y diputados ya que en la casilla
especial no hay boletas para la eleccion de ayuntamiento).




FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

‘ 2, RECEPCION DE LA VOTACION

2.1 ;Cudl es el procedimiento que se sigue para
emitir el voto en la casilla especial?

| PRESIDENTE

Anuncia el inicio de la votacidon y permite la entrada a los electores
en el orden que se presentan en la casilla, dando preferencia a los
ciudadanos con capacidades diferentes, mujeres embarazadas y
adultos mayores.

| CIUDADANO: |

Exhibird su credencial para votar.

| PRESIDENTE |

Revisa que la credencial de elector corresponda a la persona quien
la presenta.
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Revisa el dedo pulgar del elector para asegurarse que no haya vota-
do en otra casilla.

| SECRETARIO

Verificard que el nUmero correspondiente a la entidad federativa en
la credencial de elector sea el 16, si fiene un niUmero diferente NO LE
PERMITIRA VOTAR.

Revisard si la credencial aparece en el cuadernillo “Relacion de for-
matos de credenciales robados, credenciales duplicadas y creden-
ciales de ciudadanos con sus derechos politicos suspendidos”, al
igual revisard que no se encuentre en la “Lista de Votantes Michoa-
canos en el Extranjero”.

PRESIDENTE

Si el elector se encuentra en la “Relacién de formatos de creden-
ciales robados, credenciales duplicadas y credenciales de civuda-
danos con sus derechos politicos suspendidos”, recoge la creden-

cial al ciudadano y NO LE PERMITE VOTAR.

Si el elector se encuentra en la lista de votantes Michoacanos en el
extrajero NO LE PERMITE VOTAR.
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| SECRETARIO

Si el ciudadano acredito su calidad de elector y no aparece en cual-
quiera de las listas mencionadas, procede a asentar en el Acta de
Electores en Transito lo siguiente: los datos de la credencial para vo-
tar del elector; nombre del ciudadano y la eleccidon o elecciones por
las que voto.

| PRESIDENTE

Entrega al ciudadano la boleta para la eleccion de Gobernadory la
boleta para la eleccién de Diputados, si el elector se encuentra fuera
de su municipio, pero dentro de su distrito.

Si el elector se encuentra fuera de su municipio y de su distrito, el Presi-
dente entrega al ciudadano la boleta para la elecciéon de Goberna-
dory la boleta para la eleccion de Diputados marcando en la parte
superior de esta boleta “R. P.” o “Representaciéon Proporcional”.
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| CIUDADANO:

Se dirige con sus boletas ala mampara electoral y con libertad y de forma
secreta marcard el circulo que contenga el partido politico o coalicion
de su preferencia en la boleta respectiva, o bien marcard y escribird en el
correspondiente espacio en blanco, el nombre del candidato, féormula de
candidatos, planilla o candidatos no registrados por los que decida votar.

Deposita cada boleta en la urna de Gobernador o Diputados segun
corresponda.

Regresa a la mesa directiva de casilla.

| SECRETARIO

Marca la Credencial para Votar del ciudadano en el espacio correspon-
diente que aparece en la parte de atrds (como el siguiente ejemplo) o en
LOCALES

CUOqu|er eSpOCK) Sln mGrCOr. 99 00 01 02 03 04 05 0 97 08 EXTRAORDINARIAS Y

|OTRAS |

m L;;QLE;P Q7T 02T 03] 04T 05T 06 7] O \ Ay e

Impregna el dedo pulgar derecho del ciudadano con liquido indeleble.

Devuelve al ciudadano su Credencial para votar.

B 83 | —



FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

| CIUDADANO:

Recibe su Credencial para Votar y se retira de la casilla en forma or-
denada.

2.2 ;En qué casos el elector no podra votar
en la casilla especial?

Las causas por las que no podrd emitir su voto son:

Que su credencial para votar aparezca como
robada.

(o

Que su registro haya sido dado de baja por
duplicado.

o

= Que se encuentre suspendido de sus derechos
politicos.

Bl Que se encuentre dentro de la Lista de Votan-
tes Michoacanos en el Exiranjero.

IMPORTANTE: Atendiendo a los supuestos para que el elec-
tor pueda votar fuera de su municipio o distrito, en ninguna
casilla especial se emitirdn votos para ayuntamientos, por lo
que no se contara con boletas, urnas y paquete electoral de

dicha elecciodn.
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2.3 ;A qué hora se cierra la votacion?

A las 6:00 p. m. (seis de la tarde), se cerrard la
votacion.

Puede cerrarse antes o después de esta hora en los si-
guientes casos:
ﬁ Antes de las 6:00 de la tarde, si ya hubiesen votado

todos los electores inscritos en la lista nominal correspon-
diente.

O bien puede cerrase después de las 6:00 de la tar-
de si aln se encontraran en la casilla electores sin votar,
por lo que confinuard recibiéndose la votacion hasta que
los presentes hayan votado.

Las casillas especiales seguirdn el mismo procedimiento
que las Casillas Basicas, Contiguas y Extraordinarias.

‘ 3_ ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA VOTACION

Para la realizacion del escrutinio y computo se realizard bajo el siguien-
te orden:

n Primero se realizard el escrutinio y coOmputo de la eleccion de
diputados de mayoria relativa.

E Concluido se proseguird con el de diputados de Representa-
cion Proporcional.

B Por Ultimo, el de la eleccidon de Gobernador.
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| 3.1. Procedimiento para el Escrutinio y Cémputo |

El Escrutinio y CoOmputo de las elecciones de Gobernador y de Diputa-
dos de Mayoria Relativa se realizard conforme al procedimiento referi-
do en esta guia en las pdginas de 55 a la 62.

IMPORTANTE: Cuando realices el Escrutinio y Cémputo para la
eleccion de Diputados de Mayoria Relativa, separa las boletas
que saques de la urna de Diputados las marcadas en la parte su-
perior con la leyenda “R.P.” o “Representacion Proporcional” para
que realices el Escrutinio y COmputo de estos votos de manera
separada y sin sumar los votos a los de Mayoria Relativa.

Para eleccion de Gobernador y Qe Diputados de Mayoria Rela-
tiva existe la CANDIDATURA COMUN, por lo tanto, si se marcan 2

o0 mds emblemas que postulan al mismo candidato el voto sera
VALIDO.

OJO: para la eleccién de Representacion Proporcional no hay
Candidatura Comon.

RECUERDA que la eleccién de Diputados de Representacién Propor-
cional no existe la candidatura comun por lo cual en las boletas que se
marque mas de un emblema el voto sera considerado como nulo.

Para la eleccidén de Diputados de Representacion Proporcio-
nal, el Escrutinio y COmputo se realizard de la siguiente forma:

Escrutador:

Paso 1. Separa las boletas en que se haya cruzado un solo emblema
de partido politico o coalicion. (Independientemente de que hayan
postulado candidato comun o no.) Estos seran votos validos.
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Paso 2. Identifica las boletas en las que se hubieran marcado dos
o mdas emblemas de partidos politicos o coaliciones (independien-
temente que propongan el mismo candiadto).

Estos seran votos nulos.

Paso 3. Separa todas aquellas boletas que no presenten marca
alguna para elegir partido politico o coalicion. (Boletas en blanco.)
Estos seran votos nulos.

Paso 4. Separa las boletas en las que no se pueda determinar
cual emblema ha sido marcado por el elector, y por tanto no se
pueda determinar el sentido del voto.

Estos seran votos nulos.

Paso 5. Separa aquellas boletas en las que se haya emitido el
voto a favor de CANDIDATOS NO REGISTRADOS.

Son votos validos.

De acuerdo a lo anterior, la separacidn serd asi:
Las boletas en que el elector marque:

Esto es solamente aplicable a la eleccién de Diptados de
Representacion Proporcional dentro de la casilla especial.

@ Un solo emblema (voto vdlido).

Dos o mds emblemas, NO importa
que propongan al mismo candidato
(voto nulo).

Boletas en blanco (voto nulo).

NO se puede determinar cudl emble-
ma ha sido marcado (voto nulo).

Se emitié el voto por un candidato
NO REGISTRADO (voto vdlido).
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Escrutador:

Paso 9. Toma cada una de las boletas cruzadas para un solo partido
politico o coalicion (independientemente de que hayan postulado can-
didato comun o no), y en voz alta leé el nombre del partido o coalicion.

Secretario:

Paso 10. Anota los votos que el Escrutador vaya leyendo y contard
cada uno como un solo voto, para el partido politico 6 coalicion.

Escrutador:

Paso 11. Cuenta los votos emitidos a favor de los candidatos no re-
gistrados.

Secretario:

Paso 12. Anota los votos emitidos a favor de candidatos no registrados.

Escrutador:
Paso 18. Cuenta los votos nulos.

Secretario:

Paso 19. Anota en el Acta el nUmero de votos nulos.

Paso 20. Liena los demds espacios del acta de escrutinio y computo,
la que serd firmada por los miembros de la mesa directiva de casilla y
los representantes de los partidos politicos o coaliciones.
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Para llenar el acta y que no tenga errores, realiza las cuentas
previamente (utiliza la calculadora), comprueba los resultados
antes de anotarlos en el acta, y si existe duda, pueden volver a
contar los votos las veces que sean necesarias hasta que estén
completamente seguros.

Consulta el cuadernillo de ejercicios para el llenado de Actas.

IMPORTANTE:
Secretario:

Llenay completa cada una de las
Actas de Escrutinio y CoOmputo, de
manera cuidadosa y precisa para
que los resultados correspondan a
los votos emitidos.

Senala en las actas qué partido
politico o coalicion presentd escri-
tos de protestay anota los inciden-
tes que se presentaron durante el
conteo de los votos.

Solicita a los representantes de
los partidos politicos o coaliciones
que firmen las actas al igual que a
los funcionarios de la mesa directi-
va de casilla.

Entrega una copialegible de cada
una de las actas levantadas en la
casilla a los representantes de los
partidos politicos o coaliciones,
quienes deben firmar el recibo co-
rrespondiente.
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3.2. Tipos de Actas y documentos de la
Casilla Especial

En el caso de las casillas especiales se llenardn las siguientes actas:

Acta de la Jornada Electoral “JE”.

Acta de Escrutinio y CoOmputo de Casilla de la Eleccion de
Gobernador “G-1".

Acta de Escrutinio y CoOmputo de Casilla de la Eleccidon de
Diputados de Mayoria Relativa “D-1".

Acta de Escrutinio y CoOmputo de Casilla Especial de la Elec-
cion de Diputados de Representacion Proporcional “D-6".

Acta de Clausura de Casilla y Remision del Pagquete Electoral
al Consejo Distrital “G-2".

Acta de Electores en Trdnsito para Casilla Especial “D-E”.

Hoja de Incidentes “H-1".

cfj-Joflofoflofa

Para verificar los datos de electores que se presenten a votar en
esta casilla se contard con las siguiente documentacion:

n “Relacion de formatos de credenciales robados, credenciales
duplicadas y credenciales de ciudadanos con sus derechos
politicos suspendidos”.

E “Lista de Votantes Michoacanos en el Exiranjero”.

Para conocer y practicar el llenado de estas actas consultar el
“Cuadernillo de Ejercicios para el Llenado de Actas” donde se de-
tallan cada una.
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3.3. Integracion de los paquetes electorales

Se debera formar un paquete por cada eleccion:

1.- Paquete electoral para la eleccidon de Gobernador.
2.- Paquete electoral para la eleccion de Diputados.

Los funcionarios de la mesa directiva de casilla deben integrar el
paquete electoral de acuerdo a lo siguiente:

El paquete electoral de la eleccion de
GOBERNADOR se integra de la siguiente manera:

—
PAQUETE ELECTORAL /

tMsy ELECCION DE
It “Sosernaoor

Por dentro del paquete debeir. [ F==""""""7 ' |

\ ll /
I
n El expediente que contiene: Eﬂ_’

a) Original del Acta de la Jornada Electoral.

b) Original del Acta de Escrutinio y CoOmputo de la elec-
cion de Gobernador.

C) Original del Acta de Clausura de casilla y Remision del
Paqguete Electoral al Consejo Distrital.

d) Original de la Hoja de Incidentes, si los hubo.
e) Escritos de protesta en caso de que hayan sido pre

sentados por los representantes de los partidos politi-
Cos o codliciones
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También se intfroducird dentro del paquete:

n Las boletas sobrantes e
inutilizadas de la eleccidn
de Gobernador.

E Los votos vdlidos de la
eleccion de Gobernao-
dor.

E Los votos nulos de la elec-
cion de Gobernador.

IMPORTANTE: NO cierres el paquete hasta que introduzcas el
acta de clausura de la casilla y remision del paquete electoral
al Consejo Distrital.

Por fuera del paquete dentro de la funda de
pldstico un sobre, que contiene:

e

B . mummasmean., Wm

La segunda copia del Acta de
Escrutinio y COmputo de la elec- T noe
cion de Gobernador. a '
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El paquete electoral de la eleccion de
DIPUTADOS se integra de la siguiente manera:

Por dentro del paquete debe ir:

— I——--

n Un expediente de la eleccidn
de Diputados de Mayoria Relativa que contiene:

a) Primera copia del Acta de la Jornada Electoral.

b) Original del Acta de Escrutinio y Coémputo de casilla de
la eleccidon de Diputados de Mayoria Relativa “D-1".

C) Copia de las Hojas de Incidentes, (si los hubo).

d) Escritos de protesta, en caso de que hayan sido presen-
tados por los representantes de los partidos politicos o
coaliciones.

ﬂ Un expediente de la eleccion de Diputados de
Representacion Porporcional que contiene:

CI) Segunda copia del Acta de la Jornada Electoral.

b) Original del Acta de Escrutinio y CoOmputo de casilla Es-
pecial de la eleccion de Diputados de Representacion
Porporcional “D-6".

C) Copia de las Hojas de Incidentes, (silos hubo).

d) Escritos de protesta, en caso de que hayan sido presen-
tados por los representantes de los partidos politicos o
coaliciones.
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También se intfroducird dentro del paquete:

n Acta de Electores en Trdnsito para Casilla Especial “D-E”.

E “Relacion de formatos de credenciales robados, credencia-
les duplicadas y credenciales de ciudadanos con sus dere-
chos politicos suspendidos”.

“Lista de Votantes Michoacanos en el Extranjero”.

Las boletas sobrantes e
inutilizadas de la eleccidn
de Diputados.

Los votos vdlidos de la
eleccion de Diputados.

Los votos nulos de la elec-
cion de Diputados.

4
5
6

IMPORTANTE: Para todo lo no contemplado en este apar-
tado para Casillas Especiales se aplicara lo establecido para

los otros tipos de casilla (Consultalo en la primera parte de
esta Guia).

En un lado por fuera del paquete dentro de la
funda de plastico un sobre que contiene:

e —
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FUNCIONARIO DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

La segunda copia del Acta de Escrutinio y Computo de casilla de
la eleccion de Diputados de Mayoria Relativa.

La segunda copia del Acta de Escrutinio y Computo de casilla Es-
pecial de la eleccidon de Diputados de Representacion Porporcional
HD_7".

EL SOBRE PREP

En un lado por fuera del paquete que asi lo indique dentro de
la funda de pldstico intfroduce un sobre que contienen 3 Actas:

———

“METER AQUI EL SOBRE PREP” e
iEaJ TR L -u'/

q ' ‘.lmmm EL SOBRE PREP |

S 0 !

R —

La primera copia del Acta de Escrutinio y Coémputo de casilla de
la eleccion de Diputados de Mayoria Relativa.

La primera copia del Acta de Escrutinio y Cémputo de casilla Es-
pecial de la eleccidon de Diputados de Representacion Porporcional
“D_6".

La primera copia del Acta de Escrutinio y Coémputo de casilla de
la elecciéon de Gobernador.

Entrega de los paquetes electorales
/

Presidente inmediatamente IIevq\

los paquetes electorales:
De Gobernador, de Diputados y la Caja

contenedora para entrega de documen-
\ tacion electoral al Comité Distrital. Y,
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Asistente Electoral

Recuerda que contards en ftodo momento con el apoyo y asesoria
del Asistente Electoral (Capacitador). No olvides pedirle su nUmero
de teléfono y el del Comité electoral que te corresponda para que
los llames en caso de que lo necesites.

NO SE TE OLVIDE LLENAR ESTOS DATOS

Nombre del Capacitador-Asistente electoral, direccion y teléfono:

Direccion y teléfonos del Comité Municipal:

Direccion y teléfonos del Comité Distrital:

Es muy importante que conozcas a tus companeros de Mesa Direc-
tiva de Casilla. Para que te comuniques con ellos y puedas locali-
zarlos, anota aqui su nombre, direccion y teléfono:

PRESIDENTE SECRETARIO ESCRUTADOR

Nombre

Direccion

Teléfono

Funcionario general Funcionario general Funcionario general

Nombre

Direccioén

Teléfono

El domicilio donde se instalara la casilla:




¢tu que quieres?

Todos contamos contigo,
seras un excelente funcionario de casilla,

hagamos de esta una eleccion ejemplar.

A, La eleccién la hacemos todos

WWW.iem.org.mx

este 11 de noviembre

es tu eleccion

informate: 01-800-400-86-86

LADA SIN COSTO
%%\ (443) 322 14 00

Instituto Electoral de Michoacan

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Bruselas No. 118 Fracc. Villa Universidad, Morelia Michoacan, C.P. 58060

S\l[,: *
r BRE I PT v e




