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1.- MARCO JURIDICO

NORMATIVIDAD APLICABLE:

» Clasificacion por objeto del Gasto del Gobierno de Michoacan

» Catalogo de cuentas del Instituto Electoral de Michoacan

* Ley General de Contabilidad Gubernamental.

* Acuerdo para la Optimizacion del Ejercicio del Gasto Publico y de Disciplina
Administrativa.

* Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan.
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2. CAPITULO |
GENERALIDADES

1.- El presente manual tiene por objeto establecer las disposiciones para la elaboracion,
integracion y autorizacion del presupuesto de egresos del Instituto Electoral de

Michoacan.

La responsabilidad de vigilar que los preceptos establecidos en este manual sean

observados es de la Vocalia de Administracion y Prerrogativas.

2.- Para los efectos de este Manual se entendera por:

CATALOGO DE CONCEPTOS DE GASTO: Lista detallada y numerada en la que se

clasifican las erogaciones por su naturaleza.

CLASIFICACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR OBJETO DEL GASTO: Es
la agrupacion de las clasificaciones en capitulos, conceptos y partidas, la que permite
identificar los bienes y servicios que el Instituto demanda para funcionar, tales como

servicios personales, materiales y suministros generales, etc.

CONSEJO: El Consejo General del Instituto.

EGRESO O GASTO PUBLICO: Conjunto de erogaciones que por concepto de gasto
corriente, inversion fisica, inversiéon financiera y deuda publica realiza el Instituto, las

cuales estan comprendidas dentro del presupuesto de egresos del Instituto.

INSTITUTO: Instituto Electoral de Michoacan.
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LEY: Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Michoacan de

Ocampo.

PARTIDA: Es el elemento presupuestario en que se dividen los conceptos y que clasifica

las erogaciones de acuerdo con el objeto especifico del gasto.

PRESIDENTE: El Presidente (a) del Instituto.

PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL INSTITUTO: Documento juridico-contable de
naturaleza econdmica y vigencia anual por el que se autorizan los gastos a realizar por

el Instituto durante ese periodo.

Especifica el monto y destino de los recursos economicos que el Instituto requiere
durante un afo, para obtener los resultados comprometidos, asi mismo, constituye el
instrumento operativo basico que expresa las decisiones en materia de politica

econdmica y de planeacion.

SECRETARIO: El Secretario General del Instituto Electoral de Michoacan.

VOCAL: EL Vocal de Administracion y Prerrogativas del Instituto Electoral de Michoacan.

3.- El presupuesto se elaborara en base a la clasificacion del presupuesto de egresos

por objeto del gasto, conforme al catédlogo aprobado.

3. CAPITULO II
DE LA ELABORACION E INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS



INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

o G

JUNTA ESTATAL EJECUTIVA INSTITUTO ELECTORAL

DE.
MICHOACAN

4.- El Vocal, durante el mes de Julio enviara a las diferentes areas del Instituto, los
formatos para la elaboracién del anteproyecto de presupuesto egresos del ejercicio, de

su area y el programa anual de trabajo.

5.- Los anteproyectos de presupuesto de egresos de cada area, se elaboraran en base a
los criterios establecidos en los Lineamientos de Austeridad y Disciplina Presupuestaria
emitidos.

6.- Todas las areas del Instituto remitiran al Vocal, en Agosto de cada afio, un

anteproyecto de presupuesto de egresos, asi como el programa anual de trabajo.

7.- El Vocal recibira los anteproyectos de las diferentes areas del Instituto, los analizara,
corregira e integraré al proyecto de presupuesto del Instituto, en base a lo establecido en

la Leyes aplicables en la materia.

4. CAPITULO Il
DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL INSTITUTO

8.- El Vocal elaborara el proyecto de presupuesto de egresos del Instituto, y lo sometera
a la revision del Presidente.

9.- El Presidente por conducto del Secretario convocara a reunion a los Consejeros, para

presentarles el proyecto de presupuesto de egresos del Instituto.

10.- El Presidente por conducto del Secretario convocara a sesion del Consejo, para

someter el proyecto de presupuesto de egresos a su autorizacion.

11.- Una vez aprobado por el Consejo, el Secretario mediante oficio enviara en forma

impresa y en medio magnético, el proyecto de presupuesto de egresos del Instituto al
5
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Gobernador del Estado, para su integracion al proyecto de presupuesto de egresos del

Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo, para su posterior analisis, discusiény en

su caso aprobacion por el H. Congreso del Estado.

5. CAPiTULO IV

DE LA CLASIFICACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS POR O BJETO

DEL GASTO

12.- La clasificacion del presupuesto de egresos por objeto del gasto del Instituto esta

integrada por los siguientes capitulos y conceptos del gasto:

CAPITULO DENOMINACION

1000
2000
3000
4000
5000

SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES

CAPITULO 1000 SERVICIOS PERSONALES

CONCEPTO DENOMINACION

1100

1101
1102

1200

1202
1203
1207
1212

REMUNERACIONES BASICAS AL PERSONAL PERMANENTE

SUELDOS
REMUNERACIONES A CONSEJEROS

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARA CTER EVENTUAL

SALARIOS AL PERSONAL EVENTUAL

COMPENSACIONES POR SERVICIOS EVENTUALES
SUSTITUTO A PERSONAL CON LICENCIA POR GRAVIDEZ
COMPENSACIONES POR SERVICIOS DE CARACTER SOCIAL



1300

1301
1305
1306
1322

1400

1402
1406
1407

1500

1502
1503

1600
1602
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REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES

REMUNERACIONES POR HORAS EXTRAORDINARIAS
GRATIFICACION DE FIN DE ANO

PRIMA VACACIONAL

LIQUIDACIONES POR INDEMNIZACIONES Y POR SUELDOS Y
SALARIOS CAIDOS

EROGACIONES DE CARACTER SOCIAL Y SEGUROS

CUOTAS AL I.M.S.S.
CUOTAS AL INFONAVIT
APORTACIONES AL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO

OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS

ESTIMULOS AL PERSONAL
OTRAS PRESTACIONES

PAGO DE OTRAS PRESTACIONES DE CARA CTER FISCAL
IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE AGUINALDO

CAPITULO 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

2100

2101
2102
2103
2104

2105
2106
2107
2108

2200
2201

MATERIALES DE ADMINISTRACION

MATERIALES Y UTILES DE OFICINA

MATERIAL DE LIMPIEZA E HIGIENE

MATERIAL DIDACTICO

MATERIALES Y UTILES PARA EL PROCESAMIENTO EN EQUIPOS Y
BIENES INFORMATICOS

MATERIAL DE INFORMACION

MATERIAL DE LIMPIEZA PARA EQUIPO DE COMPUTO

MATERIAL ESTADISTICO Y GEOGRAFICO

MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION

PRODUCTOS Y UTENSILIOS ALIMENTICIOS
PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS
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2300

2303
2304
2306
2400

2404

2500

2502

2600

2601
2602

2700

2702
2703
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UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION

MATERIAS PRIMAS, MATERIALES, REFACCIONES Y HER RAMIENTAS

REFACCIONES, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES
REFACCIONES Y ACCESORIOS PARA EQUIPO DE COMPUTO
MATERIAL DE FOTOGRAFIA, CINEMATOGRAFIA, TELEVISION Y
GRABACION

MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y REPAR ACION

MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO

PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORA TORIO
MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS

COMBUSTIBLE, LUBRICANTES Y ADITIVOS

COMBUSTIBLES
LUBRICANTES Y ADITIVOS

VESTUARIOS, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS
DEPORTIVOS

PRENDAS Y ARTICULOS DEPORTIVOS
VESTUARIOS, UNIFORMES Y BLANCOS

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

3100

3101
3102
3104
3105
3106
3107
3109
3110

SERVICIOS BASICOS

SERVICIOS DE LIMPIEZA Y FUMIGACION

SERVICIO POSTAL

SERVICIO TELEFONICO

SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES

SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA

GASTOS DE INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE OFICINAS
SERVICIO DE AGUA POTABLE

CONTRATACION DE OTROS SERVICIOS



3200

3201
3202

3300

3303
3304
3305
3306
3307

3400

3401
3403
3405
3407
3408
3409
3413

3500

3501
3502

3503
3504

3600

3601
3602
3604
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SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO

ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS Y LOCALES
ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA'Y EQUIPO

SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, INFORMATI COS,
ESTUDIOS, PROYECTOS E INVESTIGACIONES

OTRAS ASESORIAS PARA LA OPERACION DE PROGRAMAS
CAPACITACION

SERVICIOS DE INFORMATICA

SERVICIOS ESTADISTICOS Y GEOGRAFICOS

ESTUDIOS Y PROYECTOS DE INVESTIGACION

SERVICIO LEGAL, COMERCIAL, BANCARIO, FINANCIER OY
SUBCONTRATACIONES DE SERVICIOS CON TERCEROS

GASTOS LEGALES

FLETES Y MANIOBRAS

SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES
OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS
SERVICIO DE VIGILANCIA

IMPUESTO PREDIAL

PATENTES, REGALIAS Y OTROS

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO CONSERVACION E INSTALACION

MANTENIMIENTO Y CONSERVACIQN DE MOBILIARIO Y EQUIPO
MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE MAQUINARIA'Y EQUIPO

MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE EDIFICIOS Y LOCALES
MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES INFORMATICOS

SERVICIOS DE IMPRESION, DIFUSION E INFORMACION

GASTOS DE PROPAGANDA

IMPRESIONES Y PUBLICACIONES OFICIALES

INSERCIONES Y PUBLICACIONES OFICIALES PARA LICITACIONES Y
TRAMITES ADMINISTRATIVOS



3700

3701
3702
3703
3704

3800

3802
3805
3807
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SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS

PASAJES NACIONALES
VIATICOS NACIONALES
PASAJES INTERNACIONALES
VIATICOS INTERNACIONALES

SERVICIOS OFICIALES

GASTOS MENORES )
RETRIBUCIONES POR GASTOS DE REPRESENTACION
CONGRESOS, CONVENCIONES Y CONFERENCIAS

CAPITULO 4000 SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS

4100
4101

SUBSIDIOS Y AYUDAS DIVERSAS
SUBSIDIOS PARA GASTOS DE OPERACION

CAPITULO 5000 BIENES MUEBLES E INMUEBLES

5100

5101
5102
5105

5200

5204
5205

5300

5301
5302

MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION

MOBILIARIO )
EQUIPO DE ADMINISTRACION
EQUIPO Y BIENES INFORMATICOS

MAQUINARIA'Y EQUIPO AGROPECUARIO E INDUSTRIAL

MAQUINARIA Y EQUIPO DE ENERGIA ELECTRICA Y ELECTRONICO
EQUIPO DE FOTOGRAFIA, CINEMATOGRAFIA, TELEVISION Y
GRABACION

MAQUINARIA'Y EQUIPO DE TRANSPORTE Y COMUNICAC IONES

AUTOMOTORES TERRESTRES, MARITIMOS Y AEREOS
MAQUINARIA Y EQUIPO DE COMUNICACIONES Y
TELECOMUNICACIONES
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5500 BIENES INMUEBLES
5501 EDIFICIOS Y LOCALES
5502 TERRENOS Y PREDIOS

TRANSITORIOS:

PRIMERO.- EIl presente manual debera ser publicado en el Periédico Oficial del

Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.
SEGUNDO.- El presente documento entrara en vigor al dia siguiente de publicacién
El presente manual, fue aprobado por unanimidad de votos en la sesion ordinaria de la

Junta Estatal Ejecutiva del Instituto Electoral de Michoacén, de fecha 07 siete de enero

del afio 2011, dos mil once.

LIC. MARIA DE LOS ANGELES LIC. RAMON HERNANDEZ REYES
LLANDERAL ZARAGOZA
PRESIDENTA SECRETARIO

11




