. LINEAMIENTOS PARA LA PUBLICACION Y GESTION DE CONTENIDODEL
~ PORTAL DE INTERNET DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria en
todas las areas del Instituto y tienen por objeto establecer el procedimiento que
debera seguirse para la publicacion, actualizacion, mantenimiento y retiro de la
informacion en el portal de Internet del Instituto.

Articulo 2. Para efectos de estos Lineamientos, se entendera por:

|.  Areas Responsables: Aquellas unidades administrativas del Instituto
sefialadas en el Reglamento Interior, que en cumplimiento de sus
atribuciones puedan tener informacién bajo su resguardo susceptible de ser
publicada.

[I.  Banner: Es la herramienta publicitaria de primera categoria que tiene la
particularidad de ser interactivo (el usuario puede hacer click sobre el banner
y producir una accion). Esta accion puede referirse a la apertura de un vinculo
hacia la web del evento promocionado. Los banners del portal de internet del
Instituto Electoral de Michoacan pueden ser de texto, grafico o animados.

Ill.  Cédigo:; Codigo Electoral del Estado de Michoacéan de Ocampo.

V. Comunicacion Social: La Coordinacion de Comunicacion Social del Instituto
Electoral de Michoacan.
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A

VI.

VII.

VI

Xl

Xl

X1,

XIV.

Contenido: La informacién, datos o imagenes que obren en poder o
resguardo del area responsable y que se considera susceptible de ser
publicada en el portal de internet del Instituto.

Coordinacion de Informatica: La Coordinacion de Informatica del Instituto
Electoral de Michoacan.

Coordinacion de Transparencia: La Coordinacion de Transparencia y
Acceso a la Informacién del Instituto Electoral de Michoacan.

Gestion de Contenidos: Funcién que realiza la persona técnica de
publicacién digital, plataformas web y archivo documental de la Coordinacién
de Informatica, encargada de revisar y en su caso validar, las solicitudes de
publicacién, actualizacion o retiro de informacion del portal de internet del
Instituto.

Instituto: El Instituto Electoral de Michoacan.

Internet: Es la red informatica que permite el intercambio de datos, voz y
video a nivel mundial.

Ley de Gobierno Digital: Ley de Gobierno Digital del Estado de Michoacan
de Ocampo.

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Michoacan de
Ocampo.

Lineamientos: Lineamientos para la publicacién y gestién del contenido del
portal de Internet del Instituto Electoral de Michoacan.

Micrositio: Pagina o grupo de paginas de internet que extienden o amplian
la informacion y funcionalidad del Portal de Internet del Instituto. Afaden o
promocionan informacion basica sobre una actividad o evento en particular
durante un pericdo de tiempo corto, y pueden estar o no vinculados al sitio
de internet principal. Se pueden retirar del servidor del sitio cuando sean
utilizados para un objetivo temporal.
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XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XX

AMETTUT ELELT

Portal de Internet: Sitio electronico oficial en red del Instituto, a través del
cual se ofrece de forma facil e integrada, informacién publica relacionada con
las actividades de dicho ente puUblico y diversos temas relevantes para la
ciudadania, asi como la que por ley debe ser publicada.

Pagina electrénica: Documento electrénico accesible mediante un
navegador Web, que puede contener texto, enlaces, imagenes y otros
elementos multimedia y forma parte de un portal.

Procedimiento de publicacion: Secuencia ordenada de pasos que deberan
desahogarse al solicitar la publicacion, modificacion, actualizacion o retiro de
contenidos del portal de Internet del Instituto.

Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Electoral de
Michoacan.

Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral de
Michoacan.

Solicitud de publicacion: Requerimiento que realiza un area responsable
para la publicacion de contenido en el portal de internet del Instituto.

Persona Técnica de Disefio: Persona Técnica de Disefio adscrita a la
Coordinacién de Comunicacién Social, encargada de realizar el disefio visual
de la pagina web institucional.

Persona Técnica de Publicacion Digital: Persona técnica de publicacion
digital, plataformas web y archivo documental de la Coordinacién de
Informatica encargado de la Gestién de Contenidos.

Usuario autorizado. Areas del Instituto a las que la Coordinacion de
Informatica les proporcionara un usuario y contrasefia para que puedan subir
los Contenidos competentes a sus areas de manera directa, sin realizar el
tramite sefialado en los presentes Lineamientos.
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CAPITULO Il
DEL PORTAL DEL INTERNET

Articulo 3. El portal de Internet del Instituto es el instrumento electrénico de acceso
publico, a traves del cual el Instituto comparte con la ciudadania y publico en
general, informacion publica relevante.

Articulo 4. Los objetivos del portal de Internet son los siguientes:

a)

d)

Ser un medio de acceso eficaz para facilitar a la ciudadania la informacién
que requiere para ejercer en plenitud sus derechos politico-electorales, asi
como de los mecanismos de participacién ciudadana.

Constituirse en un instrumento tecnolégico eficiente para la ejecucién y
gestion de los programas institucionales de las areas del Instituto que
requieren de una comunicacién efectiva con los diversos tipos de publico a
los que sirve, a fin de garantizar una 6ptima experiencia de usuario.

Ser un instrumento de notificaciones de sentencias, acuerdos e informacion
que emita el Consejo General de este Instituto por medio de un Estrado
Electronico permanente en el sitio de internet.

Ser un instrumento para la rendicion de cuentas del Instituto, al permitir el
acceso publico a la informaciéon que describe las actividades, explica las
decisiones de sus drganos y da cuenta del uso de los recursos publicos que
le han sido asignados, asi como para el cumplimiento de las obligaciones
legales y politicas de transparencia y acceso a la informacién publica de la
autoridad electoral, incluida la divulgacién de informacion de interés publico.

Ser un medio de acceso para que la ciudadania y publico en general, puedan
disponer de informacion publica relevante, tanto del Instituto, como de los
partidos politicos, candidaturas independientes, agrupaciones politicas, entre
otros.

Ser un medio que coadyuve en la difusién de las politicas de comunicacion
social del Instituto.
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g) Ser una herramienta especializada de acceso a la informacion legal,
cientifica, académica e histérica, vinculada con los procesos electorales y los
mecanismos de participacion ciudadana.

h) Ser un sitio accesible para las personas con discapacidad visual y auditiva;
ademas sus contenidos se deberan exponer en las principales lenguas
indigenas del Estado.

Articulo 5. La direccién electronica del portal electrénico del Instituto es
WWW.iem.org.mx.

Articulo 6. Los sitios complementarios corresponden a todas las paginas web bajo
el dominio iem.org.mx, que se desarrollen para la clasificacion de informacion
especifica; por ejemplo, los micrositios de los procesos electorales locales, o los
sistemas de informacion institucional.

Articulo 7. El portal electronico institucional y las paginas electronicas
complementarias, deberan construirse atendiendo las recomendaciones que se
establecen en los presentes Lineamientos, procurando una actualizacion constante
con la finalidad de incorporar las mejoras necesarias, de acuerdo con el avance en
materia de tecnologias de informacion y comunicaciones.

Articulo 8. El mapa oficial del portal de Internet, se compondra por lo menos, de los
segmentos o apartados siguientes:

i. Informacién General del Instituto

ii. Estructura Organica

iii. Estrados Electronicos

iv. Partidos Politicos

v. Marco Legal

vi.  Archivo con la documentacion oficial para consulta
vii.  Procesos Electorales
viii.  Publicaciones

ix. Transparencia

X. Redes Sociales

xi.  Actividades del Instituto

Ademads, se deberan resaltar espacios informativos para temas especializados en
Asuntos Indigenas, Derechos Humanos, Equidad de Geénero, Educacién Civica y
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Participacion Ciudadana, Transparencia Proactiva, Migrantes, Violencia Politica
contra las mujeres en Razén de Género, diversidad sexual, entre otros.

Articulo 9. La administracién técnica del portal de Internet, corresponde
exclusivamente a la Coordinacién de Informatica.

Articulo 10. Seran usuarios autorizados para la publicacién de Contenido en el
portal de Internet, la Secretaria Ejecutiva para la publicacion de la documentacion
oficial del Consejo General y de la Junta Estatal Ejecutiva; la Coordinacion de
Comunicacién Social, lo relativo a los segmentos de Noticias, Galeria Institucional
y Redes Sociales, Publicaciones (libros, revistas, cuadernillos, convocatorias, guias,
manuales y otros); y a la Coordinacién de Transparencia todo lo relativo al
cumplimiento de las obligaciones que en dicha materia tiene el Instituto.

Articulo 11. Para la publicacion, modificacién o retiro de Contenido del Portal de
Internet, con excepcién de los segmentos sefialados en el articulo anterior, que se
regiran por las disposiciones que emitan los titulares de las areas mencionadas, se
debera seguir el procedimiento descrito en los presentes Lineamientos.

Articulo 12. Toda la informacién que deba publicarse para cumplir con las
obligaciones que impone la Ley de Transparencia, debera cumplir con los términos,
plazos y procedimientos que al efecto establece el Reglamento de Transparencia y
Acceso a la Informacion del Instituto y demas normativa interna de la materia.

CAPITULO llI
DEL CONTENIDO DEL PORTAL DE INTERNET

Articulo 13. La informacion a publicar en el portal del Instituto, debe ser disefiada
para su facil acceso y consulta y estar estructurada de forma clara, directa y sencilla,
la informacion y eventos publicados deben ser vigentes, ademas de que todos los
contenidos deberan estar apegados al marco normativo de derechos de autor y
propiedad industrial y/o intelectual.

Articulo 14. El Contenido que se publique en el Portal de Internet deberd cumplir
con las caracteristicas y criterios siguientes:

l. Caracteristicas del Contenido del Portal de Internet:
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a)

Formatos abiertos (Informacion Proactiva). Estar disponible con el
conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion que corresponden
a la estructura logica usada para almacenar datos en un archivo digital,
cuyas especificaciones técnicas estan disponibles publicamente, que no
supongan una dificultad de acceso y que su aplicacién y reproduccion no
esté condicionada a contraprestacion alguna.

Disponibilidad. Debe estar disponible para cualquier persona, sin
discriminacion alguna o necesidad de registro, para lo cual la
Coordinacion de Informatica, se encargara de realizar el tramite
conducente para que los datos del contenido sean accesibles para las
personas con discapacidad visual y auditiva, y que los mismos se
expongan en las principales lenguas indigenas del Estado.

Accesibilidad: Tendra como finalidad que personas con algln tipo de
discapacidad puedan percibir, entender, navegar, interactuar y hacer uso
del portal de internet, contando con los elementos de Accesibilidad.

Criterios de contenido:

a. Legalidad. La obligacién normativa de publicar la informacion en el
portal del Instituto, sera criterio determinante para las decisiones
editoriales de publicacién.

b. Prioridad de la publicaciéon. La Coordinacion de Informatica,
Comunicaciéon Social y Transparencia, asi como la Secretaria
Ejecutiva, dependiendo del tipo de informacion de que se trate y de
conformidad a cada una con sus atribuciones establecidas en los
presentes Lineamientos, seran las instancias ante las que debera
justificarse el valor editorial del contenido que se desea publicar.

c. Confiabilidad y verificabilidad. ElI Contenido debe ser fidedigno,
proporcionando elementos y/o datos que permitan identificar su
origen, fecha de generacion, de emision, registro de actualizaciones
y difusion de la misma, a fin de que sea posible comprobar la
veracidad de la informacion.
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d. Comprensibilidad. Debe estar estructurado de forma clara, precisa y
sencilla, con un lenguaje simple que facilite la comprension de la
ciudadania y publico en general.

e. Oportunidad. Debera publicarse a tiempo, de tal manera que sea
posible preservar su valor y sea util para la toma de decisiones de los
usuarios.

f.  Viabilidad Técnica. Debera ajustarse a las especificaciones técnicas
que determine la Coordinacion de Informatica.

g. Mayor interés de la ciudadania. Para la publicacién de contenido, se
tomaran en cuenta los datos que acrediten el grado de interés de la
ciudadania y publico en general.

~ CAPITULO IV
DE LA GESTION Y PUBLICACION DE CONTENIDOS

Titulo Primero
Grupo de Trabajo

Articulo 15. Para el seguimiento de la aplicacién de los presentes Lineamientos se
creara un Grupo de Trabajo que estara conformado por la Presidencia del Instituto
guien lo encabezara, una Consejeria Electoral, asi como por la Secretaria Ejecutiva,
y las Coordinaciones de Informatica, Cormunicacion Social y Transparencia y
Acceso a la Informacion.

Articulo 16. El Grupo de Trabajo se reunird bimestralmente para revisar que el
disefio y el contenido publicado cumpla con lo establecido en los presentes
Lineamientos, previa convocatoria hecha por la Presidencia del Instituto.

Articulo 17. Son atribuciones del Grupo de Trabajo:

l. Vigilar el cumplimiento de lo establecido en los presentes Lineamientos.

Il. Generar acciones para mantener actualizada la informacion del portal de
internet.

lll. Rendir informes semestrales a las Consejerias Electorales relativos al avance
en el cumplimiento de lo establecido en los presentes Lineamientos.
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Titulo Segundo
Atribuciones y Responsabilidades

Articulo 18. Son atribuciones de la Presidencia:

Presidir y Coordinar al grupo de trabajo.
Dar el tramite correspondiente a las solicitudes de mejora realizadas por
las y los integrantes del grupo de trabajo.

Articulo 19. Son atribuciones de la Secretaria Ejecutiva:

Ser la encargada de la publicacién, actualizacién, modificacion o retiro del
contenido relativo a la documentacion oficial del Consejo General y de la
Junta Estatal Ejecutiva del Portal de Internet, los estrados electronicos,
asi como toda la informacién que conforme a sus atribuciones deba
publicar y para lo cual ejercera de forma exclusiva dicha atribucion.

Articulo 20. Son atribuciones de la Coordinacion de Informatica, las siguientes:

VI.

Administrar la infraestructura de hardware, software y conectividad
necesaria para la correcta operacion del Portal de Internet.

Proponer al Grupo de Trabajo la estructura del mapa y segmentos, asi
como la vigencia del mismo.

Recibir, analizar y en su caso, validar los requerimientos que deberan
contener los archivos para la publicacion, actualizacion, modificacién,
correccion o retiro de contenido y/o creacion de apartados, micrositios o
secciones en el Portal de Internet que le formulen las Areas
Responsables, a traves de la Persona técnica de publicacion digital.

Revisar que los Contenidos que se soliciten publicar, cumplan con las
especificaciones técnicas y, en su caso, emitir observaciones al respecto.

Otorgar el visto bueno a las solicitudes que cumplan con lo especificado
en los presentes Lineamientos por conducto de la Persona técnica en
publicacién digital.

Asignar las ligas de acceso de los Contenidos a publicar en el Portal de
Internet.
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VII.

VIII.

XI.

Xll.

IEI

INSTITUTO EL5CTOAAL DE MICHDACAHN

Publicar los Contenidos solicitados por las Areas Responsables y que
hayan sido validados por la Persona técnica de publicacion digital.

Revisar a través de la Persona técnica de publicacion digital de forma
permanente los contenidos publicados en el Portal de Internet y; en su
caso, realizar las observaciones que considere necesarias para su
actualizacion.

Implementar la estructura del Portal de Internet, asi como el disefio grafico
de las plantillas para la publicacién de informacion, en colaboracién con
la Persona Técnica de Disefio adscrita a la Coordinacién de
Comunicacién Social del Instituto.

Solicitar y sugerir a la Presidencia, la realizacion de mejoras necesarias
para mantener la vigencia tecnolégica del Portal de Internet.

Coordinar con la Persona técnica de publicacion digital, la asesoria y
capacitacion al personal del Instituto, en temas relacionados con la
gestion y publicacién de Contenidos en el Portal de Internet.

Coordinar con el area de Transparencia y Acceso a la Informacion la
publicacion de informacién proactiva, relacionada con la rendicién de
cuentas a través de la Persona técnica en publicacién digital.

Articulo 21. Son atribuciones de Comunicacién Social, las siguientes:

Publicar y actualizar en el Portal de Internet las noticias de las actividades
que se realizan en el Instituto, notas relevantes en materia electoral en el
Estado y demas temas de trascendencia e interés para la ciudadania y
publico en general, asi como informaciéon grafico-audiovisual.

Establecer las disposiciones para regular la publicacién, actualizacién,
modificacion o retiro del Contenido relacionado con los segmentos de
noticias, galeria institucional, redes sociales y publicaciones del Portal de
Internet, asi como ejercer en forma exclusiva dicha atribucion.

El disefio grafico de las plantillas para la publicacién de informacién, por
conducto de la Persona Técnica de Disefio.

Cuidar en todo momento la imagen y unidad institucional.
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;

Articulo 22. Son atribuciones de la Coordinacién de Transparencia:

l. Publicar y actualizar en el Portal de Internet la informacion sefialada en el
articulo 35 y 39 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo,
asi como en el 23 del Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso
a la Informacién del Instituto.

Il. Seguir el procedimiento interno para la difusion de la informacién relativa
a las obligaciones de transparencia sefialado en el articulo 26 del
Reglamento antes citado.

[I. Generar informacion institucional de manera proactiva.

Articulo 23. Son atribuciones de las Areas Responsables, las siguientes:

I Solicitar a la Coordinacion de Informatica, la publicacion, actualizacion,
modificacion, correccion o retiro de Contenido y/o creacién de apartados,
micrositios o secciones en el Portal del Internet, de aquella que obre en
su poder y/o se encuentre relacionada con el ejercicio de sus funciones.

Il Generar informacion de interés publico tomando en cuenta las solicitudes
de transparencia y acceso a la informacion mas frecuentes realizadas por
la ciudadania.

1. Atender las observaciones que le sean formuladas por la Persona técnica
de publicacion digital o de la Coordinacion de Informatica.

IV, Mantener actualizada la informacion del Portal de Internet, a travées del
procedimiento establecido en los presentes Lineamientos y conforme a la
vigencia establecida en la normativa aplicable en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica.

V. Garantizar la proteccion de datos personales del Contenido que se vaya
a publicar de acuerdo a lo establecido en la normativa de la materia.

VI, Conservar el respaldo de la informacion que se haya solicitado retirar del
Portal de Internet.

VIl.  Atender las solicitudes de informacion que solicite la persona tecnica de
publicacion digital.
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Titulo Tercero
De las Solicitudes

Articulo 24. Las areas responsables ingresaran su solicitud de publicacién a la
Coordinacion de Informatica, a través del correo oficial, al menos con tres dias de
anticipacion a la fecha en que requieran la publicacién.

En aquellos casos en los que el Contenido que se pretenda publicar requiera de
disefio grafico, las areas responsables deberan remitirlo previamente a la Persona
Técnico de Disefo adscrito a la Coordinacién de Comunicaciéon Social, a efecto de
que éste, realice las gestiones necesarias a efecto de proveer de conformidad.

En el caso de publicaciones urgentes en proceso electoral, vinculadas con el
cumplimiento de sentencias, u otras que se justifiquen, su publicacion debera ser
inmediata.

En el caso de publicaciones de documentacion para las sesiones de Comisiones y
Comités del Consejo General, asi como la informacién de difusion, el plazo de
presentacion de la solicitud sera con veinticuatro horas de anticipacion.

Articulo 25. Los tipos de solicitudes que podran ingresar son los siguientes:

a. Actualizacién. Contenido o informacién que ya se encuentra publicada en el
portal de Internet del Instituto y que, por razon de su vigencia, debe ser
actualizada.

b. Correccidn. Contenido, informacion o secciones en las que existe algun
error.

c. Creacion de apartados y difusién. Estas solicitudes son aplicables para la
generacién apartados a incorporar dentro de las secciones ya existentes y
previamente aprobadas por la Coordinacién de Informatica; pueden solicitarse
siempre y cuando se respete la estructura del mapa de sitio.

d. Publicacion. Contenido o documentos nuevos que no han sido publicados
con anterioridad, pero que ya cuentan con un apartado especifico dentro del
portal de Internet.
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e. Micrositios: Creacion de pagina o grupo de paginas de internet que

extienden o amplian la informacion y funcionalidad del Portal de Internet del
Instituto. Cuentan con informacion basica sobre una actividad o evento en
particular durante un periodo de tiempo corto, y pueden estar o no vinculados al
sitio de internet principal

f. Retiro. Baja o eliminacién de informacion por haber cumplido su vigencia, uso
o utilidad, o bien porque normativamente es necesario retirarla, tomando en
consideracion los plazos establecidos en el Reglamento de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Instituto. Las areas responsables deberan
conservar el respaldo de la informacién a retirar del portal de Internet.

Articulo 26. Las solicitudes deberan contener, al menos |os siguientes datos:

VI.

VII.

VIII.

Nombre del titular del area que solicita la publicacién o retiro de contenido.
Tipo de solicitud que realiza.

Archivo, formato, texto o disefio del contenido que se pretende publicar,
actualizar o corregir, el cual debera ser de facil acceso.

Indicar las razones o preceptos legales por la que se solicita su
publicacion o retiro.

Precisar el segmento o seccion del Portal de Internet donde se solicita la
publicacion.

Senalar la vigencia de su difusion de conformidad a lo establecido en el
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Instituto y demas normativa aplicable de la materia.

La manifestacion expresa de que el contenido que se solicita publicar se
ajusta a las disposiciones aplicables en materia de transparencia y
proteccion de datos personales.

Los contenidos ya deberan venir con el nombre que se subiran al sitio
web, el cual debera cumplir con lo establecido en el Anexo que contendra
las claves de informacion.

Descripcion de la publicacion.
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Al menos 10 palabras claves gue hagan referencia al contenido de la
publicacion.

Titulo Cuarto
De la Revision de las Solicitudes

Articulo 27. Una vez recibida la solicitud, la Persona técnica de publicacién digital
y la Coordinacién de Informatica, contaran con un plazo no mayor de dos dias
habiles para revisar de forma simultanea, que la informacion a publicar se ajuste a
los criterios establecidos en los presentes Lineamientos.

El plazo indicado podra ser ampliado de manera excepcional por una sola vez, hasta
por un periodo que no exceda de dos dias, lo que deberan hacer del conocimiento
del area responsable a través del correo electrénico oficial.

Articulo 28. En caso de que se advierta el incumplimiento de algun criterio, dentro
del plazo de verificacion de la solicitud, debera realizarse la observacion
correspondiente, a fin de que se atiendan las mismas, bajo el apercibimiento que,
de no cumplir, la solicitud sera improcedente y tratandose de Contenidos que por
disposicion legal tengan que ser publicados, se dara vista al érgano de control
interno, a fin de que determine lo que en derecho corresponda. Las observaciones
que se realicen en ninglin caso podran versar sobre la sustancia del Contenido.

Articulo 29. Las observaciones fundadas y motivadas que, en su caso emita la
Coordinacién de Informatica, deberan ser remitidas por correo electrénico oficial al
area solicitante, dentro del plazo de revision.

Las areas responsables contaran con un dia habil a partir de la recepcién de las
observaciones, para su atencién.

La emision de observaciones interrumpe el plazo de inicio del procedimiento, por lo
que se tomard en consideracion la fecha en que se reciba el desahogo
correspondiente.

Articulo 30. En caso de no haber observaciones o habiendo sido desahogadas las
mismas, la Persona técnica de publicacién digital contaré con dia habil para otorgar
el visto bueno y remitir la solicitud validada a la Coordinacién de Informatica.

Articulo 31. Las solicitudes que sean realizadas por instituciones, organismos o en
colaboracién con alguna otra instancia, el area correspondiente debera validar el
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contenido de la informacion, posteriormente se sujetara al procedimiento descrito
en los presentes Lineamientos.

Titulo Quinto
De la Publicacion de Contenidos

Articulo 32. La Coordinacion de Informatica, una vez recibida la solicitud validada
por la Persona técnica de publicacion digital dentro del dia habil siguiente publicara
los Contenidos, salvo que por la dificultad y requerimientos técnicos que implique la
solicitud, sea necesario ampliarlo, situacion que se debera hacer del conocimiento
del area solicitante por correo electrdnico oficial, indicando la fecha de publicacion.

Articulo 33. Una vez publicado el Contenido, la Coordinacién de Informatica debera
enviar el aviso correspondiente al area solicitante, a fin de que verifique y valide la
atencion a la solicitud. Si hubiera observaciones deberan ser remitidas por correo
electrénico oficial, mismas que se deberan atender a mas tardar al dia siguiente.

De igual forma notificard a la Coordinaciéon de Archivo del Instituto, a efecto de que
dicha area establezca la temporalidad que dicha publicacién debera conservarse de
acuerdo a la vigencia documental que se establezca en el Catalogo de Disposicion
Documental en términos de lo establecido en el Reglamento de Archivos de este
Instituto.

Articulo 34. Tratandose de solicitudes urgentes derivadas de causas no previsibles
o imputables al Area Responsable o por mandato expreso de autoridad y de resultar
materialmente posible, deberd darse tratamiento prioritario a las mismas vy
recortarse los plazos sefialados en el procedimiento de publicacién establecido en
los presentes Lineamientos.

Articulo 35. Una vez hecha la publicacion, esta no podra ser reubicada en las

secciones y apartados de los portales, salvo manifestacion expresa del area que
genero la informacion.
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