DE ARCHIVO

/
A\
% INFORME ACUMULADO DE LOS
X@  RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE
| -~ TRAMITE DEL
4( INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN //%)

& . | b A \
_ L A ‘Lg
-‘;\ / ] £, [
L / | )
ey S | ' f .
T — " | e s el A ‘ ) - . \
m | . l.u S B i i A \,
1 i , . = /
- cionamiento Arboledas Valladolid, C.P. 58337, Morelia, Mich. /l'%
by AT wae TR 114 ) ey i T e W 11 Wl 1 )

TEL.: 4423 298 09 52



re
_r.,:f/]'ﬂt:\.‘,»f'—'-."\-::z_‘u—m}"“ " -‘.'.“ Vel | "',-‘-!\_"‘ B

“-'==‘\_./\kg_/.‘ u.L=.’-".....‘..”;, A S \.:’,._\...

DE ARCHIVO

% Tabla de contenido

/%( 2l 1 2= Lot s | 1 VOO U UOUO PO PSR 3
GIOSAITO .......cccveeerarieriinennnnnsseioneessarssnsasesssnnmmmnsnsssssastssansssasssessesssssssssnsesssemmnannnnssantansusissasssssrnes 3 7
Conformacién del Sistema Institucional de Archivo............. 8 s 8 g A s s s s 5 '
Avances del Cuadro General cie Clasificacion Archivistica (CGCA) y las Fichas de Valoraci6n ‘ / .

Documental correSPONMICNEES. .. .. .- s isums e shssaseassdnpessspssssinsmessratsassasisrsssiiassasiionse 8

Solicitudes de baja AOCUMENTAL. ovu..eerceeeeeeeeeeereeeeeesseeeesesseeeseessenssseessessasesssesesasssssseanes 12

Problemas y desafios en la elaboracion del CGCA, las fichas de valoracion documentaly -

[2S aCtiVIAAAEs e [0S RAT ... oo eeeeeeeceecerenessesessssesseransersnssrennstenssasnssassssonnsssessssnssssrsnrssnsssnnn 13

Estrategias de solucién para superar desafios y dificultades en la Coordinacion de
Archivos del Instituto Electoral de Michoacan.......cceeceeereciiinceeiiemirrcneesececectreseccensnaes 14

X\h ~ Capacitacién o Reuniones de Trabajo con las Areas Sobre Clasificacion Archivistica ...... 10

COMCIUSTOMES. «.eeeneeeieeeieeeierenaessessanssssstssssassnssssssssnsssteesssssssassssssssnnnnsesssnsssansssnsnsnnnsseennnerernnnn 15

-

‘ o
\ b e
agina 2 de‘:’%< -—y

sefa Michelena # 21, esq. con José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, C.P. 58337, Morelia, Mich. TEL.: 443 298 09 52

WWW iam nrn my



”

SN O EEm. I N R R R S B

DE ARCHIVO

Presentacion

~J\  Conforme a lo establecido en el articulo 6° Apartado A, fracciones | y V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 1, 2, fraccion
Il, 10, 11,fraccién ll, 20 y 21 de la Ley General de Archivos; 34 Decies del
Reglamento Interior; numerales 1, 2 fraccién II, 9, Fraccion VI, 12 y 28 del W
Reglamento de Archivos, se integra el presente informe acumulado de las }v
actividades desempenadas por los responsables del archivo de tramite de todas las /|

47% unidades administrativas del Instituto Electoral de Michoacan, encaminadas al

mejoramiento de la gestion documental institucional, apegada a lo previsto por el 1
Ley General de Archivos.

El quehacer de la administracién documental en el Instituto es fundamental, ya que

la actualizaciéon archivistica en todos los niveles de la institucion brindara una
adecuada organizaciéon, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion
expedita, de los documentos de archivo; permitiendo asi, transparentar las acciones

que realiza este Organismo Publico en cumplimiento de sus obligaciones.

\:  Glosario ?\
NANED S
B " 4 : : Al conjunto de documentos producidos
r y recibidos por las areas del Instituto en
.4 - el ejercicio de sus atribuciones y
Archivo funciones, con independencia del
soporte, espacio o lugar en que se
. ) [ | .

contengan o resguarden; %
Al integrado por documentos de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio
Archivo de tramite de las atribuciones y funciones de cada a1
iy

area del Instituto; - /i
- Registro general y sistematico que |

CatEIoko de Ditbosicisn - establece los valores documentales, la
p vigencia documental, los plazos de r

Documental (CADIDO)

/J—'/ 77 %
conservacion y la  disposicion
\_‘ WA j 30, ‘documental; //7 B
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El ciclo vital de la documentacion es la i
denominacién que se le da a las
distintas fases o etapas que pasa el
documento, desde su creacion hasta su
Ciclo Vital del Documento eliminaciébn o seleccidbn para su
custodia permanente y se establece en
funcion de los valores de los
documentos y frecuencia de uso;

Instrumento técnico que describe la
estructura  jerarquica y funcional
Cuadro General de Clasificacion documental de un archivo, con base en

Archivistica (CGCA) las atribuciones y. funcmnes del sujeto
obligado;
La seleccion sistematica de los N

expedientes de los archivos de tramite
o concentracibn ~ cuya vigencia

Disposicion documental documental o uso ha prescrito, con el fin
de realizar transferencias ordenadas o
bajas documentales;

Al  tratamiento integral de Ia
documentacion a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucién de
procesos de recepcion, turno, respaldo,
produccién, organizacién, acceso,
seguimiento, consuita, valoracién
documental y conservacion;

Gestion documental

~

Instituto Instituto Electoral de Michoacan;

Ley Ley General de Archivos;

Identificacion de los tipos de
documentos como documentos de

archivo, de comprobacién
T'p clogia documental - administrativa inmediata y de apoyo
Y informativo para su correcto manejo y
1/ ¢ estion. .
tj / /-)h” ‘
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Es el conjunto de mecanismos,
registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y
funciones que ejecutan las personas
_ servidoras publicas del Instituto, y que
) é aa, Sistema Institucional de Archivos sustenta su actividad archivistica, de

(SIA) acuerdo con los procesos de gestion
documental, para conducir a la
homogenizacién, organizacion,
administracion, conservacion,

proteccion y control de los Archivos de, |
Tramite, Concentracion e Histérico.

Conformacion del Sistema Institucional de Archivo

Uno de los puntos principales del Reglamento de Archivo y del Sistema Institucional
de Archivos es fortalecer a partir de la capacitacion y especializacion, como base
para la profesionalizacién en la gestion archivistica al personal del Instituto, buscar
un enfoque - multidisciplinario - encaminado a la modernizacién _ institucional,

aprovechando las tecnologias de la informacion y de la comunicacion. Q%

-~
El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto de registros, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla el Instituto y sustenta
la actividad archivistica de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Por ello es de suma importancia para el buen funcionamiento del archivo
institucional que dentro de todos los niveles estructurales se aplique la mejora &0

—continua en las practicas archivisticas, por lo que todos los documentos de archivo
en posesion de las areas integrantes del Instituto formaran parte del SIA bajo los
términos ‘que establezca el Reglamento de Archivo y las disposiciones juridicas
< aplicables. /

B A —

7

| /.4
)AL Se debe tener presente que un ARCHIVO no sélo es una sucesién o conjunto de
) documentos, en realidad es un Test.-mon.'o de la Historia y Memoria de un

Sociedad, que da como resultado lps avances sociales, politicos, econémicos,
i = ] 5de 20 ﬁ
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académicos, entre otros de la sociedad Michoacana y la influencia de esta en la

S~ \._ esfera Nacional.
i\ Razones por las que el Sistema debe ser conformado por aquellas personas

~servidores publicos quienes manejan directamente la documentacion institucional y
/" seran quien den cuidar la buena gestion documental y tutelar la informacién que en

ella se maneja, ademas derivado de su continuo trato con el ciclo vital de los
% documentos tendran opiniones para mejorar y eficientar la practica archivista.

Siendo entonces entendible porque la Ley General de Archivos determina que todos

los documentos de archivo en posesion del Instituto, como sujeto obligado por dicha
norma, formaran parte del Sistema Institucional de Archivo y que estos para su -
buen funcionamiento deberan agruparse en expedientes de manera légica y :
cronoldgica y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la
informacion contenida en ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional

de Archivos y las disposiciones juridicas aplicables.

La Ley General de Archivos, exige a cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las
entidades federativas y los municipios; quienes deberan implementar las practicas
y métodos de la archivistica que permitan tener una visiéon estratégica, légica y
organizada de la informacion que se maneja o produce en cada organismo publico,
acorde a los estandares de calidad y seguridad aplicables.

En su caracter de sujeto obligado, el Instituto Electoral de Michoacan, con el objetivo
de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 6° Apartado A, fracciones |y V
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 1, 2,
fraccion Il, 10, 11, 20 y 21 de la Ley General de Archivos; 34 Decies del Reglamento
Interior; numerales 1, 2 fraccion I, 12 y 28 del Reglamento de Archivos, estas
altimas dos normativas del Instituto Electoral de Michoacan, requiere establecer un
Sistema Institucional de Archivos para la administracién de sus archivos y llevar a
cabo los procesos de gestidén :documental conforme a los principios y normas
archivisticas.

P4gina 6 de 20 }( |
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El Sistema Institucional de Archivos del Instituto, estara integrado por:

I.  La Coordinacién de Archivos;
lI. Las siguientes Areas Operativas:

De Correspondencia; a cargo de la Oficialia de Partes de la
Secretaria Ejecutiva;
Responsables de Archivo de Tramite por cada una de las areas y
unidades administrativas del Instituto; quienes serén designadas por
las personas titulares de cada area de entre el personal con que ésta
se integra y de acuerdo con Io establecido en la Ley General de
Archivos.

c) Técnica de Archivo de Concentramon y,
d) Técnica de Archivo Histérico.

En tal sentido y con el objetivo de darle mayor operatividad al SIA, actualmente se
cuenta con varias areas administrativas que han solicitado cambios en los
responsables de archivo de tramite mediante oficio que a continuacién
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Area RAT No. Oficio Fecha
Secretaria Particular del | Licda. Oliva Zamudio Lﬁ
Consejero Presidente Guzman IEM-P-133/2023 01/03/2023 ,
Lic. Juan Carlos Villasefior o
Secretaria Ejecutiva Godoy IEM-SE-128/2023 24/01/2023 :3
T
Direccion Ejecutiva de
Administracion, Ing. Maria Sanchez Sanchez . .
Prerogativas y Partidos Sin numero de oficio 29/11/2022
Politicos
i = Licda. Andrea Garcia ks
Coordinacion Juridico - 27/01/2023
Consliltiv Ramirez IEM-SE-CJC-30/2023 &
Coordinacién de
Igualdad de Género, No | Licda. Ménica Pérez Tena 16/02/2023 _
Discriminacion y IEM-CQOIGNDyYDH/17/2023
Derechos Humanos b
)| Coordinacién de Lic. Gilberto Nieto Aldana fagt ]
Cormunicacicn Soci] Sin numero de oficio 28/10/2022 »/7
. Licda. Ma. del Rosario
Recursos Materiales y 10/03/2023
Servicios Generales Torres Calderén IEM-RM-36/2023 7
Secretaria Técnica Eﬁg“"eﬂr& Magiver Gémez | ey SE_355/2023 12/04/2023
7 Pagma 7 de 20
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Avances del Cuadro General de Clasificacidén Archivistica (CGCA) y las
N\ Fichas de Valoracion Documental correspondientes.

—
: 5\ Atendiendo a lo dispuesto en el Reglamento de Archivos del Instituto Electoral de
Michoacan, que en su articulo 35, fraccion Xll, establece que se debe brindar
. asesoria técnica para la operacion de los archivos, durante el periodo de enero a
marzo se realizaron diversas reuniones de trabajo y capacitaciones con las areas
'Cﬁ\del Instituto, con la finalidad de -exponer las actividades que deben realizar para
\ comenzar con la estructuracién, conformacién e identificacion correcta de los
\ documentos que producen, reciben y resguardan con el objetivo de iniciar con la
7 elaboracién de los instrumentos de control archivistico que permitan una mejor
/ gestidn y organizacion documental de las areas que tienen a su cargo.
&

) .,

Estatus del avance del Estatus del avance de las
Seccion Area . Cuadro Gene«al de Fichas de Valoracitn
‘ 1€ Coordinacién de Juridico Consultivo Pre.s tar-rto PSRy Pre:s(?nto Rropligsta para
revision revision
2C Coordinacién de Contencioso Electoral Pre_s??to proplesta par % encuentr.a’n HRIasEE
revision de elaboracion
P o Presen r
3C Técnica de Contabilidad o SoeRonS s vaia 4
revision ‘\\ >.J>-=—
, ac T TS Pre:s?[lto propuesta para Se encuentr-a‘n en proceso
revision de elaboracidn
4 rd
5C Técnico de Finanzas Mapeo de area X _
6C Recursos Materislesy Servicios Se encue-r!tran en proceso de | Se encuem:r_a‘n en proceso -~
elaboracion de elaboracidn
8C CoortinatiS e oo s Pre?'.?{lté propuesta para Se encuentr-a‘n en proceso
) | revision de elaboracién
: 9C Coordinacién de Comunicacion Social Pre_s ?'.“6 PRRpUEStS para 38 encuentrin ELRRES0
: revision de elaboracién
5 Presen r
4{ 10C s ese té propuesta para Pre?efs:lté propuesta para
. revision revision
Coordinacién de Transparenci
12C vigeas i e Concluidas Concluidas
la Informacién
%q¢ 14.1S Secretaria del Consejero Presidente Mtro. | Presento propuesta para Presentd propuesta para
‘ i Ignacio Hurtado Gémez revision revision
) 14.25 Asesor de la Consejera Licda. Carol Presentd propuesta para Present0 propuesta para
: Berenice Arellano Rangel revisién revision
3 1435 |Asesor de la Consejera Mtra. Marlene Presentd propuesta para Se encuentran en proceso
- Arisbe Mendoza Diaz de Leén revisién de elaboracién =
(/] 4 -
v A Paglna 8de 20
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Asesora de la Consejera Mtra. Araceli

Presenté propuesta para

Se encuentran en proceso

14.45 Gutiérrez Cortés revision de elaboracién
14.55 Asesora del Consejero Mtro. Juan Adolfo | Presentd propuesta para Se eﬂCUEntr.a’n en proceso
= Montiel Herndndez revisién de elaboracién 7/
14.65 Asesora del Consejero Mtro. Luis Ignacio Presento propuesta para Presentd propuesta para
. Pefia Godinez | revisidén revisién
Asesora de la Consejera Mtra. Viridiana Presentd propuesta para Se encuentran en proceso
-14.7S a ¥ b ; - g
Villasefior Aguirre revision de elaboracion
B e Se encuentran en pr o de | Se encuentran en ceso
16S | De la Secretaria Ejecutiva g S e i
\\\ elaboracién de elaboracién
: 165, | Sherataria Tacpica Se encue‘r!tran en proceso de | Se encuentr.a’n en proceso
& elaboracién SIE de elaboracién
% -
: . (151 aVIDOIE Presento pr apa ncuentran en proceso
X 18S | Coordinacién de Fiscalizacidn < ?. APRpES Rt 58 elie ra RS
revision - de elaboracién
e g Se encuentran en proceso de | Se encuentran en proceso
19S | Técnica de Voto en el Extranjero " 2 1 P
elaboracién de elaboracién
sy g Presenté propuesta para Se encuentran en proceso
20S | Coordinacién de Oficialia de Partes i prop P - v
revision de elaboracién
) s Presenté propuesta para Se encuentran en proceso
Coordinadora de Oficialia Electoral s s P s P
- revision de elaboracion

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica y
Participacion Ciudadana

Presenté propuesta para
revision ‘

]
Se encuentran en proceso
de elaboracién

Coordinador de \ﬁnculaéién con el INE

Presentd propuesta para

Se encuentran en proceso

revision de elaboracién
> = z Presentoé propuesta para Se encuentran en proceso
Coordinador del Servio Profesional del IEM e.s ?, e B o P
revision de elaboracion

Direccidn Ejecutiva de Organizacién
Electoral

Concluida y en revision

- s

Concluida y en revision

Direccidn Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos

Presentd propuesta para
revision

Se encuentran en proceso /
de elaboracién

Coordinacién de Igualdad de Género, No
Discriminacién y Derechos Humanos

Presentd propuesta para
revision

Se encuentran en proceso
de elaboracién

‘Coordinadora de Pueblos Indigenas

Presentd propuesta para
revision

Se encuentran en proceso
de elaboracién
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Capacitacién o Reuniones de Trabajo con las/Areas Sobre Clasificacion ‘(
\_ Archivistica

jﬁ El buen manejo de la informacién archivistica en las instituciones, entendida como
) ;\ ‘}\ un recurso estratégico, incrementa la calidad y eficiencia de la organizacion, la
°  construccién de su memoria historica y el ejercicio de la transparencia.

4 Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 34 Quater, fraccién Xl del Reglamento
by Interno y al articulo 35 fraccién Xll ambos del Instituto, la Coordinacién de Archivo
brindé la asesoria técnica necesaria para la operacion del-archivo, con el objetivo
de que los responsables del archivo de tramite y las areas desarrollen la
competencia necesaria para realizar una clasificacién archivistica apegada a las
disposiciones y reglamentacion que en materia de archivo existen, por lo que se
realizaron las siguientes capacitaciones:

Seccidn | RAT Area Fecha
. 3 4 il rprs v 08/02/2023
1C Licda. Andrea Garcia Ramirez Coordinacién de Juridico Consultivo 06/03/2023
2C Licda. Aleli Rodriguez Miranda Coordinacién de Contencioso Electoral 08/02/2023
3C C.P. Sandra Rosiles Bruno Técnica de Contabilidad 08/02/2023
. p P 08/02/2023
dia | ;
4c LCPF Claudia lvonne Garcia Varela Técnica en Recursos Humanos 09/03/2023
5C C.P. Jorge Sanchez Ruisanchez Técnico de Finanzas 08/02/2023
6C Licda. Ma. del Rosario Torres Calderdn Recursos Materiales y Servicios 08/02/2023
&C Ing. Froilan Ferreyra Ledn Coordinacién de informdtica 08/02/2023
Lic. Gilberto Nieto Aldana Coordinacion de Comunicacion Social 08/02/20023
No especifica
: fechas, pero
- i L g tuvo 3
Lic. Carlos Alberto Rodriguez Gutiérrez Contraloria Fd iy
capacitacion
que reporta
. : en el informe
. - Coordinacién de Transparencia y Acceso a la; -
Lic. Ramoén Orozco Terrazas b 06/01/2023
Informacidn
y A 2 > Secretaria del Consejero Presidente Mtro. 08/02/2023
Licda. Oliva Zamud 2 : ‘
Sentve Sammdlo Suzman Ignacio Hurtado Gémez 05/03/2023

Asesor de la Consejera Licda. Carol Berenice 08/02/2023
Arellano Rangel 09/03/202

Dr. Roberto Rodriguez Melo

-~
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; > 2 Asesor de la Consejera Mtra. Marlene Arisbe | 08/02/2023
L Li M R 5 y
S e e Mendoza Diaz de Len 09/03/2023
; . b Asesora de la Consejera Mtra. Araceli 08/02/2023
% Licda. M I R
14.4S |Llicda. Magdalena Rosalia Lépez Cruz Gk CoES 09/03/2023
7 Asesora del Consejero Mtro. Juan Adolfo 08/02/2023
d Mtra. Pal £ s
14.55 tra. Paloma Yunuen Zacarias Ayala Mottt s 09/03/2023
icda. Michelle Anahi | j .Lui i i
14.65 Licda. Michelle Anahid Hernandez Ases’ora del Consejero Mtro. Luis Ignacio Pefia 08/03/2023
Nambo Godinez
14.7S | Estela Romén Herndndez Asesora i Consciera Mtz Viridiana 08/02/2023
Villasefior Aguirre
N - - N 08/02/2023
Lic. ‘Carlos Vi :
16S ic. Juan-Carlos Villasefior Godoy De la Secretarfa Ejecutiva 06/03/2023
At x 4 § - = 08/02/2023
16S Lic. Silvestre Magiver Gomez Arres Secre_tana Técmca : 06/03/2023
] 1 3 0 [ LB LIS UG 03/02/2023
18S | Lic. José Antonio Arreguin Ponce Coordinacién de Fiscalizacién 28/02/2023
19S | Licda. Miriam -Martinez Campos Técnica de Voto en el Extranjero 09/03/2023
. . : L1S 21N 08/02/2023
20S | Lic. Edgar Quintero Calderén Coordinacién de Oficialia de Partes 09/03/2023
21S | Mtra. Ma: de los Angeles Arreguin Ponce | Coordinadora de Oficialia Electoral ;
: ' J o L= 1 T 08/02/2023
22S - | Licda. Ana Silvia Lopez Espinosa g;ﬁfgloancgﬁc:ig\;aa::nzducacnon CPEay 21/02/2023
g 23/02/2023
: : 18,19, 20y
23.1S | Mtro. Cupertino Blancas Cortez Coordinador de Vinculacién con el INE - ;g;; ST
: i S 08/02/2023
18,19, 20y
23.2S | Lic. José Julio Gonzalo Vargas Zacarias Coordinador del Servicio Profesional del IEM ;gzd: Enero
08/02/2023
J = Y& . 25/01/2023
24S | Ing. Maria Sdnchez Sdnchez Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral | 07/02/2023
08/02/2023
= _ _ , 25/01/2023
24S | Lic. Eduardo Daniel Contreras Soria Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral | 07/02/2023
08/02/2023
5 - Direccién Ejecutiva de Administracion, 13/02/2023
255 C.P. Alejandra Ley Conejo Prerrogativas vy Partidos Politicos’ 16/02/2023
. " Coordinacion de Prerrogativas y Partidos 13/02/2023
25S | Licda. Rosalinda Ultreras Reyes Polfticos 16/02/2023
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Lic. Adan Alvarado Dominguez Coordinador de Normatividad Administrativa ;gg;ﬁg;g
—__ . 06/01/2023

Licda. Ménica Pérez Tena g‘;‘gﬂ:ﬁ‘;ﬁg:s Lf:f;g:gsd:u(::::;‘s” B8R 08/02/2023
28/03/2023

08/02/2023

Mtra. Lizbeht Diaz Mercado Coordinadora de Pueblos Indigenas 17/03/2023
22/03/2023

Solicitudes de baja documental.

En el primer trimestre del afio 2023, se han llevado a cabo una serie de acciones en

la Coordinacion de Archivos del Instituto Electoral de Michoacan. Uno de los
aspectos mas relevantes ha sido la implementacién de la baja documental, un
proceso fundamental en la gestion de archivos que tiene un impacto significativoen  »
el cumplimiento de la normatividad establecida por la Ley General de Archivos, el
Reglamento Interior y el Reglamento de Archivos del Instituto Electoral de
Michoacan, asi como otras leyes en materia de archivos.

La importancia de la baja documental radica en que permite eliminar aquellos
documentos que han cumplido su ciclo de vida Gtil y ya no son necesarios para la
gestion administrativa, legal, fiscal, contable, histérica o de otra indole en la
institucion. Esto es crucial para optimizar el uso del espacio fisico y digital en los
archivos, facilitar el acceso a la informacion, mejorar la eficiencia en la busqueda de
documentos y garantizar la conservacion de aquellos que tienen valor permanente,
del mismo modo que contribuye al cumplimiento de la normatividad de la materia y
garantiza la transparencia, la rendicion de cuentas y el acceso a la informacién
publica en el ambito electoral.

En tal sentido, la responsable del Archivo de Tramite del Consejero Luis Ignacio
Pefa Godinez, solicité mediante oficios C-LIPG-077/2022, C-LIPG-078/2022 y C-
LIPG-001/2023 en los cuales remitié inventarios de baja documental del acervo
existente en su area respecto de la documentacion de comprobacion inmediata
mismos que por encontrarse en desuso precede la baja documental.
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Problemas y desafios en la elaboracién del CGCA, Ias fichas de
valoracion documental y las actividades de los RAT.

-

La elaboracién de instrumentos archivisticos y fichas de valoracion documental es
fundamental para una gestion-eficiente y efectiva de los archivos. Sin embargo, en
el proceso de creacion y aplicacion de estos instrumentos, pueden presentarse
diversos problemas y dificultades. A continuacion, se describen brevemente algunos

de los desafios mas comunes:

1.

Falta de capacitacion y experiencia: La elaboracién de instrumentos archivisticos
y fichas de valoracién documental requiere de conocimientos y habilidades
especificas en materia de archivonomia. La falta de capacitacion y experiencia
del personal encargado puede conducir a errores en la clasificacion, descripcion
y valoracién de los documentos.

Inconsistencia en la terminologia y criterios: La falta de unificacién en la
terminologia y criterios empleados en la elaboracién de ‘instrumentos
archivisticos puede generar confusién y dificultades en la localizacién y
recuperacién de la informacién, asi como en la apllcacron de Ios criterios de

~ valoracién documental.

. Ausencia o inadecuacion de las normativas internas: La falta de normativas

internas claras y actualizadas en materia de archivos puede -dificultar la
elaboracion y aplicacion de instrumentos archivisticos y fichas de valoracion
documental, al no contar con un marco de referencia adecuado.

. Cambios constantes en la legislacion: Las modificaciones frecuentes en las leyes

y regulaciones en materia de archivos pueden generar dificultades en la
elaboracion y actualizacién de los instrumentos archivisticos y las fichas de
valoracién documental, al tener que adaptarse constantemente a los nuevos
requerimientos legales.

. Falta de recursos y tecnologia: La elaboracion y aplicacion de instrumentos

archivisticos y fichas de valoracién documental puede verse dificultada por la
falta de recursos humanos, econémicos y tecnolégicos, lo cual puede resultar en
una gestion ineficiente y la falta de actualizaciéon de los mstrumentos
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Resistencia al cambio y falta de compromiso: En ocasiones, el personal
involucrado en la gestién de archivos puede mostrar resistencia al cambio y falta
de compromiso en la implementacion de nuevos instrumentos archivisticos y
fichas de valoracion documental, lo que puede generar dificuitades en la
aplicacion efectiva de estos instrumentos.

Para superar estos problemas y dificultades, es fundamental contar con una
estrategia de capacitacion y actualizacién continua del personal en materia de
archivos, asi como garantizar la disponibilidad de recursos y tecnologia necesarios.
Ademas, es esencial fomentar el compromiso y la colaboracién entre los miembros
del equipo encargado de la gestion de archivos, y mantener una comunicacion
constante y fluida para asegurar la aplicacién efectiva de los instrumentos
O archivisticos v las fichas de valoracién documental.

Estrategias de solucidn para superar desafios y dificultades en la Coordinacion
de Archivos del Instituto Electoral de Michoacén ! : "

Con el objetivo de superar los desafios y dificultades mencionados en la elaboracién
de instrumentos archivisticos y fichas de valoracién documental, se proponen las
siguientes estrategias de solucién para ser implementadas por la Coordinacion de
Archivos del Instituto Electoral de Michoacan: h

Capacitacion y formacién continua: Desarrollar programas de capacitacion y
actualizacion para el personal encargado de la gestién de archivos, con el fin de
mejorar sus habilidades y conocimientos en materia de archivonomia y en la
elaboracién y aplicacion de instrumentos archivisticos y fichas de valoracion
documental.

Establecer y unificar criterios y terminologia: Elaborar un marco normativo
interno que contemple criterios y terminologia unificados para la elaboracion y
aplicaciéon de instrumentos.-archivisticos y fichas de valoracién documental. Esto
facilitara la comunicacion y colaboracién entre el personal y mejorara la
eficiencia en la gestion de archivos.

Desarrollo y actualizacion de normativas internas: Revisar y actualizar
periddicamente las normativas internas relacionadas con la gestién de archivos, . Y
adaptandoias a los cambios en las leyes y regulacuones apllcables ra ' ?&

s
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4. Monitoreo de cambios en la legislacion: Establecer un mecanismo de
seguimiento y analisis de los cambios en las leyes y regulaciones en materia de _
archivos, para poder adaptar rapidamente los instrumentos archivisticos y fichas }%

de valoracién documental a los nuevos requerimientos legales.

. 9. Inversion en recursos y tecnologia: -Asegurar la asignacion de recursos
: \ humanos, econémicos y tecnolégicos suficientes para la gestion de archivos, lo Cy
~/ que permitird mejorar la elaboracion y aplicacion de instrumentos archivisticos y .
;b fichas de valoracion documental. Esto incluye la implementacion de sistemas o
b informaticos y herramientas digitales que faciliten el trabajo del personal. %

6. Fomentar la cultura de compromiso y colaboracion: Promover un ambiente de
trabajo en el que se valore el compromiso y la colaboracién entre los miembros
del equipo encargado de la gestion de archivos, incentivando la participacién en
la implementacién y actualizaciéon de instrumentos archivisticos y fichas de
valoracién documental.

7. Evaluacion y retroalimentacién: Implementar mecanismos de evaluacion y
retroalimentacién del proceso de elaboracién y aplicacién de instrumentos
archivisticos y fichas de valoracién documental, con el fin de identificar areas de
mejora y aplicar las acciones correctivas necesarias de manera oportuna.

Al implementar estas estrategias de solucion, la Coordinacién de Archivos del
Instituto: Electoral de Michoacan estara en una mejor posicion para enfrentar y
superar los desafios y dificultades asociados a la elaboracién ‘de instrumentos
archivisticos y fichas de valoracién documental, garantizando asi una gestion
eficiente y efectiva de los archivos de la institucion. : .

Conclusiones. 2 ' \]

Tras la revision de los informes de actividades presentados por los responsablevs
del Archivo de Tramite del Instituto Electoral de Michoacén, se observa un avance
| significativo en la gestién de los archivos y la documentacion en las distintas areas
. roductoras. Cabe destacar los siguientes logros y avances: '

{

PR T

La Coordinacion de Archivos ha realizado acompaniamiento y orientacién a todas
las areas integrantes de SIA, para el desempefio de las actividades archivist‘i%
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para el mejoramiento y actualizacién de los instrumentos de control y consulta
\\Jarchivistica de manera mas emblematica lo siguiente:
% 1. Elaboracién del Cuadro General de Archivos: La presentacion de una primera

propuesta del Cuadro General de Archivos en todas las areas productoras
demuestra el compromiso y esfuerzo conjunto para mejorar la organizacion y
clasificacion de la documentacion en el Instituto.

2. Trabajo en las Fichas de Valoracién Documental: El hecho de que las areas se
encuentren trabajando en la elaboracién de las fichas de valoracion documental
indica un avance importante en la aplicacion de criterios de conservacion,
eliminacion y transferencia de documentos, lo cual permitira optimizar la gestion
de los archivos a largo plazo.

3. Eliminacion de documentacion de apoyo informativo: La eliminacion de
documentacion obsoleta y de apoyo informativo realizada por algunas areas -
muestra una buena aplicacion de las normativas y procedimientos establecidos,
lo cual contribuye a mejorar la eficiencia en la localizacién y consulta de la
informacion.:

4. Capacitaciones brindadas por la Coordinacién de Archivos: El éxito en la
organizacion y gestion de los archivos en varias areas es resultado, en parte, de
las capacitaciones proporcionadas por la ‘Coordinacion de Archivos. Esto
demuestra la importancia de contar con programas de formacion y actualizacion
continua para el personal encargado de la gestién de archivos.

En conclusién, los informes de actividades presentados reflejan un avance positivo
en la gestion de archivos y documentacioén en el Instituto. Es importante mantener
el compromiso y el esfuerzo para seguir mejorando en esta area, implementando
las estrategias y soluciones propuestas anteriormente y asegurando que todas las
areas productoras finalicen la elaboracion de las fichas de valoracion documental y
continden trabajando en la actualizacion y optimizacién de sus archivos.

) \\ )
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El presente informe acumulado de los responsables del archivo de tramite del
Instituto Electoral de Michoacan fue aprobado por el Sistema Institucional de
Archivos en Sesion ordinaria virtual del 19 diecinueve de abril de 2023 dos mil

veintitrés, por unanimidad de votos.

-~ G T

<&
\J Licda. Oliva Zamudio Guzman Lic. Jesus Mufioz Rio
Secretaria Particular del Consejero Presidente  Asesor de la Consejera Mtra. Marlene Diaz
de Ledn

§ Mcqéa\wu,? kopu G

Dr. ROMO Ro&?guez Melo Licda. Magdalena Rosalia Lépez Cruz
Asesor de la Consejera Licda. Carol Berenice Asesora de la Consejera Mtra. Araceli
Arellano Rangel Gutiérrez Cortés

NN s OM‘ ] b
i Licda/ Michelle Anahid Hdrﬁandez Nambo ng/ a Yunuen Zacarias Ayala
\ Asesora del Consejero Mtro. Luis lgnacuo Pefia esora-del Consejero Mtro. Juan Adolfo

Godinez Montiel Hernandez
4
Licda. Estela Roman Hernandez rlos Afb‘( odriguez Gutiérrez
=Asesora de la Consejera Mtra. Viridiana e Contraloria
Villasefior Aguirre J /
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Lic. JuaaCarlos Villasehor Godoy Lic. Sitvestre/Magiver Gémez Arres

De la Secretaria Ejecutiva Del Ared de Secretaria Técnica

Licda. Ana Silva Lépez Espinosa Lic. Eduardo Daniel Contreras Soria
De la Direccidn Ejecutiva de Educacién Civicay  De la Direccién ejecutiva de Organizacién
Participacion Ciudadana Electoral

( Ing. Izlﬁma Sénchez $anchez C.P. Aleféndra(Ley conejo
) D\e-la/D:reccxon Ejecutiva de Organizacion De la Direccién Ejecutiva de Administracion,

Electoral Prerrogativas y Partidos Politicos

; o. Cupértino Blancas Cortez Lic. José Julio Gonzalo nggas Zacarias
Coordina de Vinculacion con el IEM Coordinador del/Servicios Profesional del
IEM

Instituto Electoral de Michoacan
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'Lic. Ramén Orozco Terrazas Mtra. Lizbeht Diaz Mercado
De la Coordinacion de Transparencia Coordinadora de Pueblos Indigenas

y Acceso a la Informacion

-
7

Lic. José Ant Arreguin P
n S e R e - _Lic. Gi%a Nieto Aldana
De la Coordinacion de Fiscalizacidon : O DIE s T 1
De la Coordinacion de Comunicacion Social

X\ C
Ing. EPGIilan Ferreyra Ledn

De la Coordinacién de Informdtica

- Lic. arado Dominguez
Coordinador de Normatividad Administrativa

Licda. Rosalifda Ultreras Reyes Lic. Edgar Quintero Calderén
De la Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Coordinador de Oficialia Electoral
Politicos

La presente hoja forma parte del primer informe acumulado 2023 de los responsables del archivo de tramite del
Instituto Electoral de Michoacéan
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Licda. Andrea Garcia Ramirez Licda. Mn\fP\érez Tena

De la Coordinacion de Juridico - Consultivo De la Coordinacion da Igualdad de Género,
No discriminacién y Derechos Humanos

——
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Licda. Maria del Rosario Torres Calderdn LCPF Clau!ha Ivonne Garcia Varela
Recursos Materiales y Servicios Técnica en Recursos Humanos

. C.P. Jorge Sanchez Ruisanchez C.P. Sandra'(RosiIes Bruno
Técnico de Finanzas Técnica delContabilidad

ﬁ@(
/g{ .
N

tro. José Rafael Olivos Fuentes Li@ssﬁa Shanthal Toledo Romero

Secretario Técnico del Sistema Institucionalde  Coordinadora de Archiyo y Presidenta del ,'
B Archivo Sistema Instituciohal de Archivo
La presente hoja forma parte del primer informe acumulado 2023 de los responsables del archivo de tramite del /

Instituto Electoral de Michoacan
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