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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN POR MEDIO DEL CUAL APRUEBA LOS LINEAMIENTOS PARA
LA INTEGRACION DE LAS CAJAS PAQUETE ELECTORAL QUE SERAN
ENTREGADAS A LAS PRESIDENCIAS DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
PARA LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES EN EL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO.

GLOSARIO

Cédigi Electoral: Codigo Electoral del Estado de Michoacan de
Ocampo;
Comisién de Organizacién Electoral del Instituto

Electoral de Michoacan:

Consejo General del Instituto Electoral de
Michoacan;

Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral del
Instituto Electoral de Michoacan;

COE:
Consejo General:

DEOE:

Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

Proceso Electoral  proceso Electoral Ordinario Local 2023-2024; Y,

Organos Desconcentrados del Instituto,
OD: consistentes en los Consejos y Comités
Distritales y Municipales.

ANTECEDENTES

PRIMERO. Declaratoria de inicio de Proceso Electoral. El 5 de septiembre de
2023, mediante Sesion Especial del Consejo General, se llevo a cabo la declaratoria
de inicio de Proceso Electoral, a través del cual, se elegiran diputaciones locales y
ayuntamientos.

SEGUNDO. Listado de 6rganos desconcentrados. El pasado 30 de noviembre
de 2023, el Consejo General sesioné y aprobé entre otros asuntos, el siguiente:
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e Acuerdo IEM-CG-76/2023, mediante el cual se aprobaron la lista de las y los
ciudadanos para integrar los OD para el Proceso Electoral Ordinario Local
2023-2024, misma que hasta la aprobacién del presente ha sufrido
modificaciones a través de los acuerdos IEM-CG-91/2023, IEM-CG-10/2024,
IEM-CG-23/2024, IEM-CG-31/2024, |IEM-CG-72/2024, IEM-CG-79/2024,
IEM-CG-97/2024 e IEM-CG-195/2024.

TERCERO. Aprobacion de la remision de los Lineamientos. El 25 de abril, en
Sesion Ordinaria de la COE, se emitio el Acuerdo IEM-COE-12/2024, por medio del
cual aprobé remitir a este Consejo General los Lineamientos para la integraciéon de
las cajas Paquete Electoral que seran entregadas a las presidencias de mesas
directivas de casilla para los Procesos Electorales Locales en el Estado de
Michoacan de Ocampo.

RAZONES Y FUNDAMENTOS

PRIMERO. Competencia del Instituto. Los articulos 41, base V, apartado C, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 98 de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, en relacion con los numerales 98, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo y 29
del Codigo Electoral, disponen que la organizacion de las elecciones es una funcién
estatal que se realiza a través de un organismo publico autbnomo dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios denominado Instituto, autoridad
responsable del ejercicio de la funcién estatal de dirigir, organizar y vigilar las
elecciones en el Estado, para lo cual son principios rectores la certeza, legalidad,
maxima publicidad, objetividad, imparcialidad, independencia, equidad vy
profesionalismo.

SEGUNDO. Atribuciones del Consejo General. Conforme a lo sefialado en el
articulo 34, fracciones |, lll, IV, X, XIll y XLIII, del Cédigo Electoral, son atribuciones
del Consejo General, entre otras, atender lo relativo a la preparacién, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales, tomando los acuerdos necesarios para su
cabal cumplimiento; cuidar la oportuna integracién, instalacion y funcionamiento de
los érganos del Instituto; y nombrar, para el proceso electoral de que se trate, a la
persona titular Presidencia, de la Secretaria y de las Vocalias de los OD, y a las
Consejerias Electorales ante los Consejos Distritales y Municipales, mediante el
voto de las dos terceras partes de sus miembros presentes; remover a los mismos
de sus funciones; e, integrar Comisiones Permanentes de Organizacién Electoral,
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Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos, Educacion Civica y Participacion
Ciudadana y Vinculacién y Servicio Profesional Electoral, asi como las temporales
que considere necesarias para el desempeiio de sus atribuciones.

TERCERO. Competencia de la COE. De conformidad con el articulo 35 del Cédigo
Electoral parrafo quinto y 16, parrafo segundo del Reglamento Interior, las
Comisiones entre ellas la COE, es de caracter permanente y se integrara
exclusivamente por Consejerias Electorales designadas por el Consejo General.
Esta a su vez, tiene como atribuciones las de conocer y dar seguimiento a los
trabajos de la DEOE, de acuerdo con su materia, asi como proponer acciones,
estudios, proyectos y otros necesarios para el cumplimiento de los fines del Instituto.

CUARTO. Atribuciones de la DEOE. el Cédigo Electoral en su articulo 41, fraccion
I, establece que es atribucién de la DEOE, apoyar la integracién, instalacion y
funcionamiento de los comités distritales y municipales y consejos electorales.

QUINTO. Competencia y atribuciones de los OD. En cada uno de los distritos
electorales y municipios, el Instituto debe contar con un OD denominado Comité
Distrital o Municipal, segun corresponda, el cual funcionara durante el tiempo que
dure el proceso electoral para el cual fue designado, y se integra por: I. Un Consejo
Electoral; y, Il. Dos Vocalias, una de Organizacién Electoral y otra de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica; lo anterior, de acuerdo con el articulo 51 del Cédigo
Electoral.

Los consejos electorales distritales y municipales, tienen como atribuciones, entre
otras, las de vigilar que se cumpla con lo dispuesto en el Cédigo Electoral; cumplir
con los acuerdos dictados por el Consejo General; intervenir en la preparacion,
desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral que le corresponda, esto acorde a lo
establecido en los articulos 52 y 53 del Cédigo Electoral.

SEXTO. Tareas posteriores al conteo, sellado y agrupamiento de boletas. De
conformidad con lo establecido en los articulos 182 y 183 del Reglamento de
Elecciones del Instituto Nacional Electoral, y siguiendo la légica de dicho
ordenamiento, posterior a las actividades relacionadas con el conteo, sellado y
agrupamiento de boletas electorales, se debera proceder a la integracion de los
paquetes electorales que seran entregados a las y los Presidentes de las Mesas
Directivas de Casillas.

Pagina3de 6



IEM%®

INSTITUTO ELECTORAL
DEMICHOACAN

ACUERDO: IEM-CG-184/2024

SEPTIMO. Emisién de los Lineamientos. En razén de lo previamente citado, la
COE se dio a la tarea de crear un documento para la correcta integracién de la
diversa documentacién electoral, que integran las cajas paquetes electorales que
seran entregadas a las presidencias de las mesas directivas de casillas,
estableciendo las actividades puntuales que tendran que desarrollar los integrantes
de los distintos OD y el personal auxiliar autorizado.

Por tal razén, se propone la emisién de los Lineamientos para la integracién de las
cajas paquete electoral que seran entregadas a las Presidencias de Mesas
Directivas de Casilla para los Procesos Electorales Locales en el Estado de
Michoacan de Ocampo; no solo por cuanto ve a este Proceso Electoral, sino con
caracter permanente considerando los supuestos de las tres elecciones que se
celebran en la Entidad. Acorde con lo anterior, deberan ser revisados en cada
proceso electoral, a partir de la evaluacién de las actividades, y en su caso, previo
al arranque del nuevo Proceso Electoral, para de ser necesario, realizar ajustes,
cuidando que su contenido se apegue a las disposiciones normativas que le dieron
origen.

En este orden de ideas, los Lineamientos se encuentran integrados por 5 Capitulos,
20 articulos, divididos de la manera siguiente:

1. CAPITULOS

CAPITULO I. DISPOSICIONES PRELIMINARES.
Seccién Unica. Objeto, Aplicacién y Glosario.

CAPITULO II. ACTIVIDADES PREVIAS.
Seccién Primera. Generalidades.
Seccion Segunda. De la Documentacién Electoral para integrar en el
Paquete Electoral.

CAPITULO IIl. INTEGRACION DE LA DOCUMENTACION ELECTOTRAL
CORRESPONDIENTE A LAS CASILLAS BASICAS, CONTIGUAS,
EXTRAORDINARIAS 'Y ESPECIALES PARA LAS DISTINTAS
ELECCIONES

CAPITULO IV. DE LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION
INTEGRADA EN LOS PAQUETES ELECTORALES.
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Seccién Unica. De la Verificacion.

CAPITULO V. DE LOS CASOS NO PREVISTOS.
Seccion Unica. De los casos no previstos.

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en los Antecedentes, Razones y
Fundamentos citados, este Consejo General emite el siguiente:

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN POR MEDIO DEL CUAL APRUEBA LOS LINEAMIENTOS PARA
LA INTEGRACION DE LAS CAJAS PAQUETE ELECTORAL QUE SERAN
ENTREGADAS A LAS PRESIDENCIAS DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
PARA LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES EN EL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO.

PRIMERO: El Consejo General, es competente emitir y aprobar el presente
Acuerdo.

SEGUNDO. Se aprueba el presente Acuerdo, asi como los Lineamientos para la
integracion de las cajas paquete electoral que seran entregadas a las Presidencias
de Mesas Direcfivas de Casilla para los Procesos Electorales Locales en el Estado
de Michoacan de Ocampo.

:

' TRANSITORIOS
PRIMERO. EIl presente Acuerdo y su anexo entraran en vigor el dia de su
aprobacion.

SEGUNDO. Publiquese en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo, asi como en la pagina oficial y estrados de este
Instituto.

TERCERO. Notifiquese el presente Acuerdo y su anexo a las personas titulares de
la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral, asi como a la coordinaciéon de
organos desconcentrados y enlaces electorales de este Instituto, para los efectos
legales conducentes.

CUARTO. Notifiquese, para los efectos conducentes, al Instituto Nacional Electoral,
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a través de la Direccion Ejecutiva de Vinculacion y Servicio Profesional Electoral de
este Instituto, ello, en términos de lo establecido en el articulo 44, fracciones I, VII
y X1V, del Cédigo Electoral del Estado de Michoacan.

QUINTO. Notifiquese a las personas integrantes de los 6rganos desconcentrados,
para los efectos legales conducentes.

Asi lo aprobd, por unanimidad de votos, en Sesién Extraordinaria Urgente de
veintisiete de abril de dos mil veinticuatro, el Consejo General, integrado por el
Consejero Presidente Mtro. Ignacio Hurtado Goémez, las Consejeras y los
Consejeros Electorales Licda. Carol Berenice Arellano Rangel, Mtra. Araceli
Gutiérrez Cortés, Mtra. Marlene Arisbe Mendoza Diaz de Leén, Mtro. Juan Adolfo
Montiel Hernandez, Mtro. Luis Ignacio Pena Godinez y Mtra firidiana Villasenor
Aguirre, ante la Secretaria Ejecutiva que autoriza, Maria de Lgurdes Begerra Pérez.

IGNACIO HURTADO GOMEZ MARIA DE LOURDES BECERRA PEREZ
CONSEJERO PRESIDENTE DEL SECRETARIA EJECUTIVA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN MICHOAEAN
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Lineamientos para la integracion de las cajas paquete electoral que seran
entregadas a las Presidencias de Mesas Directivas de Casilla para los Procesos
Electorales Locales en el Estado de Michoacan de Ocampo.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

SECCION UNICA
Objeto, Aplicacion y Glosario

Articulo 1.

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer el procedimiento a seguir
por las personas integrantes de los ¢érganos desconcentrados del Instituto
Electoral de Michoacan y el personal auxiliar autorizado, para la integracion de la
documentacion electoral, en las cajas paquetes electorales que seran entregados
a las Presidencias de las Mesas Directivas de Casillas, para los Procesos
Electorales Locales en el Estado de Michoacan.

Articulo 2.

1. Estos Lineamientos son de orden publico, observancia general y obligatoria para
todas las personas que integran los o6rganos desconcentrados del Instituto
Electoral de Michoacan, asi como el personal que auxilie para llevar a cabo el
procedimiento de integracion de las cajas paquete electoral, por lo que, sera su
responsabilidad conocerlo y aplicarlo en las actividades que tengan bajo su
responsabilidad.

Articulo 3.

1. A falta de disposicion expresa en estos Lineamientos, seran de aplicacion
supletoria los ordenamientos legales en el siguiente orden:

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y los tratados
internacionales en materia de derechos humanos, favoreciendo en
todo tiempo a las personas la proteccion mas amplia;
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b) Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Michoacan;

c) Reglamento de Elecciones del INE y su anexo 4.1

d) Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de
Ocampo;

e) Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;

f) Con la jurisprudencia; v,

g) Criterios sustentados por las autoridades jurisdiccionales vy
administrativas a través de sus resoluciones, los principios generales
del derecho.

La interpretacion de estos Lineamientos se hara conforme a los criterios
gramatical, sistematico y funcional.

Articulo 4.
1. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

a) DEOE: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral del Instituto;

b) INE: Instituto Nacional Electoral,

c) Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

d) Lineamientos de bodegas: Lineamientos para la instalacion vy
funcionamiento de las bodegas electorales de los 6érganos
desconcentrados del Instituto;

e) Organos Desconcentrados: Organos desconcentrados del Instituto;

f) Paquete Electoral: Caja Paquete Electoral;

g) PEL: Proceso Electoral Local en Michoacan;

h) PMDC: Presidencia de Mesa Directiva de Casilla;

i) PREP: Programa de Resultados Electorales Preliminares;

j) Presidencia: Titular de la Presidencia del Comité y del Consejo Distrital
o Municipal,

k) Reglamento de Elecciones: Reglamento de Elecciones del Instituto
Nacional Electoral;

) Secretaria: Titular de la Secretaria del Comité y del Consejo Distrital o
Municipal;

m) VOE: Titular de la Vocalia de Organizacion Electoral del Comité Distrital
o Municipal; y,

n) VCEyEC: Titular de la Vocalia de Capacitacion Electoral y Educacion
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Civica del Comité Distrital o Municipal.

CAPITULO II
ACTIVIDADES PREVIAS

SECCION PRIMERA
GENERALIDADES

Articulo 5.

1. El procedimiento de integracion del Paquete Electoral estara bajo la coordinacion
y supervision de la Presidencia, con apoyo de la Secretaria, consejerias
electorales, las VOE y VCEYEC, asi como el personal auxiliar designado por el
Consejo respectivo, bajo la observancia de las representaciones de partidos
politicos y en su caso, de candidaturas independientes, debidamente acreditadas.

Articulo 6.

1. Es responsabilidad de la Presidencia en coordinacion con la VOE, garantizar el
espacio y mobiliario necesario para realizar las actividades de integracién de la
documentacién electoral en el Paquefe Electoral, y en caso de ser necesario, diez
dias antes a la fecha limite para la recepcién de la documentacién, deberan
solicitar mediante oficio a la DEOE, los insumos necesarios para realizar la
actividad, con el objeto de que esta lltima, realice las gestiones con la Direcciéon
Ejecutiva de Administracién Prerrogativas y Partidos Politicos.

2. Sera necesario para la integracion del Paquete Electoral, instalar suficientes
mesas de trabajo, tomando en consideracion el nimero de casillas a instalarse
con base en la proyeccion identificada como Anexo 1 de los presentes
Lineamientos, lo mas cercanas posible a la Bodega Electoral, de tal manera que
permita colocar sobre las mismas la documentacién electoral organizada por
eleccion y tipo, de manera consecutiva, garantizando en todo momento la
seguridad de la misma.

3. Durante la ejecucion estas actividades, no se podran tener, ni ingerir alimentos y
bebidas (liquidos de ningun tipo) en las areas de trabajo por cuestiones de
seguridad en el manejo de la distinta documentacién electoral.
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Articulo 7.

1.

La integracion de los Paquetes Electorales para las elecciones de Gubernatura,
Diputaciones Locales y Ayuntamiento, podra iniciarse a partir de la conclusion del
conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales y debera concluir a mas
tardar un dia antes del inicio del periodo de entrega a las Presidencias de las MDC.

Durante la recepciéon de la documentacién, se revisara el estado y cantidades
recibidas; en caso de identificar faltantes o documentacién en mal estado producto
del traslado, deberan avisarlo de manera inmediata por escrito a la DEOE, con el
objeto de que esta ultima gestione la remision de la misma.

Articulo 8.

1.

Es responsabilidad de la Secretaria, realizar el acta circunstanciada del desarrollo
de la actividad de integracién de los Paquetes Electorales, en la cual, debera
especificar la fecha, hora de inicio y conclusién, lugar, asistentes, tipo o tipos de
elecciones de las cuales se realizé6 el armado de Paquetes Electorales, la
identificacién y rotulado, nimeros de folio inicial y final de boletas, el nimero de
casillas a la que deberan remitir paquetes electorales segln corresponda, en su
caso, incidentes que se hubieran presentado, asi como el resultado de la
verificacion realizada a los Paquetes Electorales, tomando como base el modelo
de Acta circunstanciada identificado como Anexo 2 de los presentes Lineamientos.

Articulo 9.

1.

En aquellos casos, en que la integracion de la documentaciéon electoral en el
Paquete Electoral inicie al dia siguiente de la recepcioén de la documentacion, para
la apertura de la Bodega Electoral, debera convocarse a las representaciones
partidistas, y en su caso de candidaturas independientes, conforme al
procedimiento establecido en los Lineamientos de bodegas.

La persona responsable de bodega registrara en la bitacora correspondiente, el
motivo su apertura; llevara el control de entrada y salida de paquetes electorales,
mantendra el control de la documentacién electoral que sale de la bodega para su
entrega al auxiliar de traslado quien la llevara a las estaciones de trabajo
correspondientes.



IEM<®

INSTITUTO ELECTORAL
DEMICHOACAN

LINEAMIENTOS DEL ACUERDO: IEM-CG-184/2024

Articulo 10.

1.

La Presidencia llevara el control de las personas que realizaran la rotulacion e
identificacion de los Paquetes Electorales’ y verificara que coincida con los datos
de identificacion de las etiquetas colocadas en los sobres bolsas que contienen la
documentacion electoral.

Los Paquetes Electorales de  Gubernatura-Diputaciones Locales vy
Ayuntamientos?, deberan estar rotuladas con los datos correspondientes de
Municipio, Distrito, Seccién y Tipo de Casilla, asi como las bolsas que contendran
las boletas para ser entregadas a la PMDC, como a continuaciéon se muestra:

_ MUNICIPIO: | CHURINTZIO
DISTRITO: | 01LA PIEDAD
| SECCION: 411

? TIPO DE CASILLA: B1

' Es necesario precisar que, de manera general se produciran 2 tipos de paquetes electorales; en la primera, se contendra la
documentacién para las elecciones de Gubernatura y Diputaciones Locales (para el caso de que no corresponda la eleccién de
Gubernatura, Gnicamente contendra la documentacion de Diputaciones Locales); y la segunda, contendra la documentacién para la
eleccion de Ayuntamientos.

2 Una vez recibidos los paquetes electorales en las sedes de los Organos Desconcentrados, se proceders a realizar el armado y
rotulacion correspondiente con las etiquetas proporcionadas para dicho fin. :
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Articulo 11.

1. Para realizar las actividades de integracion de la documentacion electoral en los
Paquetes Electorales se debera designar entre los SEL y CAEL las siguientes
figuras:

a) Persona auxiliar de Bodega: su funcion sera acceder a la Bodega Electoral
con la finalidad de extraer la documentacién electoral recibida para
entregarsela a la persona auxiliar de traslado. Una vez armados los Paquetes
Electorales, deberan ingresarlos en la Bodega Electoral segun corresponda.

b) Persona auxiliar de traslado: Sera l|a responsable de recibir Ila
documentacion electoral de la persona auxiliar de bodega, para su traslado a
las mesas de trabajo donde se llevara a cabo la integracién del Paquete
Electoral, siendo la encargada de dotar de los mismos a la persona auxiliar
de integracién de documentacién. Por ello, una vez concluida la integracion
de los Paquetes, tendra que regresarlos a la persona auxiliar de bodega para
su resguardo.

c) Persona auxiliar de integracion de documentacion: Se encargara de
integrar la documentacién electoral al Paquete Electoral, correspondiente
entregada por la persona auxiliar de traslado.

2. La habilitacion de personas auxiliares se realizara considerando el numero de
paquetes a integrar, garantizando en todo momento el orden correspondiente.

SECCION SEGUNDA
DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL PARA INTEGRAR
EN EL PAQUETE ELECTORAL

Articulo 12.

1. De conformidad con el anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones del INE para las
elecciones locales en el estado de Michoacan de Ocampo se debera contar con la
siguiente documentacion electoral:

A.Boletas Electorales

Gubernatura Diputaciones Ayuntamiento
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Boleta de la eleccion para la  Boleta de la eleccion para la  Boleta de

_ la eleccion de |
. Gubernatura Diputaciones Locales |

_ Ayuntamiento

B. Actas Electorales

Acta de la Jornada Electoral

Gubernatura

Acta de escrutinio y computo
de casilla de la eleccion de
Gubernatura

eleccion de Gubernatura

Acta de escrutinio y computo
de casilla especial de la

Diputaciones

Acta de escrutinio y computo
de casilla de la eleccién de
Diputaciones Locales

Acta de escrutinio y computo

de casilla especial de la
eleccion de Diputaciones

Ayuntamiento

Acta de escrutinio y computo
de casilla de la eleccion de

Ayuntamiento

Acta de escrutinio y computo

de casilla especial de la

eleccion de Ayuntamiento

Locales de Mayoria Relativa

Acta de escrutinio y computo
de casilla especial de la
eleccion de Diputaciones |
Locales de Representacion |
Proporcional :

C. Documentacion Complementaria

Hoja de Incidentes

Constancia de Clausura de la casilla y recibo de copia legible
Cartel de Resultados de la votacién en casilla

Cartel de Resultados de la votacién en casilla especial

Cartel de identificacién de casilla especial

Bolsa PREP

D. Documentacion Complementaria por tipo de eleccion

Gubernatura Diputaciones Ayuntamiento

hacer las . .
"Hoja para  hacer las

operaciones de escrutinio y |
computo de casilla de la
eleccion de Ayuntamiento |

Hoja para
operaciones de escrutinio y
computo de casilla de la
eleccion de Diputaciones
Locales

- Hoja para  hacer las
~operaciones de escrutinio vy
computo de casilla de Ia
eleccién de Gubernatura




Gubernatura

' Hoja para  hacer |las
~operaciones de escrutinio y
i computo de casilla especial de
' la eleccion de Gubernatura

Guia de apoyo para la
clasificacion de los votos de la
. eleccion de Gubernatura
Clasificador
Gubernatura

Plantilla Braille de la eleccién
. de Gubernatura

Cartel

| casilla de la eleccién para la
. Gubernatura

Bolsa para boletas entregadas
para la o el Presidente de la
Mesa Directiva de Casilla de
la eleccion de Gubernatura

Bolsa para actas de escrutinio

'y computo por fuera del

. paquete electoral para
- consejo  distrital de la
- Gubernatura

Sobre de expediente de
- casilla de la eleccidon de
Gubernatura

Sobre de expediente de

casilla especial de la eleccion
de las Gubernatura

' Bolsa para boletas sobrantes

de la eleccion
Gubernatura

para la
Bolsa para votos validos de la
eleccion para la Gubernatura

Bolsa para votos nulos de la
eleccién para la Gubernatura

de " VOtOS . de .

informativo para la
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D. Documentacion Compiementaria por tipo de eleccion

Diputaciones

Hoja para hacer operaciones

de escrutinio y computo de
casilla especial de la eleccién
de Dlputamones Locales

Guia de apoyo para |'a"; Gua de abovo para la |
clasificacion de los votos de la poyo p

eleccion de Diputaciones

Locales

Clasifi cador
Diputaciones Locales

Plantilla Braille de la eleccion |
i de Ayuntamiento

de Diputaciones Locales
Cartel informativo para la
casilla de |a eleccién para las
Diputaciones Locales

Bolsa para boletas entregadas
e & 9 el Presidents 25 14 para la o el Presidente de la |

Mesa Directiva de Casilla de
la eleccion de Diputaciones
Locales

Bolsa p para actas de escrutinio
y computo por fuera del

paquete electoral para
consejo distrital de
DlputaC|ones Locales '
Sobre de expedlente de
casilla de la eleccion de

Diputaciones Locales

Sobre de expediente de
~ casilla especial de la eleccion
- de las Ayuntamiento

casilla especial de la eleccion
de las Diputaciones Locales

‘Bolsa para boletas sobrantes

de la eleccibn para las

Diputaciones Locales
Bolsa para votos validos de la

eleccion para las Diputaciones
Locales

Bolsa para votos nulos de la
eleccion para las Diputaciones

Clasificador
- Ayuntamiento

de Votos de |

Ayuntamiento

Hoja para hacer operaciones
de escrutinio y computo de
casilla especial de la eleccion |
de Ayuntamiento '

clasificacion de los votos de la
eleccion de Ayuntamiento

o Ve o
Plantilla Braille de la eleccion

Cartel informativo para la
casilla de la eleccién para las |
Ayuntamlento

| Bolsa para boletas entregadas

Mesa Directiva de Casilla de
la eleccion de Ayuntamiento

Bolsa para actas de escrutinio

y computo por fuera del
paguete electoral para
consejo municipal de

Ayuntam|ento ]
Sobre de expediente de

~casilla de la eleccion de
- Ayu ntamiento i
Sobre de expedlente de

‘Bolsa para boletas sobrantes

de Ila eleccién las

Ayuntamiento

para

Bolsa para boletas sobrantes

de la eleccion para las

_ Ayuntamiento

Bolsa para votos valldos dela
eleccion las
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D. Documentacion Complementaria por tipo de eleccion

Gubernatura

Sobre para el deposito de

boletas de la eleccion de
Gubernatura encontradas en
- otras urnas

Sobre para el deposno de

boletas de la eleccion de la
Gubernatura encontradas en
otras urnas

Diputaciones

Locales

Sobre para el deposito de |

boletas de la eleccién para las
Diputaciones
encontradas en otras urnas

‘Sobre para el deposito de

boletas de la eleccion de las
Diputaciones

Locales - Ayuntamiento

Locales 5
encontradas en otras urnas :

Ayuntamiento

Ayuntamiento

Bolsa para votos nulos de la
eleccion para las

‘Sobre para el deposito de |

boletas de la eleccion de
Ayuntamiento encontradas en

otras urnas

CAPITULO IlI

INTEGRACION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL CORRESPONDIENTE A
LAS CASILLAS BASICAS, CONTIGUAS, EXTRAORDINARIAS Y ESPECIALES
PARA LAS DISTINTAS ELECCIONES

Articulo 13.

1. Para la integracion de la documentacion electoral en los Paquetes Electorales, se
debera utilizar el sistema de flujo de trabajo® en linea, en el cual, cada persona
que participe tiene la responsabilidad de realizar una accion de forma organizada.

2. Se deberan colocar las mesas de trabajo suficientes y asignando las figuras
responsables por cada estacion de trabajo, la creacion de las estaciones de trabajo
se realizara de conformidad con el espacio destinado y el nlimero de Paquetes
Electorales que seran integrados en cada Consejo.

3. Se deberd colocar el Paquete Electoral de la eleccion de Gubernatura-
Diputaciones Locales y Ayuntamientos, debidamente rotuladas y armadas, en la
mesa de trabajo correspondiente.

3 El flujo de trabajo consiste en los pasos y los estados de un proceso, asimismo los flujos de trabajo pueden aparecer
como una serie de pasos en una lista de verificacion o como un diagrama que visualiza esos pasos
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4. Se debera extraer la bolsa* que contiene las boletas electorales de la bodega
electoral para ser entregadas a las PMDC de la eleccién correspondiente e
integrarla en el Paquete Electoral respectivo.

Articulo 14.

1. Se deberan integrar los Paquetes Electorales de las casillas especiales, iniciando
con lo correspondiente a la eleccién de Gubernatura®, Diputaciones Locales y
Ayuntamiento conforme a las tablas contenidas en los presentes Lineamientos.

Articulo 15.

1. Una vez concluida la integracion de las casillas especiales correspondientes a, se
procedera a integrar la documentacion electoral para las casillas Basicas,
Contiguas y Extraordinarias.

Articulo 16.

1. La integracion de documentacion se realizara en orden progresivo de seccién y
tipo de casilla, verificando en todo momento la coincidencia de los datos asentados
en el Paquete Electoral con su respectiva bolsa de boletas electorales, a
continuacién, se presenta un diagrama de flujo de manera general del
procedimiento para pronta referencia:

4 En ningun caso se debera cerrar dicha bolsa con las boletas a ser entregadas a las PMDC.

5 Es preciso sefialar que los consejos distritales de los Organos Desconcentrados integran los paquetes electorales de
Gubematura, Diputaciones Locales y del Ayuntamiento cabecera de Distrito Electoral Local, por su parte los consejos
municipales de los Organos Desconcentrados, Gnicamente integran la documentacion electoral de su municipio. .-
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- e
Integracion de

Integracion de
Boletas

Actas Electorales

%
e " Integracién de
%%: paquetes
Auxiliar -&Q“:&“EE::ﬁ Gubernatura [ Diputaciones
B de Translado

Tl
1R1]
| v
5 BODEGA ELECTORAL S \ \
| 3 4,\ Auxiliar
' \3 >/ | de Bodega
([ —— o |
L iEaEy
‘ 0 3 Integracién de
\il paquetes
| PAQUETES Ayuniamienta
#® Auxiliar de Integracion ‘ Auxiliar de ‘ Auxiliar de @l Fiuio Gubemnatura/ Diputaclones
de Documentos @4 Translado "y Bodega [ Fujo Ayuntamiento

Articulo 17. Se integrara la siguiente documentacién al interior de Paquete
Electoral de Gubernatura-Diputaciones Locales y de Ayuntamientos para la
totalidad de las casillas, Basicas, Contiguas, Extraordinarias y Especiales,
del ambito territorial, en el orden de Gubernatura, Diputaciones Locales y
Ayuntamientos, asi como en las cantidades que muestran a continuacion:
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a) Boletas Electorales

Paquete

Boletas S e Electoral en
Criterio de Dotacion
Electorales el que se

incluye

= - Para Casillas Basicas, Contiguas v,
Boletade la Eleccién €N Su caso, Extraordinarias: una
1 pam ~ |g boleta por cada ciudadana o
Gubernatura®  Ciudadano inscrito en la Lista Nominal e
de Electores; cuatro boletas Gubernatura-
adicionales por cada partido politico Diputaciones
Boleta de la Eleccién €On registro nacional, dos por cada Locales

para ~ |as Partido politico con registro local y dos
2 Diputaciones - por candidatura independiente. 7
Locales
""" Para Casillas Especiales, la cantidad
de boletas que se integre dependera
| - de la determinacion tomada por el INE
Boletade la Eleccion  para el Proceso Electoral de que se
3 para el trate, el criterio de dotaciéon para Ayuntamiento

- Ayuntamiento representaciones de partidos politicos
y de candidaturas independientes
sera el mismo que para las casillas |
Basicas, Contiguas y Extraordinarias. |

8 Unicamente se tomara en cuenta la documentacion correspondiente a la eleccién de Gubernatura, cuando dicha
eleccién tenga verificativo en el PEL.

7 Los folios de las boletas por casilla para las distintas elecciones seran proporcionados a nivel de casilla por la DEOE
del Instituto.
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b) Actas Electorales

aquete Electoral

Documentacion

Gubernatura/
Diputaciones
Ayuntamiento

Acta de la Jornada Electoral 2 2 2 -2 N/Az

‘Acta de escrutinio y céomputo de |
casilla de la eleccion de Gubernatura
Acta de escrutinio y cémputo de ;
casilla especial de la eleccion de N/A N/A N/Ai 2
Gubernatura j
‘Acta de escrutinio y coémputo de 5
casilla de la eleccion de Diputaciones 2 2 2 NA
Locales ‘ i
Acta de escrutinio y computo de
casilla especial de la eleccion de
Diputaciones Locales de Mayoria
Relativa |
Acta de escrutinio y computo de
c:—.}sula (_aspemal de la eleccion dei NA NA NA 2
Diputaciones Locales de
Representacion Proporcwnal

Acta de escrutinio y computo de
casila de la eleccion de 2 @ 2 2 NA NA
Ayuntamiento :
tacta @A o v e G T+
casilla especial de la eleccion de N/A N/A NA 2  NA
- Ayuntamiento :

N/A

N/A

N/A

NA NA NA 2

N/A

N/A

8 N/A: No aplica
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c) Documentacion complementaria

i. Paquete Electoral Gubernatura/Diputaciones Locales

Documentacion Paquete Electoral
Gubernatura/
Diputaciones Locales

Hoja de Incidentes
(Eleccion intermedia)
'Hoja de Incidentes
(Eleccién presidencial) 5
Constanciade Clausurade lacasillayrecbode |
copia legible |

Cartel de Resultados de la votacion en casilla

Cartel de Resultados de la votacion en casilla

especial

Cartel de identificacion de casilla especial

Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y
computo de casilla de la eleccion de
Gubernatura

'Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y

computo de casilla especial de la eleccion de
Gubernatura

‘Guia de apoyo para la clasificacién de los votos

de la eleccion de Gubernatura

©

T

2

Eo

=

© g

=

Lil
1 1 1 2
2 2 | 2 3
1 11 1
1 1 1 NA

R e (Juego

de clasificadores)

Plantilla Braille de la eleccion de Gubernatura

T 1 1 1
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Documentacion Paquete Electoral
Gubernatura/
Diputaciones Locales

S
S
T
c g
= 8
s
=
fui
B
EEE

Basica, Contigua,
Extraordinaria y Especial o
fraccion .

1111

' Cartel informativo para la casilla de la eleccion
parala Gubernatura
‘Bolsa para boletas entregadas para la o el |
presidente de la mesa directiva de casilla de la 1 1 1 1 1
eleccion de Gubernatura '
Bolsa para actas de escrutinio y computo por :
fuera del paquete electoral para consejo 1 1 1 1
distrital de Gubernatura
Sobre ds expadients de casilia ds s slesgien i i
1 1 1 N/A
de Gubernatura |
Sobra'de expediente de casilla especial de la N/A N/A N/A 1
- eleccion de las Gubernatura
' Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion .,
para la Gubernatura
' Bolsa para votos validos de la eleccién para la
' Gubernatura
Bolsa para votos nulos de la eleccion para la
Gubernatura
‘Sobre p parael dep05|to de boletas de la eleccién |
de Gubernatura encontradas en otras urnas
'Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y
computo de casila de la eleccion de 1 1 1 N/A
Diputaciones Locales '
‘Hoja para hacer operaciones de escrutinio y | |
computo de casilla especial de la eleccion de N/A N/A  NA 1
Diputaciones Locales |
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Documentacion Paquete Electoral
Gubernatura/
Diputaciones Locales

©
p B
o =
£
- 8
-
=
gau,
>
11

' Guia de apoyo para la clasificacién de los votos

de la eleccion de Diputaciones Locales
Clasificador de Votos de Diputaciones
- Locales (juego de clasificadores) '

~Una por domicilio por cada
cuatro casillas
Basica, Contigua,

- Plantilla Braille de la eleccién de Diputaciones

| Localas Extraordinaria y Especial o
- Cartel informativo para la casilla de la eleccion 1 1 11

para las Diputaciones Locales _
Bolsa para boletas entrégadas para la o el
presidente de la mesa directiva de casillade la 1 1 1 1
eleccion de Diputaciones Locales | f |
‘Bolsa para actas de esorufinio y GAmpUio por I
fuera del paquete electoral para consejo 1 1 1 | 1
distrital para las Diputaciones Locales
“Sobre de expedients de casila de fa eleeaén | 1
1 1 1 N/A

de Diputaciones Locales |
Sobre de expediente de casilla especial de la I
eleccion de las Diputaciones Locales
Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion |,

para las Diputaciones Locales ! L ! s
Bolsa para votos validos de la eleccion para las 1 1 ’ 1
Diputaciones Locales

Bolsa para votos nulos de la eleccion para las - 3 ; s 1

Diputaciones Locales
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Documentacion Paquete Electoral
Gubernatura/
Diputaciones Locales

Extraordinaria
(En sitcaso)

Sobre para el depésito de boletas de la eleccion |
para las Diputaciones Locales encontradas 1 1 1 1
-enotras umas

Cartel de identificacién de casilla especial N/A N/A N/A 1

ii. Paquete Electoral de Ayuntamiento.

Documentacion Paquete Electoral
Ayuntamiento

Extraordinaria

- Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y
‘computo de casila de la eleccion de 1 1 1 N/A
' Ayuntamiento |
Hoja para hacer operaciones de escrutinio y
 cémputo de casilla especial de la eleccion de N/A N/A  N/A 1
- Ayuntamiento ; '
~Guia de apoyo para la clasificacién de los votos =~
de la eleccion de Ayuntamiento '
Clasificador de Votos de Ayuntamiento (juego  ,
i gt 1 1 1 1
de clasificadores) |
Plantila Braille de la eleccion de Una por domicilio por cada
Ayuntamiento cuatro casillas
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Documentacion Paquete Electoral
Ayuntamiento

Extraordinaria [®
(En Su ¢a80)

Basica, Contigua,
Extraordinaria y Especial o
| fraccion
Cartel informativo para la casilla de la eleccion I
de Ayuntamiento |
Bolsa para boletas entregadas para la o el 5 |

presidente de la mesa directiva de casilla de la 1 1 1 1
~eleccion de Ayuntamiento i
Bolsa para actas de escrutinio y computo por |
fuera del paquete electoral para consejo 1 1T 7 1 i 1
municipal de Ayuntamiento
Sobre de expediente de casilla de la eleccion
de Ayuntamiento
Sobre_e'de expediente de _casula especial de la N/A N/A NA 1
~ eleccion de las Ayuntamiento b= ] 3
' Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion ,
para las Ayuntamiento
Bolsa para votos vélidos de la eleccién para las
Bolsa para votos nulos de la eleccion paralas |

T 1 1 1

1
Ayuntamiento 1 1 1
- Sobre para el depoésito de boletas de la eleccion
; i 1 1 1 1
- de Ayuntamiento encontradas en otras urnas I I
Bolsa PREP 1 1 1
Cartel de Resultados de la votacion en casilla | 1 1 | 1 | N/A

Cartel de Resultados de la votacién en casilla

: NA  NA  NA 1
especial s
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Articulo 18.

1. En el supuesto de que se solicite a la DEOE del Instituto la dotacién de alguna
documentacion para subsanar faltante, o en aquellos casos en los que se haya
reportado como danada, la integracion de Paquetes Electorales debera efectuarse
dentro del periodo establecido, una vez que se reciba la que sea objeto de
reposicion debera integrarse en el paguete correspondiente.

CAPITULO IV
DE LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION INTEGRADA
EN LOS PAQUETES ELECTORALES

SECCION UNICA
DE LA VERIFICACION

Articulo 19.

1. Una vez integrada la documentacion electoral en el Paquete Electoral
correspondiente, se debera realizar una revision aleatoria con la finalidad de
verificar el 10% de la totalidad de los Paquetes Electorales armados.

2. Las personas responsables de coordinar la verificacion sera la Presidencia, en
coadyuvancia con la VOE y con apoyo de las consejerias electorales y personal
que haya participado en la integraciéon corroborando que la documentacion
descrita en el Recibo de documentacién y materiales electorales entregados a la
PMDC se encuentre dentro del paquete correspondiente y en las cantidades
establecidas en el mismo.

3. Altermino de la verificacion, los Paquetes Electorales, deberan ser resguardados
nuevamente en la Bodega Electoral, conforme a los Lineamientos de bodegas
electorales.

4. Encaso, de que del resultado de la verificacion se obtenga que mas de un Paquete
Electoral no se encuentra integrado como corresponde, se debera revisar tantos
paquetes sean necesarios a fin de subsanar el error encontrado y hasta que la
totalidad de los mismos se encuentre integrada de manera correcta, haciéndolo
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del conocimiento de la DEOE, de la forma mas expedita a través de su Enlace
Electoral y de los medios electrénicos que tenga a su alcance.

CAPITULO V
DE LOS CASOS NO PREVISTOS

SECCION UNICA
DE LOS CASOS NO PREVISTOS

Articulo 20.

1. Los casos no previstos en los presentes Lineamientos seran resueltos por la
DEOE, en el ambito de sus atribuciones.
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Anexo 1. Proyeccion de mesas de trabajo

C Rangos a partir de Numero de
VO. -
21 casillas mesas
1 | 21-50 | 1
2 51-100 2
3 101-150 3
4 151-200 4

5 201-250 5

6 251-300 6

7 301-400 7
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Anexo 2. Modelo Acta Circunstanciada

ACTA CIRCUNSTANCIADA SOBRE INTEGRACION DE LAS CAJAS PAQUETE
ELECTORAL QUE SERAN ENTREGADAS A LAS PRESIDENCIAS DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA PARA EL PROCESO ELECTORAL

LOCAL - , EN LA SEDE DEL COMITE
DISTRITAL/MUNICIPAL DE , MICHOACAN.
En el de , Michoacan, siendo las ___ horas con
_____minutos, del dia de de , en el inmueble sede de este
Comité ubicado en:

, en compania de los CC. Sefialar los nombres v cargos de las
personas gue se encuentren presentes; se comenzé con las actividades respecto a
la integracién de las cajas paquete electoral que seran entregadas a las
presidencias de mesas directivas de casilla para el Proceso Electoral en el que nos
encontramos, respecto a las elecciones de Gubernatura/diputaciones
locales/ayuntamientos.

HECHOS

Se procedio a la integracion de las cajas paquetes electorales de conformidad con
lo siguiente:

Acto continuo se llevé a cabo la designacion de los CC. Sefialar los nombres, en
cuanto personas auxiliares de integracion de documentacion, traslado y de Bodega
Electoral.

Posteriormente se instalaron __ mesas de trabajo, ubicadas lo mas cercano a la
Bodega Electoral, pata llevar a cabo la reparticion de la documentacién electoral
conforme al tipo de eleccién, para su ingreso a la Caja paquete electoral, asimismo,
se realiz6 la separacion de la documentacion en cuanto a Boletas Electorales, Actas
y demas documentacién complementaria, sefialada en el articulo 17 de los
Lineamientos para la integracién de las cajas paquete electoral que seran
entregadas a las Presidencias de Mesas Directivas de Casilla para los Procesos
Electorales Locales en el Estado de Michoacan de Ocampo.

Ahora bien, conforme a lo sefialado en el numeral 14 de los Lineamientos
previamente citados, se comenzd con el armado de las cajas paquete electoral de
las casillas especiales, iniciando con lo correspondiente a la eleccion de
Gubernatura, Diputaciones Locales y Ayuntamiento conforme a las tablas
contenidas en los Lineamientos, respecto a las siguientes casillas sefalar los
numeros de las casillas especiales, conforme a los siguientes folios de boletas
electoralesdel __al

Una vez concluida la integracion de las casillas especiales, en atencion al Articulo
15 de los Lineamientos multicitados, se procedié a integrar la documentacion
electoral para las casillas Basicas, Contiguas y Extraordinarias a instalarse en este
Municipio. --—

Posteriormente, se continué con la integracion de documentacién en orden

progresivo de seccion y tipo de casilla, verificando en todo momento la coincidencia
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de los datos asentados en la Caja Paquete Electoral con su respectiva
documentacién, a través de un diagrama de flujo en linea en el cual, cada persona
designada tiene la responsabilidad de realizar una accion de forma organizada. ----

Sefialar el desarrollo de la actividad en cuanto a la Caja Paquete Electoral que
earesa de la bodega v el orden de las mismas indicando el niumero de las casillas
hasta que ingresa a la Bodega Electoral.

Ahora bien, una vez integradas la totalidad la documentacioén electoral en la Caja
Paquete Electoral, siendo las __:__ del dia en que se comenzé la presente Acta, en
términos del articulo 19, de los Lineamientos para la integraciéon de las cajas
paquete electoral que seran entregadas a las Presidencias de Mesas Directivas de
Casilla para los Procesos Electorales Locales en el Estado de Michoacan de
Ocampo, se llevé a cabo una revision aleatoria con la finalidad de verificar el 10%
de la totalidad de la cajas paquetes electorales armados, de las siguientes casillas:
indicar las cajas verificadas, de la cual se obtuvo que la totalidad de las mismas, se
encontré integrada conforme a los Lineamientos previamente citados, conforme al
tipo de eleccién o en caso de encontrarse alguna inconsistencia sefialar el numero
de la casilla respecto a la Caja Paquete Electora en la que se localizé el error. -----—

Una vez verificado el 10% de la totalidad de las cajas paquetes electorales armadas
para ser entregadas a las presidencias de las mesas directivas de casilla, las cajas
paquete electoral ya armadas y verificadas, fueron resguardadas en la Bodega
Electoral, llevando a cabo su clausura conforme a los Lineamientos para la
instalaciéon y funcionamiento de las bodegas electorales en los o6rganos
desconcentrados del Instituto Electoral de Michoacan.

Se levanta la presente Acta circunstanciada en __fojas utiles por ambos lados. Doy
Fe.

&,
SECRETARIA DEL COMITE
MUNICIPAL/DISTRITAL DE
, MICHOACAN




