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GLOSARIO

Comision de Administracion
Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo.

Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan.

Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos.

Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y
Partidos Politicos.

Instituto Nacional Electoral.

Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones
y de los Comités del Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento Interior del Estado de Michoacan
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INTRODUCCION

El documento que se presenta contiene el Informe Cuatrimestral de la Comision,
relativo a las actividades realizadas en la Direccion de Administracion, Prerrogativas
y Partidos Politicos del Instituto Electoral de Michoacan, en el periodo de enero a
abril de 2023, comprendidas en los siguientes rubros: o

I.  Actividades de la Comisidn correspondientes a los meses de enero, febrero,
marzo y abril.

1.1. Técnico de Finanzas;

Técnico de Recursos Humanos;
Técnico de Contabilidad;

Técnico de Planeacion;

Técnico de Recursos Materiales y Servicios;

Coordinacién de Normatividad Administrativa.

Il.  Seguimiento a los programas y actividades realizadas por parte de la
Direccion Ejecutiva.

1.2 Metas realizadas.

Ill.  Atencion a solicitudes de informacién.

1.3 Técnico de Finanzas k

Técnico de Recursos Humanos;

Técnico de Contabilidad;

Técnico de F’Ianeacién; |

Técnico de Recursos Materiales y Servicios; | N
Coordinacién de Normatividad Administrativa;

Coordinacién de Prerrogativas y Partidos Politicos.
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Cumpliendo con las metas establecidas en el Programa Anual de Tfabajo de |
Comision.

ANTECEDENTES

PRIMERO. Estatus de la integracion de la Comision.

En acuerdo IEM-CG-48/2022, aprobado en Sesién Extraordinaria Urgente Virtual
del dia 30 de noviembre de 2022, el Consejo General del [IEM modifico la integracién
de Consejeras o Consejeros de Comisiones y Comités de este Organo Electoral,
entre ellas la CAD, quedando integrada actualmente de la siguiente manera:

Mtro. Juan Adolfo Montiel Hernandez

Presidente

Mtra. Marlene Arishe Mendoza Diaz de Ledn
Integrante ‘

Licda. Carol Berenice Arellano Rangel
Integrante

e Mtra. Norma Gaspar Flores.
Secretaria Técnica

SEGUNDO. La Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y
Partidos Politicos.

La Mtra. Norma Gaspar Flores es la actual Directora Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos nombrada mediante el acuerdo IEM-CG-
026/2022, aprobado en Sesion Extraordinaria Urgente Virtual el 11 de abril de 2022,
quien cuenta con las atribuciones establecidas en el Articulo 41 del Reglamento
Interior del Instituto, el cual establece que la Direccion dependera de la Secretarig
Ejecutiva, debera proponer e impulsar la transformaciéon de la administracion del
Instituto, mediante la innovacion de procesos y utilizacion de nuevas tecnologias,
asi como la entrega oportuna de las prerrogativas a los partidos politicos, para lo
cual cuenta con las atribuciones siguientes:

e Formular, en coordinacion con las demas areas del Instituto, los proyectos

consolidados del Programa Operativo Anual y Presupuesto de Ingresos y
Egresos. 7 _

e Elaborar el proyecto de calendario de pago de prerrogativas y someterlo a la
consideracion del Consejo General.

o Atender las necesidades administrativas de las areas del instituto.

e Elaborar, en coordinacion con las demas areas del Instituto, los proyectos,
estudios y propuestas para la modificacion de normas, sistemas vy
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procedimientos de administracion interna y proponerlos ante la Junta o e
Consejo General, segln el caso, para la formulacién de los acuerdos
correspondientes.

o Disefiar y aplicar los sistemas necesarios para operar los programas de
administracidon de los recursos humanos, materiales y financieros del
Instituto.

e Atender los acuerdos del Consejo General y la Junta en las materias que son
de su competencia.

e Gestionar de manera oportuna, ante la autoridad correspondiente los
recursos presupuestales de Instituto.

e Gestionar lo conducente para el cumplimiento oportuno de las obligaciones
fiscales y el pago de servicios publicos del Instituto.

e Ejercery controlar el presupuesto de egresos de conformidad con las normas
aprobadas por la Junta.

e Proponer a la Junta las medidas organizativas, técnicas y administrativas que
considere pertinentes, para mejorar el funcionamiento de la Direccién
Ejecutiva y sus propias areas.

e Presentar cada cuatro meses al Consejo General el informe detallado sobre
la situacion programatica, presupuestaria; financiera y administrativa del
Instituto.

e Presentar al Consejo General los estados financieros del ejercicio anterior
del Instituto a mas tardar el 31 treinta y uno de marzo del afio inmediato
posterior al del ejercicio al que corresponden.

e Definir, en coordinacion con la Secretaria Ejecutiva, las funciones que en
materia administrativa debera cumplir la Coordinaciéon de Organos
Desconcentrados durante el proceso electoral.

e Tramitar y ministrar oportunamente las prerrogativas a los partidos politicos
y candidatos independientes, conforme a lo aprobado por el Consejo
General.

e Rendir los informes que le sean solicitados por el Consejo General, las
Consejerias, la Junta o el Presidente.

e Las demas que determine la normativa aplicable.

El articulo 42 del Reglamento Interior del Instituto, establece que la Direccién
Ejecutiva, para el cumplimiento de sus atribuciones, cuenta con la estructura
siguiente: a) Técnicos de: |. Planeacioén; Il. Recursos Humanos; lll. Recursos
Materiales y Servicios; IV. Contabilidad; y, V. Finanzas. b) Coordinacién de: I.
Prerrogativas y Partidos Politicos; que, a su vez, tiene el Técnico de
Prerrogativas de Partidos Politicos; Il, Coordinacién Normativa Administrativa.
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Organigrama de la Direccién Ejecutiva de Administraciéon Prerrogativas y Partidos
Politicos

Direccién Ejecutiva de Administracion
Prerrogativas y Partidos Politicos
Norma Gaspar Flores

e

~ Coordinacion de Pr(—;r_mgalivas y Partidos Coordinacién Normativa
Politicos Administrativa
Oscar Delgado Vazquez = Adan Alvarado Dominguez

|_ Técnico de Prerrogativas de
Partidos Politicos

Andrés Mendoza Hernandez

Técnico de Recursos

i ; - Técnico de Finanzas
Técnico de Planeacis Humanos s de Rage o Técnico de Contabilidad diid .
écnico de Planeacién B , ateriales y Servicios Ganiia ool i Jorge Jestis Sanchez Ruiz
audia lvonne Garcia Elizabeth Bolaios Alvarez Sirites

Varela

TERCERO. Atribuciones de la Comisién. Su ejercicio esta regulado, ademas de
en el Codigo Electoral, por el Reglamento, y con base en dichos ordenamientos,
legal y reglamentario, las atribuciones de las Comisiones son las siguientes:

e Analizar, discutir y aprobar los dictamenes, proyectos de acuerdo o de resolucion,
asi como los informes que deban ser presentados al Consejo General.

e Fungir como instancias permanentes de recepcion de informacién sobre las
actividades realizadas por las areas vinculadas con las materias desarrolladas
por cada Comision.

o Vigilar y dar seguimiento a las actividades de las areas vinculadas y tomar las
decisiones conducentes para su buen desempeno. \

e Formular recomendaciones y sugerir directrices a las areas ejecutivas del
Instituto con las que tengan relacion directa.

e Hacer llegar a la Junta por conducto de su Presidente, propuestas para la
elaboracion de las politicas y programas generales.

¢ Solicitar informacidn necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones a otras
Comisiones o a cualquier area del Instituto.

e Solicitar informacién relacionada con los fines del Instituto a los particulares y
autoridades diversas, por conducto de su Presidente. _

o Presentar al Consejo General por conducto de su Presidente, las propuestas de
reforma que se formulen respecto a los Reglamentos de la materia.

o Las demas que establezca la normativa aplicable.
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l. Actividades de la Comision.

1. Sesiones.

En el primer cuatrimestre de enero a abril de 2023 se llevaron a cabo 2 sesiones
ordinarias. Se anexan 6rdenes del dia de cada sesion:

Comision de Administracién
Sesion Ordinaria
30 de enero de 2023
14:00 horas
Sesion virtual

1. Lectura del contenido de la Acta de Sesion Ordinaria de la Comision de
Administracion, niumero IEM-CAD-SORD-06/2022 del 28 de noviembre de
2022, y aprobacion en su caso.

2. Informe cuatrimestral que presenta la Comision de Administracion,
correspondientes del mes de septiembre al mes de diciembre del afio 2022, y
aprobacion en su caso.

3. Informe que se rinde a la Comision de Administracion, por parte del area
Técnica de Finanzas, referenté al recurso entregado por la Secretaria de
Finanzas y Administracién del Estado de Michoacan, asi como las multas
enteradas a la Secretaria de Finanzas y Administracion del Estado de’
Michoacan de diciembre de 2022 a la fecha.

4. Informe que se rinde a la Comision de Administracién, por parte de la
Coordinacion Normativa Administrativa, sobre la orden de Auditoria para la
Fiscalizacion de la Cuenta Publica 2021 por los meses de diciembre de 2022
y enero de 2023. %/

5. Informe que se rinde a la Comision de Administracion, sobre los reintegros
realizados por parte del Instituto Electoral de Michoacan a la Secretaria de
Finanzas y Administracion del Estado de Michoacan correspondientes al
ejercicio 2022.

6. Informe que se rinde a la Comisidbn de Administracion, referente a los
convenios confirmados entre instituciones privadas con el Instituto Electoral de
Michoacan, asi como los beneficios que se gestionaron de los meses de
diciembre de 2022 y enero 2023.

7. Asuntos generales.
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Comision de Administracion
Sesion Ordinaria
21 de marzo de 2023
11:00 horas
Sesion virtual

Lectura del con'tenido de la Acta de Sesion Ordinaria de la Comision de
Administracion, nimero IEM-CAD-SORD-01/2023 del 30 de enero de 2023,
y aprobacién en su caso.

Informe que presenta la Comision de Administracion, por parte del area
Técnica de Finanzas, referente al recurso recibido por la Secretaria de
Finanzas y Administracién del Estado de Michoacan de Ocampo, asi como
las multas enteradas y entregadas a la misma, en los meses de febrero y
marzo de 2023.

Informe que se rinden a la Comision de Administracion, sobre las Auditorias
que se encuentran actualmente en proceso, de los meses de febrero y marzo
de 2023.

Informe que presenta la Comision de Administracion por parte del area de
Seguridad e Higiene, referente a los convenios confirmados entre
instituciones privadas con el Instituto Electoral de Michoacan, asi como los
beneficios que se gestionaron en la Direccion Ejecutiva de Administracion,
en los meses de febrero y marzo de 2023.

Asuntos generales.
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Il Seguimiento a los programas y actividades de la Direccion
Ejecutiva.

Durante el tercer cuatrimestre que corresponde del periodo de enero a abril de 2023,

se realizaron las siguientes actividades y acciones del Programa Operativo Anual,
por parte de la Direccion Ejecutiva.

I.1. TECNICO DE FINANZAS

Fundamento legal: Art. 49 del Reglamento Interior.

Objetivo: Planificar, administrar y controlar eficientemente, la calidad
presupuestaria y financiera, con el propoésito de brindar informacion oportuna y

confiable, para la toma de decisiones.

Una de las principales funciones del Departamento de Finanzas, es la gestion del
recurso:

RECURSO GESTIONADO POR LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE MICHOACAN EN EL PRIMER CUATRIMESTRE DEL 2023

PERIODO
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL TOTAL

CONCEPTO

PRERROGATIVAS A -
PARTIDOS POLITICOS  § 31,759,669.00 $20,352,114.10 & 20,352,113.90 $ 20,352,114.00

$
NOMINA $ 12,354,475.00 $10,015,441.96 S 10,015,442.04 $ 10,015,442.00 $ 42,400,801.00
GASTOOPERATVO  § 4,730,562.00 $ 4,730,985.00 $ 4,218,968.00 $  4,218,968.00 $ 17,899,483.00
TOTALRECIBIDO $ 48,844,706.00 $35,098,541.06 $ 34,586,523.94 S5 34,586,524.00 $ 153,116,295.00

92,816,011.00

Durante el periodo del cuatrimestre que se presenta se recibié el subsidio
correspondiente para el pago de prerrogativas a Partidos Politicos y el gasto
corriente del Instituto por un importe total de $153,116,295.00 (ciento cincuenta y
tres millones ciento dieciséis mil doscientos noventa y cinco pesos 00/100 M.N.).

Las actividades y acciones del Técnico de Finanzas fueron elaboradas en funcién
del Programa Operativo Anual, realizadas por cada uno de los meses que integran
el periodo que se informa y que se describen a continuacion:

A

\
X
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
TECNICO DE FINANZAS.

ACTIVIDAD UNIDAD DE META META REALIZADA % CUMPLIDO DE LA

MEDIDA PROGRAMADA EN EL META
ANUAL CUATRIMESTRE
GESTIONAR Y
ADMINISTRAR

EFICIENTEMENTE
LOS RECURSOS
FINANCIEROS DEL
INSTITUTO
ELECTORAL DE
MICHOACAN

ADMINISTRACION 12 4 33.33%

Grafica representativa de las metas alcanzadas por el Técnico de Finanzas.

FINANZAS

META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE : 4. g

META PROGRAMADA ANUAL 4281

ACCIONES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2023

PERIODO
ACCION TOTAL

ENERO FEBRERO MARZO  ABRIL
Tramitar el recurso antes la Secretaria de Finanzas y Administracién del
Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo. 2 2 2 2 8
Administrar los recursos financieros asignados al Instituto Electoral de :
Michoacan. 1 1 1 1 4
Emitir facturacioén por el subsidio otorgado por la Secretaria de Finanzas
y Administracion del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo 1 1 1 1 4
Asistir a cursos y actualizaciones del Sistema SAP de la Secretaria de
Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado de Michoacan de
Ocampo. 0 0 0 0 0
Operar el sistema programatico-presupuestal (SAP) con apego a las
normas y procedimientos establecidos. 2 2 -2 2 8
Mantener actualizados los registros y elaborar los reportes de avance
‘programatico-presupuestal, asi como otros informes especificos que se ;
requieran. 1 1 1 1 4

10
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Verificar y validar la documentacion presentada para la emision de
pagos y comprobaciones del personal, con base en los capitulos,

partidas y conceptos de gasto presupuestados. ) 1 1

Realizar los formatos de Transparencia y Acceso a la Informacion ’

Publica correspondientes al area de Finanzas. 1 0 0 1 2
Coadyuvar con la Direccion en el cumplimiento de las obligaciones

fiscales del Instituto que correspondan. 1 B | 1 1 4
Coadyuvar con la Direccién en el cumplimiento de las Comisiones de

Administracion y Prerrogativas. 1 1 1 1 4
Actualizacién de manuales de organizacién y procedimientos del

departamento 1 1 1 1 4
Realizar el pago en tiempo y forma de némina, servicios, compras, :

viaticos y gastos en general. - 248 317 403 276 1244
Proporcionar al area de contabilidad toda la informacion generada de los '

pagos y sus comprobaciones para realizar el registro contable de estos 1 1 1 1 q
Conciliaciones entre recursos recibidos y los programados por el Instituto. 1 1 1 1 4
Pago de Impuestds Estatales y Federales. ’ 4 : 4 4 -4 16
Cheques emitidos 7 2 6 1 16
Transferencias bancarias por concepto de financiamiento para 8 8 8 8 32
actlividades ordinarias .
Transferencias bancarias por concepto de | financiamiento para 8 8 87 .8 32

actividades especificas

l.2. TECNICO DE RECURSOS HUMANOS
Fundamento legal: Art. 46 del Reglamento Interior.

Objetivo: Aplicar los principios de racionalidad, austeridad, disciplina,
profesionalismo, eficacia y ética en la incorporacién, contratacion y permanencia de! r\
personal.

La principal funcién del Departamento de Recursos Humanos es la gestion del
recurso humano.

Las actividades y acciones del Técnico de Recursos Humanos fueron realizadas en

funcion del Programa Operativo Anual, realizadas por cada uno de los meses que
integran el periodo que se informa y que se describen a continuacién;

i i
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
TECNICO DE RECURSOS HUMANOS.

ACTIVIDAD UNIDADDE  METAANUAL  META REALIZADA EN cﬁﬁgﬁﬁmﬁ A
MEDIDA  PROGRAMADA  EL CUATRIMESTRE e
Administracién eficiente de los  NOMINA 27 8 30%

recursos humanos del Organo
Central del IEM

Representacion grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Recursos Humanos.

ADMINISTRACION EFICIENTE DE L.OS RECURSOS
HUMANOS DEL ORGANO CENTRAL DEL IEM

META ANUAL [0 SRR i R e O 27

A=A Sl SL R LG

META REALIZADA [T 8

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2023

PERIODO
ACTIVIDAD
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL
Integracién de expedientes. 2 1 7 8
Movimientos altas. 2 1 7 8
Movimientos bajas. . 2 2 1 1
Elaboracion de contratos de prestacion de servicios por tiempo 46 46 46 49

determinado a servidores publicos.

Cdlculo de sueldos, ISR, IMSS, Cesantia y Vejez, créditos de

INFONAVIT, vales de despensa, incapacidades, tanto en una hoja de 2 2 2 2
calculo de Excel como en el Sistema Integral de Néminas (NOI). Para

pago de némina quincenal

W~ e

Timbrado de némina en sistema NOI para envio de recibos 2 2 2 2
electrénicos

12
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Calculo y page de ISR - 1 1 1
Calculo y pago de aportaciones al Instituto Mexicano del seguro sccial 1 ' 1 1
Calculo y pago de 3% sobre nomina 1 1 1
Calculo, conciliacién y pago de IMSS verificando entre IDSE Y SUA | 1 ] 1
Calculo, conciliaciéon y pago de INFONAVIT verificando entre IDSE Y 0 1 0
SUA (BIMESTRAL) )

Pago de FONACOT 1 1 1

Dispersion de las néminas, fondos de ahorro y retiro y vales de
despensa, asi como la solicitud a la empresa INBURSA de tarjetas de 2 2 2
vales de despensa para personal de nuevo ingreso de confianza

Calculo y pago de finiquito y o liquidaciones 1 ¥ 1 1
Calculo y pago correspondiente a apoyo a Partidos politicos 1 1 1
Timbrado correspondiente a apoyo a Partidos Politicos. 1 1 1

Elaboracién de constancias laborables a peticion del personal active y

de los ciudadanos que han desempefado funciones dentro de los 10 6 4
Organos desconcentrados, asi como en el Organo central del Instituto o

Electoral, durante diferentes Procesos Electorales.

Elaboracién de transferencias para el pago de pensiones alimenticias, 2 2 2
asi como entregarlos en los juzgados de lo familiar correspondientes.

1.3 TECNICO DE CONTABILIDAD
Fundamento legal: Art. 48 del Reglamento Interior.

Objetivo: Debera implementar y ejecutar los mecanismos de contabilidad a través
del sistema correspondiente.

La principal funcion del Departamento de Contabilidad es llevar el registro contable
y financiero del ejercicio presupuestal.

Las actividades del Técnico de Contabilidad fueron realizadas en funcién a su

objetivo general, tiempos y acciones realizadas por cada uno de los meses que
integran el periodo que se informa y que se describen a continuacion:

13
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PROGRANA OPERATIVO ANUAL 2023
TECNICO CONTABILIDAD.

' PORCENTAJE
UNIDAD DE META ANUAL META REALIZADA EN
AGTIWIRAD MEDIDA PROGRAMADA  EL CUATRIMESTRE CUMPHESADE LA
Contabilizacién de los
recursos financieros del  Estados financieros 12 4 25%
Instituto.
Representacion grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Contabilidad.
CONTABILIZACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL
INSTITUTO
Meta Anual e e et o R U g S i
Metas realizadas [(:'“iz ] 1
0 2 4 6 a8 10 12 14

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2023.

& &

PERIODO
ACTIVIDAD 1
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL
Compilacion de  documentacion  soporte  mensualmente
(transferencia, cheque, CFDI o recibo, comprobaciones de gastos,
validacion de SAT, orden de pedido o de servicio, requisicion y
testigo en caso de requerirlo) que ampare las poélizas a capturar en 1 1 1 1

el sistema de contabilidad gubernamental por concepto de egresos,
ingresos y diario, los cuales han sido previamente autorizados por
la Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos.

Contabilizar eficientemente los recursos financieros del Instituto

Electoral de Michoacan:

Captura, analisis, impresion y archivo de las poélizas de ingresos, 1 1 1 1
egresos, diario y modificaciones presupuestales correspondientes

a los meses de diciembre de 2022 a marzo de 2023, en el sistema

de contabilidad del Instituto. En el mes de diciembre se capturaron

1,149 pélizas, en el mes enero se capturaron 315 pdlizas, en el mes

14
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de febrero 371 pdlizas, en el mes de marzo 469 pdlizas. Dando un
total cuatrimestral de 2,304 polizas.

Realizar conciliaciones mensuales de las cuentas bancarias del
Instituto Electoral de Michoacan: Se realizan conciliaciones de 4 4 4 4 4
cuentas bancarias a nombre del Instituto Electoral de Michoacan.

Realizar y emitir los Estados Financieros de conformidad con las

normas emitidas por el Consejo Estatal de Armonizacion Contable

del Estado de Michoacan de Ocampo.

Emisién del Sistema de Contabilidad SIDEACG (Sistema de

Armonizacién Contable Gubernamental) los Estados Financieros y

Presupuestales Armonizados, para su revisién y analisis por parte

del departamento de andlisis financiero municipal de la Secretaria-

de Finanzas y el Organo Interno de Control del Instituto Electoral de

Michoacan.
¢«  Estado de situacion financiera

Estado de actividades

Estado de variacion en la hacienda publica

Estado de cambios en la situacion financiera

Estado de flujos de efective

Estado analitico del activo

Estado analitico de la deuda y otros pasivos

Informes sobre pasivos contingentes

Notas a los estados financieros

Balanza de comprobacion detallada

Conciliacién entre los ingresos presupuestarios vy

contables

. Conciliacién entre los egresos presupuestarios vy
contables

o  Estado analitico de ingresos

. Estado analitico de ingresos por fuente de financiamiento

«  Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos 1 1 1 1
por objeto del gasto

. Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos
clasificacion econdmica

¢ Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos
clasificacion administrativa

«  Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos
clasificacion funcional

Endeudamiento Neto ®

e o & o @ © ° & o @

Intereses de la Deuda
Gasto por categoria programatica
Programas y proyectos de inversion
Indicadores de postura fiscal
Y de manera trimestral; los siguientes estados de Ley de Disciplina
Financiera:
® Estado de situacién financiera detallado
¢ Informe analitico de la deuda publica y otros pasivos
e Informe analitico de obligaciones diferentes de
financiamiento
¢  Balance presupuestario
+ Estado analitico de ingresos detallado
. Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos
detallado clasificacion por objeto del gasto
«  Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos
detallado clasificacién administrativa
«  Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos
detallado clasificacidn funcional

e o °o o o
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«  Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos
detallado clasificaciéon de servicios personales por

categoria .

Proyecciones de ingresos

Proyecciones de egresos

Resultado de ingresos

Resultado de egresos

Informe scbre estudios actuariales

Anexo de cuentas contables de la 1000 a 33210

e & © © o o

Elaboracién de cuadernillo de los estados financieros mensuales,
asf como en medio magnético para su entrega a la Secretaria de
Finanzas y Administracién, Secretaria de Contraloria, Director de
Contabilidad de la Secretaria de Finanzas y Administracién y
Organo de Control Interno del Instituto.

Archivar y revisar que se encuentre toda la documentacién soporte,

debidamente firmada y requisitada, con su o sus pélizas contables

de cada uno de los meses capturados en contabilidad, en caso de 1 1 1 1
no contar con dicha documentacion soporte solicitarla al area

correspondiente de la Direccion Ejecutiva de Administracion.

Posteriormente turnarlas al Organo Interno de Control para su

revision.

Dar respuesta a solicitudes de acceso a la informacién

correspondientes a temas contables y/o presupuestales; los cuales 1 1 1 1
son turnados a la Direccion Ejecutiva de Administracion por la

Coordinacién de transparencia y acceso a la informacion del IEM.

Subsanar las recomendaciones de la revisién de los estados

financieros por parte del Organo Interno de Control del IEM, asi 1 1 1 1
como las realizadas a las pdlizas contables de octubre, noviembre ‘
y diciembre 2022. ‘

Elaborar los cuadros de transferencias presupuestales

(ampliaciones y reducciones al presupuesto 2023) de los meses de

diciembre 2022 a marzo 2023, con el objetivo de turnar la .

informacién a la Coordinacién Normativa Administrativa para que 1 il 1 1
realice las gestiones de autorizacion y aprobacién del acuerdo ante

la Junta Estatal Ejecutiva del Instituto.

Cumplir con los formatos de transparencia y acceso a la informacion

relacionados con los estados financieros: 1 1 1 1

Elaboracién de formatos correspondiente al primer trimestre del

2023. Los cuales son los que se mencionan a continuacidn;

9. Gastos por concepto de viaticos y representacién 0 - i
41d. Ingresos responsables de recibir, administrar y ejercer los 1 0 0 1 :
ingresos

30. Informes financieros contables, presupuestales y programaticos
30. Gasto por capitulo, concepto y partida

21. Presupuesto asignado, ejercicio de los egresos presupuestarios
40. Estudios financiados con recursos publicos

Debido a que se deben adjuntar hipervinculos, el area de
contabilidad escanea los oficios de comision, recibos de anticipo y
los formatos de comprobacidn de los viaticos, asi como todas las
facturas y/o recibos que amparen el gasto.

Llenado y solventacion de SEVAC (Sistema de Evaluaciones de

Armonizacion Contable), el cual se evalia en cuatro apartados:

registros  contables, registros  presupuestarios, registros 0 0 1 0
administrativos y transparencia.
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Se revisaron las comprobaciones de viaticos, realizadas por el

personal que conforma este Instituto, incluyendo los viaticos

relativos a las asambleas realizadas para la creacion de nuevos

partidos locales, validandose ante el SAT (Servicio de 1 1 1
Administraciéon Tributaria) cada una de las facturas presentadas

como comprobante de pago y se dio el seguimiento para el

reintegro de saldos.

Se dio respuesta a la Auditaria Superior de Michoacan, referente a

la entrega certificada de documentales de la Auditoria de

cumplimiento del ejercicio fiscal 2022, con niimero de expediente

ASM/AEFE/DGPF/CP2022/AC/UPP041/099 y Orden de

Fiscalizacion ASM/350/2023, de fecha 28 de febrero de 2023, 0 0 0 1
anexando de forma impresa y medio magnético la documentacion

y/o justificacién solicitada.

Se dio respuesta a la Direccién y seguimiento de auditorias de la

Secretaria de Finanzas y Administracién, referente a los trabajos de 0 0 1 0
auditoria 1134 “Participaciones Federales a Entidades Federativas”

del ejercicio fiscal 2021, anexando en medio magnético la

documentacién y/o justificacién comprobatoria de los proveedores

solicitados.

Escanear las polizas contables y tener la informacion digital
ordenada. 1 1 1 1

1.4 TECNICO DE PLANEACION

Fundamento legal: Art. 45 del Reglamento Interior.

Objetivo: Proyectar las actividades tendientes a la administracion de los recursos
del Instituto bajo los principios de austeridad, racionalidad, transparencia, maxima
publicidad, disciplina, y eficiencia.

La principal funcién del Area de Planeacion es la coordinacion de los procesos de
planeacion, prospectiva y evaluacion Institucional, asegurando que el rﬁ
direccionamiento estratégico y la definicién de objetivos y estrategias conduzcan al \SU
cumplimiento de la mision, la visién y las funciones sustantivas.

Las actividades y acciones del Técnico de Planeacion fueron realizadas en funcion

al Programa Operativo Anual 2023, durante los meses que integran el periodo que
se informa como se sefiala en las tablas y representacion grafica siguiente:
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Programa Operativo Anual 2023 Técnico de Planeacién._

META

F— UNIDAD DE  METAANUAL REALIZADAEN FORCENTAJE
MEDIDA PROGRAMADA EL
CUATRIMESTRE DF LA META
Modernizacion administrativa, desarrollo estratégico
del instituto y uso racional de los recursos con base oo
en la planeacion, seguimiento, medicién vy Seguimiera _ ?2 ) * S

evaluacion.

Actualizar la informacién correspondiente a las .
obligaciones de transparencia y atencién a las Seguimiento 12 4 33.33%
solicitudes se acceso a la informacion.

Auxiliar las funciones de secretaria técnica de la

Comisién de Administracién, Prerrogativas vy ) 0
Partidos Politicos, asi como rendir informes y dar Actas e 2 33.30%
seguimiento a las actividades de la Direccion.

Representacién grafica de cumplimiento de metas operativas Técnico de Planeacién

Planeacion 2023

Auxiliar las funciones de secretarfa técnica de la
Comisién de Administracién, Prerrogativas y
Partidos Politicos, asi como rendir informes y dar
seguimiento a las actividades de la Direccidn.

Actualizar la informacién correspondiente a las | i
obligaciones de transparencia y atencién a las _
solicitudes se acceso a la informacion.
Modernizacion administrativa, desarrollo estratégico
del instituto y uso racional de los recursos con base _

en la planeacién, seguimiento, medicién y evaluacién.

0 2 4 6 8 10 12 14

©t META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE # META ANUAL PROGRAMADA
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ACCIONES REALIZADAS DURANTE EL TERCER CUATRIMESTRE 2023

PERIODO
ACCION TOTAL
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL

Coordinar la elaboracion del Programa Operativo

Anual y Presupuesto 2024 0 0 0 0 0
Disefiar las politicas y lineamientos del proceso de
planeacién y evaluacion financiera. 1 1 1 1 4

Brindar apoyo técnico y asesoria a las areas del
Instituto en la formulacién de sus politicas, proyectos y
actividades. 0 0 0O (0} 0

Elaboracién de la Matriz de Indicadores para
resultados del presupuesto de egresos del ejercicio
| fiscal 2023 del Instituto Electoral de Michoacan 0 1 1 g 3

Elaboracién de la Matriz de Indicadores para E

resultados del presupuesto de egresos del Instituto |
Electoral de Michoacan en el Sistema de la Secretaria
de Finanzas y Administracion del gobierno del estado : ‘
de Michoacan o 7 0o | 1 i 190 | 2
Administrar los sistemas de informacién relacionada
con el cumplimiento de los planes, programas y
proyectos institucionales y dar seguimiento a los
indicadores de gestion del Instituto, asi como
indicadores de la Secretaria de Finanzas y
Administracion del gobierno del Estado de Michoacan. 1 1 i 1 4

Elaboracién y seguimiento del Programa Anual de
Trabajo de la Direccién Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos.

1 0 0 0 1

Registrar y dar seguimiento a las auditorias.
. S S 0 0 0 1 1

Asistir a capacitaciones o cursos en materia de
planeacion, ya sea de manera presencial o en linea. 0 0 0 0 0
Actualizar y elaborar Manuales de procedimientos y
organizacion 0 0 0 0 0
Integrar, coordinar y administrar la cartera institucional
de proyectos, con el apoyo de la Direccidn Ejecutiva 1 1 1 1 i

Proponer iniciativas estratégicas que coadyuven a que
el Instituto haga mas eficientes, eficaces y
transparentes sus procesos administrativos y

organizacionales. 0 0 1 |1 & \
AGI,L,I,a!izar platafprma IMAIP 1 1 1 | 1| a4
Atender las solicitudes de acceso a la informacion

publica _ 1 1 1 1 4
Realizar los formatos de Transparencia y Acceso a la ) ' Gl
Informacion Publica correspondientes al area de

Finanzas. ) 7 1 0 0 1 2
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Augxiliar en las funciones de Secretaria Técnica de la
Comision de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos. - 1 | o | 1
Auxiliar en el Desarrollo de las Sesiones de la
Comision
1 0 1 0 2
Reisar 158 A . | I
evisar és .ctas (je Ias_Sfis-r-o'nesi:Ie a Comisién ) 1 nE 0 7£77 0 2
Colaborar en la ejecucion de los Acuerdos aprobados
en las Sesiones de las Comision
S— S 1 | © 1 0 | 2
Aucxiliar en la elaboracién de los informes
cuatrimestrales que la Comision rinde al Consejo
General ] ] 1 o | 1 [0 | 2

1.5 TECNICO DE RECURSOS MATERIALES
Fundamento legal: Art. 47 del Reglamento Interior.

Objetivo: Realizar las actividades que permitan organizar los procedimientos de
provision de los recursos materiales necesarios, para la operaciéon del Instituto,
considerando su aplicacion tanto a nivel central como en los 6rganos
desconcentrados. |

Las principales funciones del Departamento de Recursos Materiales y Servicios,
consisten en adquirir de manera mensual los materiales y servicios necesarios para
la atencion de las necesidades de las diversas areas que conforman este Instituto,
tanto en periodo ordinario, asi como en el desarrollo de proceso electoral; realizar
todas las acciones que correspondan para mantener el parque vehicular del Instituto
en buenas condiciones, asimismo, garantizar el pago de los servicios y
mantenimiento de las instalaciones centrales del Instituto y de los bienes inmuebles
que se encuentren en renta.

Las actividades y acciones del personal que conforma el area Técnica de Recursos
Materiales fueron realizadas en funcion al Programa Operativo Anual, mismas que
fueron realizadas en los meses que integran el periodo que se informa y que
enseguida se detalla: '
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2023
TECNICO DE RECURSOS MATERIALES.

UNIDAD, | META REALIZADA PORCENTAJE
ACTIVIDAD DE Phlg%Tc?RAA':ALA%I;\ EN EL CUMPLIDO DE
MEDIDA CUATRIMESTRE LA META
Programa anual de administracion vy
conservacion, limpieza, mantenimientos
correctivos y preventivos de mobiliario y
equipo, asi como instalaciones e inmuebles Actividad 365 120 32.88%
del IEM
Accién 200 413 206.5%
Adquisiciones menores para la prestacion de
servicios institucionales
Informe 24 8 33.34%

Integracién de la informacién generada que
sirva como base para toma de decisiones y
maxima publicidad

REPRESENTACION GRAFICA DE LAS METAS ALCANZADAS POR EL TECNICO DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.

ORGANIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE PROVISION DE
LOS RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA LA
OPERACION DEL ORGANO CENTRAL DEL INSTITUTO

REQUISICIONES

META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE 413

META ANUAL PROGRAMADA [ 200

0 50 100 150 200 250 300 350 400 450

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2023

PERIODO
ACTIVIDAD
ENERO - FEBRERO MARZO . ABRIL
Actlividades de limpieza y jardineria en los inmuebles 22 20 21 20-

del instituto.
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Continuidad al programa de ahorro de agua potable
y electricidad, a través de anuncios visuales y rondas 22 20 21
de inspeccién al finalizar la jornada laboral.

Se realizé actualizacion de Resguardos Vehiculares .
de funcionarios del IEM, asi mismo se actualizaron 22 19 19 20
los resguardos de mobiliario y equipo de cémputo.

Se coordina las compras necesarias y distribucion de

los materiales para los requerimientos recibidos de . d ) )

las diferentes areas del Instituto a través de Ordenes 58 8 5 &t
de Compra y Ordenes de Servicios.

Requisiciones atendidas de materiales recibidas de ,
las diferentes areas del Instituto 58 5 o i

Fumigacion de las oficinas del IEM. 0 0 2 1.

Mantenimientos preventivos y correctivos a vehiculos .
del parque vehicular del Instituto, de acuerdo con 20 08 06 o7
solicitud y kilometraje de estos, para el '
mantenimiento recomendado por unidad.

Llenado de formatos de acceso a la informacion 0 0 - 0 04
correspendientes al primer trimestre 2022

Tramites de pago de los servicios de agua potable,

electricidad, telefonia e internet de las oficinas 11 11 10 1
centrales, contraloria, bodegas y oficinas de

administracion.

Montaje y abastecimiento de insumos de eventos de

las diferentes areas de instituto, para eventos 3 14 06 08

agendados.

Reparacion de Sanitarios de bafos generales, area 3 5 4 = 6

de consejeros, organizacién y area de prerrogativas .

Instalacién y reparacion de luminarias en el edificio 1 2 1 E 1

del érgano central y de la oficina de contraloria

Conciliacion de altas de inventario con contabilidad 0 0 0 0. ) '
Revision y'én!rega de mobiliario a diferente area del 3 5" .

IEM - 1 2

1.6 COORDINACION NORMATIVA ADMINISTRATIVA
Fundamento legal: Art. 43 bis del Reglamento Interior.

Objetivo: Asesorar juridica y normativamente a las areas que integran la Direccién
Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos, asj como revisar y
elaborar informes, estudios, dictamenes y proyectos de acuerdos dentro de las
atribuciones de la Direccion.
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La principal funcion de la Coordinacion Normativa Administrativa es asistir a la
Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos en lo
concerniente a la materia juridica, asi como de la operatividad de este.

Las actividades y acciones de la Coordinacion Normativa Administrativa fueron
realizadas en funcion al Programa Operativo Anual 2023 realizadas por cada uno
de los meses que integran el periodo que se informa como se muestra en la tabla

siguiente:

' Programé Operativo Anual 2023 Coordinacion Normativa Administrativa.

ACTIVIDAD UNg::EAD META ANUAL META REALIZADA EN CSSE&ED%TSéEA
MEDIDA PROGRAMADA EL CUATRIMESTRE ~ META
Seguimiento a la normativa y Proyecto 20 44 220%

acuerdos aplicables a las areas
de la Direccion Ejecutiva.

REPRESENTACION GRAFICA DE CUMPLIMIENTO DE METAS OPERATIVAS DE LA COORDINACION
NORMATIVA ADMINISTRATIVA.

COORDINACION NORMATIVA ADMINISTRATIVA

META REALIZADA |

X

0 10 20 30 40 50
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ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2023

ACTIVIDAD

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE ~

SE APRUEBAN LAS SEGUNDAS BASES Y SEGUNDA
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL IEM-CA-LPN-01/2022,
PARA LA ADQUISICION DE BIENES INFORMATICOS
PARA EL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

SEGUNDAS BASES DE LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL No. IEM-CA-LPN-01/2022 RELATIVA A LA
ADQUISICION DE BIENES INFORMATICOS PARA EL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE
SE APRUEBAN LAS SEGUNDAS BASES Y SEGUNDA
CONVOCATORIA DEL PROCEDIMIENTO DE
LICITACION PUBLICA NACIONAL IEM-CA-LPN-02/2022,
PARA LA ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES
CONSISTENTES EN UN SISTEMA AUTOMATIZADO DE
GESTION DOCUMENTAL, TRANSPARENCIA FIRMA Y
NOTIFICACION ELECTRONICA PARA EL INSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN.

SEGUNDAS BASES DE LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL No. IEM-CA-LPN-02/2022 RELATIVA A LA
ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES
CONSISTENTES EN UN SISTEMA AUTOMATIZADO DE
GESTION DOCUMENTAL, TRANSPARENCIA FIRMA Y
NOTIFICACION ELECTRONICA PARA EL INSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN.

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE
SE APRUEBAN LAS SEGUNDAS BASES DEL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA IEM-
CA-IR-01/2021, RELATIVA A LA ADQUISICION DE
MATERIALES Y UTILES DE OFICINA PARA EL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

SEGUNDAS BASES DE LA INVITACION RESTRINGIDA
No. IEM-CA-IR-01/2022 RELATIVA A LA ADQUISICION
DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA PARA EL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE
SE APRUEBAN LAS SEGUNDAS BASES DEL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION RESTRINGIDA IEM-
CA-IR-02/2021, RELATIVA A LA ADQUISICION DE
MOBILIARIO DE OFICINA PARA EL INSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN, .

SEGUNDAS BASES DE_LA INVITACION RESTRINGIDA
No. |IEM-CA-IR-02/2022 RELATIVA A LA ADQUISICION
DE MOBILIARIO DE OFICINA PARA EL INSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN.

PERIODO
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL
0 1 0 0
0 1 0 0
0 1 0 0
0 1 0 0
0 1 0 0
0 1 0 0
0 1 0 0
0 1 0 0
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ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL 0 1 0
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE

SE APRUEBA LA MODIFICACION A LOS CALENDARIOS

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE INVITACION

RESTRINGIDA IEM-CA-IR-01/2022, RELATIVA A LA

ADQUISICION DE MATERIALES Y UTILES DE OFICINA,

ASI COMO IEM-CA-IR-02/2022, RELATIVA A LA

ADQUISICION DE MOBILIARIO DE OFICINA PARA EL

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL 0 0 1 0 1
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, RELATIVO A

LA  ADJUDICACION DIRECTA DE  BIENES

INFORMATICOS PARA EL INSTITUTO ELECTORAL DE

MICHOACAN.

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL 0 0 1 0 1
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, RELATIVO A x
LA ADJUDICACION DIRECTA DEL BIEN INTANGIBLE

CONSISTENTE EN UN SISTEMA AUTOMATIZADO DE

GESTION DOCUMENTAL, TRANSPARENCIA, FIRMA Y

NOTIFICACION ELECTRONICA PARA EL INSTITUTO

ELECTORAL DE MICHOACAN.

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL 0 0 1 0 1
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE

SE DETERMINA LA ADJUDICACION DIRECTA DE LOS

MATERIALES Y UTILES DE OFICINA PARA EL

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO 0 0 1 0 1
ELECTORAL DE MICHOACAN, MEDIANTE EL CUAL SE

APRUEBA EL AJUSTE AL PRESUPUESTO DEL

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN,

CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2023,

ACUERDO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL 0 0 1 - 0 1
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE

SE DETERMINA LA ADJUDICACION DIRECTA DE

MOBILIARIO DE OFICINA PARA EL INSTITUTO

ELECTORAL DE MICHOACAN. :

ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA DEJAR SIN 0 0 1 0 1
EFECTOS LA ADJUDICACION DEL VEHICULO DE

PASAJEROS APROBADA POR EL COMITE DE

ADQUISICIONES DENTRO DEL ACUERDO IEM-CA-AD-

06/2022, RELATIVO A LA ADQUISICION DE VEHICULOS

UTILITARIOS Y DE PASAJEROS PARA EL INSTITUTO

ELECTORAL DE MICHOACAN.

ACUERDO DE LA JUNTA ESTATAL EJECUTIVA DEL 0 0 0 1 1
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE

SE RESUELVE LA SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO

DE GASTOS HOSPITALARIOS DE UNA TRABAJADORA ) Qw

DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN.

REVISION DE CONTRATOS DE ADQUISICION DE 9 3 12 4 - 28
BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS. -

Aun sin ser actividades incluidas en el Programa Anual de Operacién se realizaron
las siguientes actividades con la finalidad de generar beneficios de los trabajadores
del Instituto. : '
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RELACION DE CONVENIOS CONFIRMADOS ENTRE INSTITUCIONES
PRIVADAS CON EL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, CON EL
OBJETO DE OFRECER BENEFICIOS A LAS TRABAJADORAS Y LOS

TRABAJADORES
ESTABLECIMIENTO RESULTADOS DE LA VISITA
CENTRO OPTICO Beneficios extensibles a los familiares del personal:

1. Precios preferenciales a personal del |[EM.

2. Facilidad de pago de 2 a 6 quincenas y/o semanas
(puede ser via nomina o trato directo con la empresa).

3. Pago con tarjeta de crédito a 3,6,9 y 12 pagos.

4. En pago de contado en efectivo, se aplicard un
descuento adicional del 15% al precio preferencial al
IEM.

HOSPITAL LA LUZ Se realizo la renovacién de convenio, los beneficios que
ofrecen:

1. 10% Diez por ciento de descuento a pacientes
hospitalizados: Con excepciones de descuento son:
sesion de hemodialisis, endoscopia, colonoscopia,
urologia y litotripsia, material de osteosintesis, cryocell,
resonancia magnética, medicina nuclear, banco de
sangre, estudios subrogados, cafeteria, prétesis,
honorarios médicos, equipos médicos contratados por
externos, servicios externos subrogados, venta publica
en farmacia, estacionamiento, traslado en ambulancia,
y paquetes o promociones que tenga establecido el
hospital.

2. 30% Treinta por ciento de descuento en pacientes
ambulatorios en servicios de laboratorio e
Imagenologia.

OPTICAS LUX Se realizo la renovacion del convenio con la Optica Lux, el
cual ofrece los siguientes beneficios:

Se otorgara en pago de contado un 15% de descuento en:

Auxiliares Auditivos

Armazones de Fabricacion Nacional
Lentes de Plastico Nuclonic

Lentes de Contacto

Armazones de Importacion

Lentes Plasticos Polikor

Anteojos Solares

NOO A WN
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BENEFICIOS QUE SE GESTIONARON EN LA DIRECC]éN EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION, PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

FERIA DE LA SALUD
La Direccion EJecutNa de Administracion gestiond, a través de Secretaria de Salud, que se llevara a
cabo una “Feria de la Salud” como parte de las acciones preventivas en salud, para las y los serwdores
publicos del Instituto, asi como para sus familiares, la cual consistio en:

1. Quimica Sanguinea de 7 elementos:
e Glucosa Capilar
Colesterol
Triglicéridos
Hemoglobina Plasmatica
HDL (Lipoproteinas de baja densidad)
LDL (Lipoproteinas de alta densidad)
Vacunacion de Covid-19
Derivacion de Mastografias

L ] e o o

MODULO DE LICENCIAS PARA CONDUCIR
Se gestiono a través de |la Secretaria de Finanzas y Administracién, la instalacion de un modulo para la
expedicidn y renovacion de licencias de conducir, para los servidores publicos que laboran en el Instituto.

ALERTAS SISMICAS
En seguimiento a las acciones preventivas en materia de Proteccién Civil, se adquirieron dos alertas
sismicas, las cuales se instalaron en oficias centrales y contraloria, estas tienen como funcion emitir
una sefial o aviso preestablecido, que implica ejecutar el protocolo de evacuacion de sismos he
incendios.

DISTRIBUCION DE MEDICAMENTO

Como parte de las acciones en beneficio de la salud de los servidores plblicos de este Instituto, se
abastecio de medicamento a los botiquines que se encuentran distribuidos en las diferentes areas del
Instituto. oy

REALIZACION DEL 1er SIMULACRO NACIONAL B
Con el propésito de fomentar la cultura de la Proteccion Civil en el Instituto Electoral de Michoacan y
contribuir con el fortalecimiento de las capacidades de reaccidn de las brigadas, ante la eventualidad de
una emergencia o desastre, se participd en el 1er Simulacro Nacional 2023 que se llevé a cabo el19 de
abril del presente ario, esto como parte de las acciones preventivas en materia de Proteccion Civil.
Para ello se adquirieron chalecos y cascos con la finalidad de contar con las herramientas necesarias
en la realizacion del mismo.

DISTRIBUCION DE MEDICAMENTO
Se lleve a cabo el primer médulo de chequeo PREVENIMSS 2023, en dicho mddulo se atendio a
toda la plantilla de personal, de acuerdo al siguiente programa:

Deteccion de Diabetes Mellitus
Deteccién de placa Dentobacteriana y Salud Bucal
Evaluacion Nutricional
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Vacunacion
Toma de presiodn Arterial : ;
Derivacion de Mastografia a mujeres mayores de 40 afios _ :




@
o ) )
EE \ W COMISION DE ADMINISTRAGION
] il ;,3"’

1ot wdemely

1l. Atencion a solicitudes de informacion.

La Direccion Ejecutiva, atendio 21 veintitin solicitudes de acceso a la informacion’
publica en el cuatrimestre que se informa, referentes a diversos temas de su
competencia, siendo un total de 11 oficios y 10 felios, mismos que consisten en:

DEPARTAMENTO Y
COORDINACION

Direccion de
Administracion
Planeacion

Contabilidad
Recursos Humanos

FOLIOS OFICIOS

N

oN MO
_ A a0 N

Normatividad

.

Prerrogativas y Partidos
Politicos

Recursos Materiales
Todas las areas de la 0
Direccién
TOTAL 10 11

-
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El contenido del presente informe fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de la
Comisién de Administracion del Instituto Electoral de Michoacan en Sesién Ordinaria del 31 de mayo
de 2023 dos mil veintitrés.

Mtro. Juan Adolfd Montiel Hernandez
Consejero Electoral Presidente de la
Comision de Administracion

Mtra. Marlene Arisbe Mendoza Diaz de Ledn
Consejera Electoral Integrante de la
Comision de Administracion

CZ)
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Licda. Carol Be

llano Rangel

Consejera Electoral Integrante de la
Comision de \Administracion.

La presente hoja de firmas corresponde al Primer Informe Cuatrimestral correspondiente del mes de enero
al mes de abril de 2023 dos mil veintitrés, aprobado por los integrantes de la Comisiéon de Administracion, en
sesion ordinaria celebrada el dia 31 de mayo de 2023 dos mil veintitrés.
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