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PRESENTACION.

Los Comités Distritales y Municipales son los 6rganos desconcentrados del Instituto
Electoral de Michoacan y cada uno de ellos esta integrado por un Consejo Electoral,
y son el vinculo entre los ciudadanos y el Instituto. Su tarea fundamental es la

organizacién de las elecciones en su ambito de competencia.

Cada uno de los Comités Distritales y Municipales ésta compuesto por un Presidente
del Consejo, un Secretario, un Vocal de Organizacion, un vocal de Capacitaciéon
Electoral y Educacion Civica, y en el caso de los Comités Distritales ademas por un
Vocal del Registro de Electores. Del cumplimiento de las funciones de cada uno de
los integrantes dependera él éptimo desarrollo del proceso electoral ordinario 2007

en Michoacan.

Es por ésta razon que la Vocalia de Organizacion de la Junta Estatal Ejecutiva del
IEM ha elaborado este manual con la finalidad de facilitar el desempefio de las
funciones de los Vocales de Organizacion para los 6rganos desconcentrados del
Instituto y, al mismo tiempo, brindar un panorama general que sirva de guia para los

Coordinadores de Apoyo a érganos desconcentrados.

Dentro de este manual se observan los aspectos mas importantes de la funcién de
los Vocales de Organizacién; posteriormente y conforme avance el proceso electoral,
la Vocalia de Organizacion de la Junta Estatal Ejecutiva ampliara o detallara la
informacion y proporcionara los lineamientos correspondientes a las actividades que

en su momento se lleven a cabo, atendiendo los acuerdos del Consejo General.
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I. ESPACIOS Y REQUISITOS QUE DEBEN TENER LAS OFICINAS DE LOS

ORGANOS DESCONCENTRADOS.

COMITES DISTRITALES

COMITES MUNICIPALES

Oficina o espacio para Presidencia

Oficina o espacio para Presidencia

Oficina o espacio para Secretaria

Oficina o espacio para Secretaria

Oficina o espacio para la Vocalia de Organizacion
electoral

Oficina o espacio para la Vocalia de Organizacion
electoral

Oficina o espacio para la Vocalia de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica

Oficina o espacio para la Vocalia de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica

Oficina o espacio para la Vocalia del Registro de
Electores

Espacio para la Bodega (Manual)

Espacio para la Bodega (Manual)

Espacio para la Sala de Sesiones

Espacio para la Sala de Sesiones

Oficina o espacio para el Area de trabajo

Oficina o espacio para el PREP.

Espacio para ubicar a los elementos de Seguridad
Pudblica para la custodia de la documentacion

Oficina o espacio para el area de trabajo

OBSERVACIONES

Los comités deberan de ubicarse preferentemente en lugares céntricos del Distrito o

Municipio, tomando en cuenta lo siguiente:

e La cercania de rutas del servicio urbano o colectivo, para facilitar el transporte

de los Capacitadores Electorales y del personal que labora en el Comité.

e La existencia de locales comerciales tales como papelerias, (para hacer uso

del servicio de fotocopiado, fax), Internet (para el envio de informacion via

Internet) cercanos al Comité.

e EIl Comité no debe ubicarse en lugares cercanos a bares o establecimientos

que vendan bebidas alcohdlicas.

e El inmueble debera contar con un cuarto o espacio para que puedan

pernoctar los elementos de seguridad publica.

e Vialidades y calles amplias para que se pueda maniobrar en condiciones de
carga y descarga de los materiales, documentacién o los Paquetes

Electorales.

Vocalia de Organizacién Electoral
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ACTIVIDADES DE LOS VOCALES DE ORGANIZACION ELECTORAL.

Il. Proceso de Acreditacion de Observadores Electorales.

e Desarrollo General de la Actividad.

De conformidad con la Ley electoral del estado, los mexicanos tienen el derecho
exclusivo de participar como observadores electorales de los actos de preparacion y

desarrollo del proceso electoral.

Para tal efecto, le corresponde a la Vocalia de Organizacion Electoral, coordinar y

dar sequimiento a los tramites de los solicitantes para obtener la acreditacion

correspondiente tales como:

e Recepcidon de la solicitud, la cual se podra hacer indistintamente ante el
Consejo General, Distrital o Municipal. La peticion podra hacerse en forma
personal o a través de la organizacion civil a la que pertenezcan, en este
ultimo supuesto las organizaciones deberan acreditar su personalidad ante el

Instituto Electoral;

¢ Verificacion de requisitos de ley (Art. 8° del Codigo Electoral del Estado);

e Asistencia al curso de capacitacion, preparacion o informacién que imparta el
Instituto, el cual sera impartido por la Vocalia de Capacitacién o las propias
organizaciones a las que pertenezcan los observadores electorales y éstos
deberan ser previamente autorizados y realizados bajo los lineamientos y

contenidos que dicten las autoridades competentes del Instituto;

Vocalia de Organizacion Electoral Proceso Electoral Ordinario 2007 3




e Aprobacion del registro como observador electoral ante los Consejos

respectivos, el cual en su momento se les dara a conocer;

e La expedicion de la acreditacion y credencial, una vez cumplidas todas las
etapas senaladas anteriormente, segun sea el caso, los Consejos entregaran
dichos documentos (formatos que en su momento y oportunamente se haran

llegar).

A fin de cumplir con los procedimientos la Vocalia de Capacitacion Electoral, debera
coadyuvar, ya que como se menciona anteriormente, uno de los requisitos es impartir

un curso de capacitacion a los interesados.

Una vez cumplidos los procedimientos el Vocal de Organizacién debe informar de las
acreditaciones en tramite, y las ya aprobadas por los Consejos, a las oficinas

centrales.

4 )

Los Coordinadores deberdn-

o Verificar que cuenten con el acuerdo del Consejo General, asi como con los
formatos de solicitudes de acreditacion o acreditaciones y credenciales.

o [nformar al Vocal de Organizacion de la Junta FEstatal FEjecutiva del
Instituto sobre las solicitudes de acreditacion presentadas y darles
seguimiento hasta su aprobacion en el Consejo respectivo.

- J
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lll. Localizacién de domicilios para ubicar casillas.

e Desarrollo General de la Actividad.

Una de las actividades mas importantes que realizan los Vocales de Organizacion,
es la que se refiere a los trabajos para localizar los lugares donde se instalaran
casillas electorales el dia de la jornada electoral, para lo cual se realizaran las

siguientes actividades:

e Efectuar recorridos por las secciones de los Municipios (haciendo uso del
listado de ubicacion de la ultima eleccién realizada). Dentro de ésta actividad

se contemplaran los siguientes puntos:

- Identificar el numero de casillas que se instalaron en el municipio en la

ultima eleccion;

- Tomar en cuenta las basicas y contiguas y clasificarlas en urbanas y

rurales; para esta tarea se pueden remitir al manual respectivo.

- Verificar que dichos lugares cumplan con los requerimientos sefialados
en el Cédigo Electoral del Estado (arts.143 y 144);

- ldentificar secciones con menos de cincuenta electores en las que no
se instalaran casillas y senalar la casilla en que votaran dichos

ciudadanos.
- Recabar las anuencias (permisos) de cada uno de los domicilios donde

se instalaran las mesas directivas de casilla. Para esta actividad es

importante considerar lo siguiente:
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- Si se trata de domicilio particular, oficina publica, o escuela, obtener por
escrito y de quien esté encargado del inmueble, la anuencia para
instalar la casilla. Para cumplir con esta actividad en su momento y
oportunamente se hara entrega de un formato el cual servira para
formalizar con la firma del duefio o encargado del inmueble la anuencia

para instalar la casilla respectiva.

- En caso de que no sea posible instalarla en el mismo lugar, en que se
instalo la eleccion pasada, se debera buscar otro dentro en la misma

seccion.

- Los Vocales deberan observar siempre que las casillas se instalen
dentro de la seccion que le corresponda, determinando de ser
necesario y de acuerdo con la Lista Nominal que se hara llegar, si

ademas de la basica es necesario instalar una o mas contiguas.

- Asimismo tratandose de casillas rurales, los Vocales de Organizacion
deben verificar que dicha instalacion de casillas, se haga en las

localidades con mayor numero de electores.

e Integrar el listado de ubicacion de casillas, a fin de ser aprobado por el

Consejo correspondiente:

- Una vez determinados los lugares donde se instalaran las casillas, en la
forma y términos descritos, los Vocales de Organizacion deberan remitir
un concentrado al Consejo General del numero de casillas y describir
los lugares donde se pretendan ubicar las casillas (para mayor

informacién acerca del llenado de concentrados remitirse al manual de
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procedimientos), del cual se entregara copia al Coordinador de Apoyo a

organos desconcentrados.

- De igual forma los Vocales de Organizacion de los Comités Distritales,
una vez determinados los lugares donde se instalaran las casillas y el
numero de las mismas y recibida la anuencia del Consejo General, se
giraran instrucciones para que los Consejos Municipales sesionen y
tomen el acuerdo para la aprobacion del numero, ubicacion e
integracion de los funcionarios de mesas directivas de casilla. De este
listado se entregara una copia a los representantes de partido,

recabando el respectivo acuse de recibo.

- Finalmente, hacer las publicaciones que el Cdodigo Electoral senala
(arts.145 y 148).

- 35 dias antes de la jornada electoral, coadyuvar con los demas
integrantes del Consejo Municipal Electoral en la primera publicaciéon
(de manera numerada y progresivamente) de ubicacion y numero de
casillas a instalar, asi como el nombre de los funcionarios de las mesas
directivas de casilla electorales que la integraran, la que debera fijarse
en las oficinas de los Consejos Electorales, en los edificios publicos y

lugares mas concurridos del Municipio.

- Revisar la publicacion de la lista de ubicacién de casillas y llevar a
cabo, en su caso, sesion de Consejo para aprobar la fe de erratas y
publicarla; de ésta, se entregara una copia a los representantes de

partido haciendo constar la entrega de la misma.
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Dentro de los 10 dias siguientes a la publicacion, los partidos politicos y
los ciudadanos podran presentar por escrito sus objeciones ante el
Consejo Electoral correspondiente, acerca del lugar de ubicacién de la
casilla, o bien, de los nombramientos de los funcionarios de las mesas
directivas, las cuales se resolveran dentro de los tres dias siguientes al

vencimiento del término respectivo.

15 dias antes de la eleccion, se hara la segunda publicacion de las
listas de casillas, con su ubicacion y los nombres de sus funcionarios,

incluyendo las modificaciones que hubieren procedido.

Por ultimo se hara la publicacién de los encartes respectivos el dia de

la Jornada Electoral.

Ubicacion de Casillas Extraordinarias, oportunamente se debe estudiar y justificar

la necesidad de instalar una casilla extraordinaria en determinada seccion electoral,

ya que para su aprobacion se debe sustentar con un analisis detallado verificado y

realizado por los funcionarios del Comité. Es importante que para llevar a cabo dicho

analisis se tomen en cuenta los siguientes supuestos:

La dificultad de los electores para llegar a la misma, debido a un

accidente geografico (barrancas, rios, etc.);

Distancia que medie entre la cabecera de seccion y el resto de la
misma (qué tan lejos se encuentra de la cabecera de seccion).
Complejidad del recorrido y el tiempo que debe invertirse para llegar a
ésta (medios de transporte existentes).

Sefalar las comunidades que acudirian a sufragar.
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- Alguna otra circunstancia que amerite tomarse en cuenta para justificar

la instalacion de la casilla extraordinaria.

Los coordinadores deberan-
o Verificar que se estén efectuando los recorridos.
e (Corroborar que cuenten con los elementos para iniciar los

trabajos de ubicacion de casillas-

- Antecedentes de ubicacion de casillas
- Cartografia
- Manuales de procedimientos

- Formatos respectivos.

e Dar seguimiento al avance de obtencion de anuencias.

o [Estar al pendiente de que se Illeven a cabo las publicaciones
respectivas.

e Fn su momento entregar la ubicacion aprobada a la Vocalia de
Organizacion Estatal de la Junta FEstatal Ejecutiva.

o Verificar el cumplimiento de las disposiciones para ubicar

casillas extraordinarias.
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IV. Distribucion de Lugares de Uso Comun a Partidos Politicos, Para
Fijacion de Propaganda Electoral y Determinacién de los lugares
Considerados como Patrimonio Histérico.

e Desarrollo General de la Actividad

Esta actividad tiene que ver principalmente con la difusiéon en las campanas de los
partidos politicos e inicia con la solicitud oportuna a las autoridades municipales
(mediante oficio), en la cual se requerira la informacion del listado de los espacios de
uso comun para la fijacion de propaganda, con la ubicacién precisa y las
dimensiones de los mismos; asi como la delimitacion de los lugares que se pudieran

considerar como patrimonio historico.

El Instituto Electoral de Michoacan, puede firmar convenios con instituciones con la
finalidad de proteger el patrimonio cultural 6 considerado patrimonio histérico, el cual

debera quedar libre de toda propaganda electoral.

Dentro de esta actividad se pueden presentar cualquiera de las siguientes

situaciones:

e Que el Ayuntamiento no proporcione la informacion. En este caso lo que
procedera es que en sesion de Consejo, se tome el acuerdo de los lugares se
pueden considerar como patrimonio histérico en sus municipios, para que
sobre esa base los partidos politicos se abstengan de fijar propaganda en esa

area;

e El incumplimiento por parte de los actores del proceso electoral. En este
supuesto se tratara de hacer exhortos a los representantes de cada partido
politico o coalicién respecto de la importancia de respetar el patrimonio

historico.
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Respecto a la distribucion de lugares de uso comun para la colocacién de
propagando por lo partidos politicos y una vez enviado el oficio mencionado

anteriormente se pueden presentar dos circunstancias:

e No recibir ninguna respuesta por parte del Ayuntamiento. En este caso se
insistira enviando nuevamente un oficio solicitando la informacién requerida,
ademas se hara el sefialamiento de que en caso de no existir lugares de uso

comun sirvan manifestarlo por escrito.

e Obtener respuesta afirmativa por parte del Ayuntamiento. En este caso se

procedera como a continuacion se senala.

El mecanismo propuesto para realizar la distribucion de los lugares mencionados con

anterioridad es el siguiente:

e Primero: En sesién de Consejo se determinara el turno que correspondera a

cada partido o coalicién, para la distribucion de los lugares de uso comun:

- Cada Consejo debera, en primera instancia, instrumentar un

mecanismo de sorteo entre los partidos politicos y coalicion.

- Se debera tomar en cuenta a todos los partidos politicos y coalicion

incluyendo a los que no asistieron a la sesion.

e Segundo: Se debera contar con el listado que contenga la descripcion vy
ubicacioén de los lugares que se sortearan en forma numérica (anexandola a la
convocatoria para la sesion correspondiente a todos los integrantes del

Consejo).
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e Tercero: Para el dia de la sesién de Consejo sera necesario contar con una
tdmbola o urna a fin de introducir los numeros correspondientes y coincidentes

con la relacion de los lugares de uso comun.

e Cuarto: Se realizara el sorteo respectivo en la sesion de Consejo asignando

asi los lugares de uso comun a los partidos politicos y coaliciones.

En caso de que el total de espacios a sortear no corresponda a un multiplo del
numero de partidos y coaliciones participantes, para el sobrante de lugares se

asignaran los siguientes en turno hasta completar la totalidad de los lugares.

4 h

Los coordinadores deberan-
e (Corroborar que cuenten con el Acuerdo del Consejo General.
o Verificar que se efectien los procedimientos de distribucion de
lugares de uso comun.
e Dar seguimiento a la solicitud de la informacion requerida a los

Ayuntamientos.
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V. Contratacion, Capacitacion y Evaluaciéon de Asistentes Electorales.

e Desarrollo General de la Actividad,
Los Asistentes Electorales, apoyaran a la Vocalia de Organizacién Electoral los dias
previos y durante la jornada electoral, las actividades principales en materia de
organizacion electoral que ellos desempefaran son las que a continuacién se

enlistan:

¢ Integracién de los documentos y materiales electorales que se entregan a los

presidentes de las mesas directivas de casilla (actas, mamparas, urnas, etc.);

e Colocacién de las mantas que informan a la ciudadania de los lugares donde

se instalaran las casillas electorales;

e Ubicacién de los domicilios de los presidentes de mesas directivas de casilla,

con la finalidad de agilizar la entrega del material y documentacion electoral.

e Analizar, y en su caso, realizar recorridos de reconocimiento de las rutas

electorales asignadas.

e Prellenar el recibo de documentacién y material electoral que se entregaran a

los presidentes de mesas directivas de casilla.

e Asistencia a los funcionarios de las mesas directivas de casilla el dia de la

jornada electoral en aspectos como:

- Instalacion de las mesas directivas.
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- Desarrollo de la votacion.

- Traslado de funcionarios con los paquetes a las sedes de los consejos

respectivos.

e Comunicacién durante todo el dia de la eleccion con las oficinas de los

Comités:

- Reportar al Comité Distrital o Municipal, segun corresponda, sobre la

instalacion de las mesas directivas de casilla.

- Informar al Comité Municipal o Distrital, los incidentes que se
presenten, asi como la atencion y solucion de los mismos, entre otras

actividades.

e Apoyo en la recepcion de los paquetes electorales y en la logistica interna

para su resguardo.

Los Vocales de Organizacion Electoral, deberan participar en la seleccion y
contratacion de los Capacitadores Electorales, ya que estos son los que al aprobar la

evaluacioén correspondiente, se desempenaran como Asistentes Electorales.

( )

Los coordinadores-
o Vigilaran el cumplimiento de los procedimientos de contratacion de
Asistentes Electorales, y-

e Dar seguimiento a las actividades que desempenan.
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VI. Ubicacion de Centros de Acopio.
(Distritos Huetamo, Coalcoman, Muagica).

e Desarrollo General de la Actividad.

Para facilitar a los funcionarios de las mesas directivas de casilla la entrega de los
paquetes el dia de la jornada electoral, el Consejo General del Instituto tiene la
facultad de acordar la instalacion de centros de acopio en los distritos en los que lo

considere necesario.

Una vez clausurada la casilla, los presidentes de las mesas directivas pueden
entregar en la sede del Consejo Municipal, ademas del paquete de la eleccion
Municipal, el paquete de la eleccion de Diputados, con la finalidad de coadyuvar en la

entrega de los mismos.

En el pasado proceso electoral este procedimiento fue aplicado solo en los distritos
de Huetamo, Coalcoman y Mugica. (Se esta analizando su operacion y futura

aplicacion).

4 A

Los coordinadores-

o Deberan corroborar que se cuente en el acuerdo del Consejo General
que para éste efecto se emita, y;

o Verificar los procedimientos de operacion para el dia de la jornada
electoral.
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VII. Registro de Representantes de Partidos Politicos

Ante Mesas Directivas de Casilla y Generales.

e Desarrollo General de la Actividad

Una vez que ha sido aprobado el numero de casillas a instalar, los partidos politicos

procederan a hacer su registro de representantes.

El articulo 149 del Codigo Electoral del Estado establece que “los partidos politicos
tendran derecho a designar en su propia documentacion representantes ante las
mesas directivas de casillas y representantes generales ante los Consejos
Municipales, a partir de que éstos aprueben el numero de casillas a instalar y hasta
quince dias antes de la eleccion, siempre que el partido politico haya registrado

candidatos”.

En base al precepto anteriormente mencionado, y para que el dia de la Jornada
Electoral los partidos politicos tengan representantes ante las casillas electorales y
generales, estos deben presentar las solicitudes de acreditacién ante los Consejos

Distritales y Municipales respectivos.

Los partidos politicos podran nombrar un representante propietario y un suplente
ante cada mesa directiva de casilla; asi como un representante general por cada 10

casillas urbanas o por cada cinco casillas en tratandose de casillas rurales.
El Presidente y el Secretario del Consejo recibiran los formatos de solicitud de

acreditacion (dicho formato sera aquel que fue aprobado por el Consejo General), y

el listado que contiene la relacién de todos los prospectos a ser acreditados.

Vocalia de Organizacion Electoral Proceso Electoral Ordinario 2007 16




Posteriormente el Secretario debera verificar que las solicitudes entregadas por parte

de los Partidos Politicos cumplan con los requisitos que la Ley Electoral establece.

Los nombramientos deberan contener lo siguiente:

- Nombre y apellidos;

- Domicilio;

- Clave de su credencial para votar;

- El tipo de nombramiento (Representante ante Mesas Directivas de Casilla o
General);

- La casilla y el Municipio en que actuara (basica, contigua, extraordinaria o
especial);

- Firmas del Representante del Partido, que solicita el registro y del acreditado

hasta antes de presentarlo a la Mesa Directiva.

Una vez que los datos han sido verificados se elaborara una relacién por parte de la
Secretaria con un informe de observaciones, detallando el caso en que se generen

omisiones, para que sean subsanadas.

El Secretario del Comité elaborara un documento en el cual solicitara, si es el caso,
al partido politico subsane las omisiones y regrese nuevamente sus solicitudes a

tramite, especificando el tiempo que tiene para corregir la informacién proporcionada.
Una vez que se cumpla con los requerimientos, se procede a su sellado y los firma el

Presidente y el Secretario del Comité. Este procedimiento se efectua con todos vy

cada uno de los partidos que contienden en la eleccién. Posteriormente se deberan
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expedir las acreditaciones e informar a la Vocalia de Organizacion Estatal de la

Junta Estatal Ejecutiva.

Los Vocales de Organizacion Electoral, deben contar oportunamente con esta
informacién ya que deben enviar a los presidentes de casilla junto con los
documentos y materiales, el listado de los representantes acreditados para su
funcionamiento el dia de la eleccidon. Por tal razdn es necesario llevar a cabo las

siguientes actividades:

e Elaborar un registro preciso de las solicitudes presentadas y acreditaciones
expedidas tanto de representantes ante casillas como generales, en el cual se
especifica el partido politico que acredita y se sistematiza la lista de nombres,
estos datos serviran para que en su momento se impriman o redacten las

relaciones que seran enviadas a los presidentes de las casillas.

e Agilizar los procedimientos para contar oportunamente con ésta informacion.

e Mantener actualizada la informacién ya que en todo momento se pueden

presentar sustituciones de representantes.

e Remitir la informacion a la Vocalia de Organizacion Electoral del Instituto, ya
que toda modificacion debe ser reportada oportunamente y a la brevedad, con
la finalidad de tenerla disponible para cuando sea requerida, guardando

especial cuidado en reportar las sustituciones efectuadas.

En caso de sustituciones dentro de los cinco dias previos a la eleccién el personal de
apoyo (asistentes) debe llevar nuevamente esta informacién al presidente de la
casilla aun cuando esta ya haya sido visitada o que se encuentre muy alejada,

puesto que es prioritario que el presidente de la casilla tenga la informacién
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actualizada, y asi asegurar el buen funcionamiento de la casilla el dia de la eleccién;
asi como para permitir la participaciéon de los representantes de partido en los

trabajos que se desarrollan en la casilla el dia de la eleccion.

~N

o Verificaran que se cuente con el numero definitivo de casillas aprobadas

Los coordinadores-

por el Consejo respectivo
e Dar seguimiento a los procedimientos de registro.
e Reportar numeros definitivos de registro de cada Partido Politico por

municipio a la Vocalia de Organizacion Estatal y anexar relacion de

nombres.
g J

VIIl. Manejo de Documentos y Materiales Electorales.

e Desarrollo General de la Actividad.

El manejo de documentos y materiales es una de las actividades mas importantes
previas a la Jornada Electoral, y en la que deben observarse lineamientos de
seguridad y control, por parte de todos los miembros del Comité, pero sobre todo de
los Vocales de Organizacion, pues seran ellos los encargados de coordinar la
logistica de resguardo, distribucion y entrega de documentos y materiales
electorales, auxiliados por los miembros del Comité y Asistentes Electorales.

Para el funcionamiento de las casillas electorales, los Vocales de Organizacion

Electoral tienen bajo su responsabilidad:

e EIl Resguardo: se debera contar con espacios acondicionados para este fin y

que a su vez sean funcionales para armar los paquetes a distribuir. Aqui es
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importante sefialar que es indispensable que las instalaciones donde se
ubique el Comité cuente con un espacio que se pueda acondicionar como

bodega el cual debe contar con ciertas caracteristicas:

La bodega debe ubicarse preferentemente dentro de las instalaciones del Comité por
motivos de seguridad. En caso de no contar con una bodega o ser insuficiente para
albergar la Documentacion y los Materiales Electorales, se debera habilitar algun

espacio del inmueble para la clasificacién y el armado de los Paquetes Electorales.

La bodega debera ubicarse en una zona en donde las probabilidades de algun
incidente sean minimas (incendios, explosiones, inundaciones, etc). A fin de reducir
las probabilidades de algun siniestro, y se recomienda considerar los siguientes
aspectos:
» Instalaciones eléctricas.
» Techos (impermeabilizados para evitar filtraciones.
= Ventanas (de ser posible, sin ventanas).
» Cerraduras, chapas o candados.
= 35 metros cuadrados de superficie requerida para el
almacenamiento de documentos y materiales electorales en la
bodega

=  Puertas, etc.

Es importante implementar algun mecanismo dentro de la bodega para que el
Material Electoral no sea puesto directamente en el suelo, (usar tablas por ejemplo).
» Estar alejada y evitar colindancias con fuentes potenciales de incendios o
explosiones, como industrias quimicas o0 petroquimicas que manejen
solventes, productos flamables, explosivos, gasolineras, gaseras, gasoductos,
madereras, fabricas o bodegas de veladoras, piezas de poliuretano, cartéon o

papel, colchones y pinturas.
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= Estar retirada de cuerpos de agua que pudieran tener una creciente imprevista

por exceso de lluvias, como; rios, presas y lagunas.

» Estar provista de un buen sistema de drenaje, dentro del inmueble y en la via

publica.

e Entrega de Documentos y Materiales Electorales a los Comités
Distritales y Municipales. Implementacion de rutas mas cortas y un mayor
numero de unidades para la distribucion. En este caso habra dos tipos de

entrega sin custodia y con custodia.

- Operacion sin custodia. Los Vocales de Organizacion de los distintos
Comités Municipales y Distritales son los responsables de organizar la
recepcion de los materiales electorales (mamparas, urnas, crayones,
marcadoras, bolsa de papeleria, sobres para las actas, caja de paquete
electoral, aviso de colocacion de casillas, sello, cojin y tinta para sello),

ellos deberan verificar:

o Si la cantidad recibida concuerda con el
comprobante;

o Que los canceles no hayan llegado estropeados.

- Operacion con custodia: Los Vocales de Organizacion de los comités
Municipales y Distritales son responsables de organizar el acto de
entrega-recepcion del envid custodiado. Para tal efecto deben
convocar, a través de los presidentes de los Comités, a:

7

% Los Consejeros Electorales
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* Los representantes de los partidos

« Los demas miembros del Comité.

Durante la descarga del vehiculo el Vocal de Organizacion debe verificar, contra el
recibo enviado por el Consejo General el numero de cajas y piezas que contiene la

documentacion electoral (numero de folio de las boletas electorales).

En cualquiera de los dos anteriores supuestos es obligacion de los Secretarios

levantar el acta circunstanciada del acto.

Nota: Al recibir las boletas electorales los miembros del comité podran acordar si
inmediatamente se procede al sellado de las mismas o se deja para el dia siguiente
(Tiene que ser dentro de las 24 horas siguientes a la recepcién), esta actividad se

realizara en forma ininterrumpida una vez iniciada.

e Armado de los paquetes electorales. Una vez que se han recibido los
materiales y documentos electorales, se procedera al armado de los paquetes

electorales, los cuales deberan contener:

- Lista Nominal de los electores que podran votar en las casillas.

- Relacion de los representantes de los partidos ante la mesa directiva de
casillas y los de caracter general.

- Las boletas electorales para cada eleccion en numero igual al de los
electores que figuren en la lista nominal y que podran votar en la
casilla, mas las boletas que en su caso, autorice expresamente el

Consejo General para las casillas especiales

- Las urnas necesarias para recibir la votacion.
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- Los canceles o mamparas.
- Elliquido indeleble v;

- La documentacion, actas aprobadas, utiles de escritorio y demas

materiales para el cumplimiento de sus funciones.

e La Logistica de Distribucién y entrega de Documentos y Materiales a los
Presidentes de mesas directivas de casilla. Para llevar a cabo esta etapa,
es de suma importancia que los Funcionarios de los Comités Distritales y
Municipales establezcan comunicacion con los presidentes de las mesas
directivas de casilla, para verificar los horarios en los que podran recibir los
documentos y materiales electorales para la realizacion de la Jornada

Electoral y asi establecer las rutas de entrega.

Es importante distribuir en primera instancia a las mesas directivas de casillas mas
alejadas o de dificil acceso y en segunda instancia las mas cercanas a los Consejos

Distritales y Municipales.

Los Vocales de Organizacion seran auxiliados en estas actividades por los

Asistentes Electorales como ya se menciono anteriormente.

(Los Coordinadores- \

o Verificar que se cumplan los lineamientos de seguridad y control que

regula el manejo de los Documentos y Materiales Flectorales.

o Reportar y cubrir los faltantes detectados —Si es el caso.

e (orroborar el adecuado resguardo de los Documentos y Materiales
Electorales

o Reportar las entregas a los Presidentes de las Mesas Directivas de

\ Casilla. )
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IX. Lineamientos para la Integraciéon de los Expedientes para su Remision
a las Instancias Correspondientes.

e Desarrollo General de la Actividad.

De conformidad con lo establecido por el articulo 198 del Codigo Electoral del
Estado, una vez realizados lo computos correspondientes, los Presidentes de los
Consejos Municipales deberan proceder a integrar y remitir los expedientes de la

eleccion de Ayuntamiento, a las instancias que en dicho articulo se mencionan.

En relacion con ésta actividad y debido al volumen de la documentacion que se
maneja, es importante que la certificacion que de ella se haga y el cumplimiento de
los plazos a que estan sujetas se inicien de inmediato a efecto de cumplir
cabalmente con ésta tarea del Proceso Electoral.

Por lo anterior, es necesario prever lo pertinente para integrar y remitir los

expedientes en términos del articulo 198 del Codigo Electoral.

Los Presidentes de los Consejos Electorales, una vez integrados los expedientes

procederan a:

1. Remitir el expediente al Tribunal Electoral del Estado, cuando se hubiere
interpuesto el Juicio de Inconformidad, junto con éste los escritos de protesta,
actas de casilla y el informe respectivo, asi como copia certificada de los
expedientes de los computos distritales cuando se impugnen las elecciones de
diputados por ambos principios; y en su caso, el expediente del computo
distrital de la eleccion de Gobernador del Estado cuyos resultados hubieran

sido impugnados.

2. Remitir al Congreso del Estado, copias certificadas de las Constancias de

Mayoria y asignacion de candidatos que la hubieren obtenido;
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3. Remitir al Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan copia
certificada del expediente del cémputo Distrital y declaracion de validez de la
eleccion de mayoria relativa, asi como el original del cémputo de

representacion proporcional.

4. Remitir al Consejo General, el expediente del computo distrital de la eleccion

de Gobernador del Estado.

El mismo procedimiento observaran los consejos municipales, en lo relativo a la

integracidn y envidé de expedientes a las instancias respectivas.
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