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C. INTEGRANTES DEL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 66, parrafo primero, del Reglamento Interior del
Instituto Electoral de Michoacan y en base a lo establecido en el articulo 25 del
Reglamento de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral de Michoaca
y en el articulo 3, fraccion VI del Reglamento para el Funcionamiento de las .
Comisiones Permanentes, de la Comisién de Contraloria y de la Comisién de
Acceso a la Informacion Publica, nos permitimos rendir a este honorable Consejo
el informe de actividades correspondiente al cuatrimestre Septiembre- Diciembre
del 2010:

Durante el mes de Septiembre con el apoyo de la Vocalia de
Capacitacion Electoral y Educacidén Civica se disefic e imprimié 5
carteles con los que se difundid en las diferentes areas del Instituto la
obligacion de los servidores publicos de presentar su declaracion anual
de modificacién patrimoniai durante el mes de Octubre. Posteriormente
fueron girados oficios a los servidores publicos obligados a presentar
dicha declaracion.

Se efectlio una revisidon al inventario de bienes muebles del activo fijo A
almacenados en la bodega del Instituto, ubicada en la calle Almendra No.
303, colonia L.omas de la Huerta, con la finalidad de verificar el manejo y
control del inventario de bienes muebles del activo fijo de la bodega del
Instituto, obteniéndose como resultado que el formato electronico del
inventario no permite la facil y rapida ubicacidn de los bienes, su
clasificacion por unidad administrativa, por usuario o por articulo, ya que
no existe un criterio unificado para su registro; que no se actualiza
inmediatamente el inventario de la bodega, ya que existen bienes que
fueron dados en donacién, vendidos o enviados a las diferentes areas del
Instituto, y siguen registrados en el inventario de la bodega; que la
distribucién de los bienes muebles del activo fijo de la bodega no es el
adecuado, ya que su acomodo no permite la facil identificacién y conteo
de los bienes; por lo que se procedio a sugerir gue el formato electrénico
se elaborara insertando el encabezado y logotipo del Instituto en la
primera pagina; que los bienes se registraran de manera consecutiva sin
cuadros y encabezados que los separaran, que se siguiera el mismo
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criterio para registrar la descripcidn de los bienes muebles, su ubicacién
y usuario, que se agregara el numero de bienes muebles registrados en
el inventario del activo fijo de la bodega del Instituto; que el inventario de
la bodega se actualizara en cuanto se registrara un movimiento, ya fuese
por donacion, venta o porque cambiara su ubicacion de la bodega a ur
de las diferentes areas del Instituto, y que se estableciera un adecuago
sistema de control de inventarios que permitiera el apropiado acomo
de los bienes muebles del activo fijo, donde cada estante indicara el tip
de articulos que contiene y los nameros de inventario. La revision al
inventario de bienes muebles del activo fijo almacenados en la bodega
del Instituto, se anexa al presente informe como “Anexo 3”.

Se elaboré y presenté ante la Comisién de Contraloria el Proyecto de
Informe de la Contraloria Interna y de la Comisién de Contraloria del
Consejo General, correspondiente al periodo comprendido del 01 de
Mayo al 31 de Agosto del 2010.

Se efectud una revision y analisis a los estados financieros
correspondientes al mes de Agosto del 2010; obteniéndose como
resultado que los estados financieros en referencia se encuentran
apegados a la normatividad vy lineamientos establecidos, no
encontrandose ninguna accién de mejora administrativa que sugerir.

EL 29 de Septiembre con motivo de la separacién def cargo del Titular de
la Unidad de Fiscalizacion, Lic. Efraim Valencia Vazquez, El C.P. Sergio
Vazquez Coliazo Contralor Interno, recibié la documentacion de la
Unidad de Fiscalizacién, para su posterior entrega al servidor pUblico que
fuese designado.

de los servidores publicos del Instituto, obligados a presentar ia

Durante el mes de Octubre se recibieron las declaraciones patrimoniales
declaracion anual de modificacién patrimonial.

Se elaboré una presentacion en power point del procedimiento de
adquisiciones del Instituto, para su posterior presentacion ante el
personal de las diferentes areas del instituto, involucrado en el
procedimiento de adquisiciones.
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Se participé en el acto de entrega — recepcion del Departamento de
Revisién y Analisis de la Unidad de Fiscalizacion, gue celebraron el C.P.
José Luis Negrete Hinojosa, servidor publico gue entregd y el C.P. Hécto
Israel Duran Robles, servidor publico que recibid.

Se celebrd el acto de entrega — recepcidn de la Unidad de Fiscalizacio
a la C.P. Laura Margarita Rodriguez Pantoja, Titular de la Unidad de
Fiscalizacién.

Se efectud una revision y andlisis a los estados financieros
correspondientes al mes de Septiembre del 2010; obteniéndose como
resultado que los estados financieros en referencia se encuentran
apegados a la normatividad y lineamientos establecidos, no
encontrandose ninguna accién de mejora administrativa que sugerir.

Durante el mes de Noviembre con la finalidad de contribuir a la
actualizacidon de la pagina web del instituto, se actualizé el organigrama
del Institufo.

Con la finalidad de verificar el manejo y control del fondo revolvente del
Instituto Electoral de Michoacan, y de contribuir a la mejora contintia en
la administracion de los recursos financieros del fondo revolvente
autorizado para el pago de gastos urgentes o de menor cuantia, se
efectio un arqueo al fondo revolvente del Instituto, que maneja la
responsable del area de Recursos Humanos de la Vocalia de
Administracion y Prerrogativas; obteniéndose como resultado que el
fondo no contaba con el 40% de liquidez; que con el fondo revolvente se
cubrieron erogaciones por concepto de energia electrica; television por
cable y casetas de peaje; que existia un vale provisional de caja con un
saldo pendiente de comprobar, con una antigliedad mayor a 3 meses; v,
que algunos comprobantes no contaban con la firma de la persona que
realizé la erogacion. Por lo anterior se recomendd, que la reposicion del
fondo se tramitara cuando se hubiese erogado el 60% del mismo; que no
se cubrieran con los recursos del fondo revolvente erogaciones por los
siguientes conceptos: Viaticos; Servicio Telefonico; Energia eléctrica;
Agua potable y alcantarillado; Sueldos; Compensaciones; Honorarios;
Contratacion de servicios; Suscripciones a periddicos y revistas; Peaje; v,
Television por cable; que los comprobantes de los recursos gue se
hubiesen entregado con vales provisionales de caja, se recuperaran en
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un periodo de 3 dias; que la documentacién con la que se comprobara la
erogacion estuviera fechada dentro del mes corriente; y, que todos los
comprobantes fueran firmados por la persona que realizé la erogacion.
La revision al fondo revolvente del instituto, se anexa al presente inform
como “Anexo 4”.

Se efectué una revisibn y analisis a los estados financieros \
correspondientes al mes de Octubre del 2010; obteniéndose como
resultado que los estados financieros en referencia se encuentran
apegados a la normatividad y lineamientos establecidos, no
encontrandose ninguna accién de mejora administrativa que sugerir.

En el mes de Diciembre se realizé una revision a la documentacion
comprobatoria del gasto del periodo comprendido del 01 de Enero al 30
de Noviembre dei 2010, con la finalidad de evaluar el adecuado manejo y
control del sistema contable del Instituto, procediendo a verificar la
correcta elaboracion y archivo de las pélizas cheque de 3 cuentas
bancarias que maneja la Vocalia de Administracion y Prerrogativas
revisandose un total de 433 pdlizas cheque; obteniéndose como
resultado que las pdlizas cheque estaban debidamente resguardadas y
archivadas en carpetas por mes, en numeracién progresiva y en
anaqueles, lo que facilitaba su ubicacién, que en algunas de las pdlizas
cheque la documentacién comprobatoria del gasto no contaba con el
sello de pagado; que algunas de las pélizas cheque no contaban con
alguna o con la totalidad de las firmas de elaboracién, revisiéon y
autorizacion; que algunas de las pélizas cheque de la cuenta del fondo
de retiro no contaban con la solicitud de préstamo y que algunas de las
pdlizas cheque de la cuenta del fondo de retiro no tenian registrados los

movimientos contables; por lo que se sugirié que las pdlizas cheque y la \\Q\

documentacion comprobatoria del gasto (recibos, facturas, notas, etfc.)
fueran selladas con la leyenda de “pagado” y su fecha de pago; que cada
fin de mes se revisara que las pélizas cheque del mes que se tratara
contaran con las firmas de las personas que intervinieron en su
elaboracion, revision y autorizacion; que a las poélizas cheque del fondo
de retiro se les anexara la solicitud de préstamo correspondiente, para
garantizar su debido respaldo y que todas las poélizas cheque tuvieran los
datos de la aplicacidon contable, de acuerdo a las claves del catalogo de
cuentas, de conformidad a io establecido en el Manual Administrativo
para la elaboracién de las pélizas Contables del Instituto Electoral de
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Michoacan. La revisién al sistema contable del Instituto, se anexa al
presente informe como “Anexo 5”.

El 02 de Diciembre del 2010, mediante el oficio SG-335/2010,

Secretaria General del instituto, le comunicé a la Comision de Contralo
que en la sesidon del 01 de Diciembre del afio en curso, la Junta Estats
Ejecutiva de este 6rgano electoral aprobé ios siguientes manuales: )

1. Manual de Procedimientos para la Adquisicién de Materiales y Utiles de
Oficina, de Material de Limpieza e Higiene, de Material Didactico, de
Materiales y Utiles para el Procesamiento en Equipos y Bienes
Informaticos y de Material de Informacién del Instituto Electoral de
Michoacan;

2. Manual para la Elaboracion del Presupuesto de Egresos del Instituto
Electoral de Michoacan;

3. Manual de Procedimientos del Departamento de Recursos Humanos
del Instituto Electoral de Michoacan:

4. Manual de Procedimientos para la Baja de Bienes Muebles del Activo
Fijo del Instituto Electoral de Michoacan;

5. Lineamientos para el Manejo del Fondo Revolvente del Instituto
Electoral de Michoacan; vy,

6. Lineamientos para la Prestacion del Servicio Social del Instituto
Electoral de Michoacén;

Los cuales entraran en vigor en el mes Enero del afio 2011.

Durante el periodo gque se informa se continGo con el seguimiento a la
situacion juridica en que se encuentra el inmueble del Instituto ubicado en
la Caile Bruselas No0.118, Col. Villa Universidad, actualmente esta |
pendiente por parte del juzgado de distrito la resolucion del recurso
presentado por el Instituto.

La Comisiéon de Contraloria celebré 3 sesiones, con la participacion de
todos sus integrantes, en las siguientes fechas:
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o (6 de Septiembre;
e 13 de Octubre; y,

s 14 de Diciembre.

Se asistid al Diplomado en Derecho Electoral celebrado del 14 de Octubre
al 10 de Diciembre del 2010.

Por dltimo se agregan al presente copias fotostaticas de los siguientes
documentos, como anexos 1y 2:

1. El avance de los Trabajos de Proyectos de Reglamento elaborados
durante el periodo que se informa; v,

2. Relacion de los acuerdos d Consejo y de la Junta Estatal Ejecutiva
publicados por la Secretaria General.

LIC. MARIA DE BECERRA PEREZ
CONSEJERA ELECTORAL
PRESIDENTA DE LAXCOMISION

ELECTORAL
NTE DE LA COMISION

DR. RODOLF S RODRIGUEZ P
CONSEJE ECTORAL SECRETARIO TE
INTEGRANT A\COMISION CONTRALOR INTERNO

DE
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ANEXO 2

RELACION DE LOS ACUERDOS DE CONSEJO Y DE LA JUNTA ESTATAL

) PUBLICADOS
POR LA SECRETARIA GENERAL EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO
FECHA DE ACUERDO FECHA DE
NO. | ACUERDO PUBLICACION
1 29 DE CONVOCATORIA A LOS | 11DE OCTUBRE
SEPTIEMBRE | MICHOACANOS QUE SE DEL 2010,
DEL 2010 |ENCUENTRAN EN EL EXTRANJERO,| EN LA CUARTA
PARA EJERCER SU DERECHO AL SECCION
SUFRAGIO EN LA ELECCION DE
GOBERNADOR DEL ESTADO DE
MICHOACAN, A CELEBRARSE EN EL
ANO 2011
2 29 DE ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL| 11DE OCTUBRE
SEPTIEMBRE |[DEL INSTITUTO ELECTORAL DE DEL 2010,
DEL 2010 |MICHOACAN, POR MEDIO DEL CUAL| EN LA CUARTA
SE ESTABLECEN OTROS MEDIOS DE SECCION
DISTRIBUCION DEL FORMATO DE :
SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL
LISTADO NOMINAL DE ELECTORES
MICHOACANOS EN EL EXTRANJERO
3 29 DE FORMATO DE SOLICITUD DE|11DE OCTUBRE
SEPTIEMBRE |INSCRIPCION A LA LISTA DE DEL 2010,
- DEL 2010 |VOTANTES MICHOACANOS EN EL| EN LA CUARTA
EXTRANJERO SECCION
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ANEXO 2

RELACIQN DE LOS ACUERDOS DE CONSEJO Y DE LA JUNTA ESTATAL

PUBLICADOS
POR LA SECRETARIA GENERAL EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO
FECHA DE ACUERDO FECHA DE
NO. | ACUERDO PUBLICACION
4 29 DE ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL;11DE OCTUBRE
SEPTIEMBRE |[DEL INSTITUTO ELECTORAL DE DEL 2010,
DEL 2010 |MICHOACAN, QUE ESTABLECE LOS| EN LA CUARTA
- {LINEAMIENTOS PARA EL TRAMITE Y SECCION
SUSTANCIACION DE QUEJAS O
DENUNCIAS RELACIONADAS CON
PRESUNTAS INFRACCIONES A LAS
REGLAS INHERENTES AL
FINANCIAMIENTO DE LOS PARTIDOS
POLITICOS
5 01 DE CIRCULAR No. IEM-JEE-09/2010 10 BE
DICIEMBRE DICIEMBRE
DEL 2010 DEL 2010,
EN LA
SEGUNDA
SECCION.
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ANEXO 3

Morelia, Michoacan a 06 de Octubre del 2010
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LINTRODUCCION

Con la finalidad de dar cumplimiento al programa anual de trabajo de esta
Contraloria, y de verificar el manejo y control del inventario de bienes
muebles del activo fijo de la bodega del Instituto, ubicada en la calle
Almendra No. 303, de la colonia Lomas de la Huerta, se procedié a revisar
los bienes muebles depositados en la bodega, con el objetivo de contribuir a

la mejora continua en la administracion del mismo.

. OBJETIVO

Coadyuvar para que el Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Vocalia de Administracion y Prerrogativas, cuente con un
inventario de bienes muebles del activo fijo de la bodega, debidamente
actualizado y depurado, que permita la facil identificacién y ubicacién de

los bienes que lo integran.
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. METODOLOGIA

1. Mediante el oficio No. C1/029/2010, de fecha 07 de Septiembre del
presente afio, se le inform6é al Vocal de Administracion y
Prerrogativas el C. José Ignacio Celorio Otero y al Jefe del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales el C.P. .
José Mario Lopez Diaz, que iniciariamos la revisién del inventario de
bienes muebles del activo fijo de la bodega del Instituto Electoral de
Michoacan.

2. Recopilacién de datos.- El C. P. José :Mario Lopez Diaz Jefe del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales y el C.
Osvaldo Arévalo Medina Auxiliar de Vocalia, nos proporcionaron en
medio magnéetico el inventario de bienes muebles del activo fijo de la

bodega del Instituto, actualizado al mes de Agosto del 2010.

3. Lugar y fecha.- El 24 de Septiembre del presente afio, a las 11:00
hrs. se iniciaron los trabajos en las instalaciones de la bodega del
Instituto, ubicada en Ila calle Almendra No.303, colonia Lomas de la

Huerta, de esta ciudad.
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4. Revision.- Las técnicas de auditoria aplicadas en la revisién, fueron
el analisis documental y la inspeccién fisica de los bienes muebles;
el tamafio de la muestra fue del 100% de los bienes descritos en el

inventario de la bodega, para verificar fisicamente su ubicacion.

5.- Resultados.- Del analisis documental del inventario y de la inspeccién

fisica de los bienes muebles de la bodega, se obtuvo lo siguiente:

v El formato electronico del inventario no permite la facil y rapida
ubicacion de los bienes, su clasificacion por unidad administrativa,
por usuario o por articulo, ya que no hay un criterio unificado para su

registro.

v' El formato de captura no es homogeneo;

v No se actualiza inmediatamente el inventario de la bodega, ya que
existen bienes que fueron dados en donacién, vendidos o enviados a
las diferentes areas del Instituto, y siguen registrados en el inventario

de la bodega;

v' La distribucién de los bienes muebles del activo fijo de la bodega no
es el adecuado, ya que su acomodo no permite la facil identificacién

y conteo de los bienes.
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IV. SUGERENCIAS DE MEJORA.

1. Que el formato electrénico se elabore de la siguiente forma:

v Que el encabezado y logo tipo del Instituto se inserte en la

primera pagina;

v Que los bienes se registren de manera consecutiva sin cuadros

y encabezados que los separen;

v' Que se siga el mismo criterio para registrar la descripcién de los

bienes muebles, su ubicacién y usuario; y,

v Que se agregue el nimero de bienes muebles registrados en el
inventario del activo fijo de la bodega del Instituto.

2. Que el inventario de la bodega sea actualizado en cuanto se registre
un movimiento, ya sea por donacién, venta o porque cambie su
ubicacion de la bodega a una de las diferentes areas del Instituto.
Teniendo de igual forma que actualizarse el resguardo del personal que

tenga bajo resguardo un bien que anteriormente estaba en bodega.
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3. Que se establezca un adecuado sistema de control de inventarios
que permita el apropiado acomodo de los bienes muebles del activo
fijo, donde cada estante indique el tipo de articulos que contiene y los

nimeros de inventario.

Morelia, Michoacan a 06 de Octubre del 2010

Entregd

C.P. Sergio Véz Collgzo
Contralor Interno

Recibié
.
C. P. José Marif Lopez Diaz © C.José Ignacio Celorio Otero
Jefe del Depto. de Recursos Mat. y Serv. Vocal de Administracion y Prerrogativas
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.INTRODUCCION

Con la finalidad de dar cumplimiento al programa anual de trabajo de esta
Contraloria, y de verificar el manejo y control del fondo revolvente del
Instituto Electoral de Michoacan, y de contribuir a la mejora continda en la
administracion de los recursos, se efectlio un arqueo al fondo revolvente del

Instituto.

ii. OBJETIVO

Coadyuvar para que el Instituto cuente con un adecuado y transparente
manejo y control de los recursos financieros del fondo revolvente
autorizado para el pago de gastos urgentes o de menor cuantia, los cuales
deben de responder a necesidadés justificadas y estar debidamente

comprobados.

Il. CARACTERISTICAS DEL FONDO REVOLVENTE

1. MONTO DEL FONDO REVOLVENTE: $ 20,000.00 (Veinte mil
pesos 00/100 m.n.)

2. RESPONSABLE DEL MANEJO DEL FONDO REVOLVENTE: La

 Lic. Maria Elena Pérez Fuentes, Responsable del area de

Recursos Humanos.
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V. METODOLOGIA

1. Lugar y fecha.- E! 18 de Noviembre del presente afio, a las 11:00
hrs. nos presentamos en la oficina del area de Recursos Humanos

del Instituto, y procedimos a efectuar un arqueo del fondo revolvente.

2. Recopilacién de datos.- La Lic. Maria Elena Pérez Fuentes, nos
proporciond el dinero en efectivo y las facturas, los recibos vy los
vales provisionales de caja, que tenia en ese momento como

comprobantes de las erogaciones con cargo al fondo.

3. Revision.- Las técnicas aplicadas en el arqueo, fueron la inspecci
y el andlisis documental de los comprobantes; el tamafio de la

muestra fue del 100%.

4. Resultados.- Como resultado, a la fecha del arqueo se obtuvo lo
siguiente: '

v" Que el fondo no cuenta con el 40% de liquidez; |

v" Que con el fondo revolvente se cubren erogaciones por concepto de

energia electrica; televisién por cable y casetas de peaje;
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v Que existe un vale provisional de caja con un saldo pendiente de

comprobar, con una antigtiedad mayor a 3 meses; v,

v Que algunos comprobantes no cuentan con la firma de la persona

que realizo la erogacion.

VY. SUGERENCIAS DE MEJORA.

|
1. Que la reposicién del fondo se tramite cuando se haya erogado el ‘

60% del mismo, con el objeto de tener liquidez;

2. Que no se cubran con los recursos del fondo revolvente erogaciones
por los siguientes conceptos: Viaticos; Servicio Telefénico; Energia
Eléctrica; Agua potable y alcantarillado; Sueldos; Compensaciones;
Honorarios; Contrataciéon de servicios; Suscripciones a periédicos y
revistas; Peaje; y, Television por cable;

3. Que los comprobantes de los recursos que se hayan entregado con

vales provisionales de caja, se recuperen en un periodo de 3 dias;

4. Que la documentacién con la que se compruebe la erogacién este

fechada dentro del mes corriente; ‘y,
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5. Que todos los comprobantes sean firmados por la persona que

realiza la erogacion.

Morelia, Michoacan a 22 de Noviembre del 2010

Contralor Interno

Recibié

& del Area de Recursos

/ Humanos
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LINTRODUCCION

Con la finalidad de dar cumplimiento al programa anual de trabajo de la
Contraloria Interna y de evaluar el adecuado manejo y control del sistema
contable del Instituto, se efectué una revision al sistema contable,
procediendo a verificar la correcta elaboracién y archivo de las pdlizas
cheque de 3 cuentas bancarias que maneja la Vocalia de Administracién y
Prerrogativas, rpor el periodo comprendido del 01 de Enero al 30 de
Noviembre del 2010.

II. OBJETIVO

Contribuir a la mejora continia en el manejo y control de los recursos
financieros del Instituto, a través de la evaluacion del control interno del
sistema contable; revisando las pdlizas cheque, para verificar su adecuada

elaboracién y archivo.
ll. METODOLOGIA

1. Mediante el oficio No. Cl/053/2010, de fecha 29 de Noviembre del
presente afio, se le informé al Vocal de Administracién y Prerrogativas
el C. José Ignacio Celorio Otero y a la Jefa del Departamento de
Contabilidad la C.P. Norma Gaspar Flores, que iniciariamos la revisién
de las pdélizas cheque de las 3 cuentas bancarias que maneja el
Instituto, por el periodo comprendido de!. 01 de Enero al 30 de
Noviembre del 2010.
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2.Lugar y fecha.- Oficina del archivo de la Vocalia Administracién y
Prerrogativas, 01 y 02 de Diciembre del presente afio, a las 10:00
Hrs.

3. Recopilacion de datos.- A continuacion el C. José Ignacio Celorio

- Otero Vocal de Administracién y Prerrogativas y la C.P. Norma
Gaspar Flores Jefa del Departamento de Contabilidad, nos
proporcionaron las pélizas cheque del periodo referido.

4.Revision.- Las técnica de auditoria aplicada en esta etapa, fue la
inspeccidn y analisis documental, la muestra revisada fue del 100% de

los cheques emitidos y su analisis fue el siguiente:

Bancos No. Cta. No. De pdliza
HSBC o 7353 347
‘BBVA Bancomer 6633 85
BBVA Bancomer 6064 01
TOTAL 433

5.- Resultados.- De la inspeccion, andlisis y clasificacion de |

documentacion, se obtuvo lo siguiente:

v’ Las pélizas cheque estan debidamente resguardadas y archivadas
en carpetas por mes, en numeragion |progresiva y en anaqueles, lo

que facilita su ubicacién.
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v' En algunas de las pélizas cheque la documentacion comprobatoria

del gasto no cuenta con el sello de pagado.

v Algunas de las pélizas cheque, no cuentan con alguna o con la

totalidad de las firmas de elaboracién, revisién y autorizacién.

v" Algunas de las pélizas cheque de la cuenta del fondo de retiro no

cuentan con Ia solicitud de préstamo.

v Algunas de las pdlizas cheque de la cuenta del fondo de retiro no

tienen registrado los movimientos contables.

IV. SUGERENCIAS DE MEJORA

1. Que las pélizas cheque y la documentacion comprobatoria del gasto
(recibos, facturas, notas, etc.) sean selladas con la leyenda de

“pagado” y su fecha de pago.

2. Que cada fin de mes se revise que las pdlizas cheque del mes que se
trate, cuenten con las firmas de ias personas que intervienen en su

elaboracién, revision y autorizacion.

3. Que las pdlizas cheque del! fondo de retiro contengan anexa la
solicitud de préstamo correspondiente, para garantizar su debido

respaldo.
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4. Que todas las pélizas cheque contengan los datos de la aplicacion
contable, de acuerdo a las claves del catalogo de cuentas, de
conformidad a lo establecido en el Manual Administrativo para la
elaboracion de las podlizas Contables del Instituto Electoral de
Michoacan.

Morelia, Michoacan a 06 de Diciembre del 2010

Entregd

>.P. Sergio Vazquez Cpllazo
\\\"-..
Contralor intéfho

Recibio

C. José Ignagio Celorio Otero
Jefa del Depto. dé Contabilidad Vocal de Administracion y Prerrogativas
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