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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Nombre: Viet Nam Erandi Ochoa Santiago
Area de Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral
Adscripcion:
Denominacion | Coordinadora de Organizacion Electoral
del puesto:

Formacion Profesional

Ultimo grado | Maestria en Administracion de Tecnologias de la
de estudios: | Informacién

Institucion: | Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Monterrey
Periodo: Abril 2004 — Octubre 2010

Grado de Ingenieria en Sistemas Computacionales

estudios:
Institucion: | Instituto Tecnologico de Morelia

Periodo: Enero 1992 - Diciembre 1997

Grado de Escriba aqui.
estudios:
Institucién: | Escribaaqui.
Periodo: Escriba aqui.
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Experiencia Laboral

Cargo:

Asistente Distrital de Capacitacion Electoral

Institucion:

Instituto Nacional Electoral

Periodo:

Agosto 2019 - Diciembre 2020

Funciones

desempeiiadas:

Elaboracion de informes, reportes, notas informativas y
estadisticos de las actividades del area, apoyar en la
recopilacion y reporte de los datos correspondientes a
las elecciones federales; apoyar en: la preparacion del
Proceso Electoral Federal, en la distribucion de material
electoral y de la jornada, en la propuesta de criterios
para la elaboracion de documentaciéon y material
electoral, en los recorridos por las secciones del distrito
con el objeto de identificar lugares para la instalacion de
casillas, para integrar propuestas de rutas electorales y
fijacion de propaganda, en el seguimiento al programa
distrital de organizacidn electoral, en la integracion de
los expedientes de computo en el distrito, y participar
en la integracion del calendario anual de actividades del
area. Integrante del Comité Distrital para la
implementacion de las 5 S.

Cargo:

Secretaria de Junta Distrital

Institucion:

Instituto Nacional Electoral

Periodo:

Marzo 2018 - Julio 2019

Funciones

desempeiiadas:

Recibir, registrar, separar y turnar la correspondencia
electrdnica de entrada y salida de la vocalia de
Organizacion Electoral. Apoyar en la integracion de
informacidén y seguimiento a las actividades. Elaborar
documentacidn diversa, como: oficios, reportes, notas,




informes, correos, peticiones, documentos con
informacion solicitada por instancias superiores.
Integrar, revisar, adecuar y elaborar la Carpeta de
Informacion Basica Distrital. Integrar y mantener
actualizados los archivos magnéticos y documentales de
la vocalia. Remitir a las diferentes vocalias la
documentacidn correspondiente a las solicitudes.
Apoyar en las diferentes vocalias en las actividades
institucionales y de la Junta.

Cargo: SINOS PROSPERA
Institucion: Jurisdiccion Sanitaria N° 4
Periodo: Julio 2017 — Marzo 2018
Funciones Recepcidn de la informacion generada por las unidades
desempeiiadas: | médicas de los 18 municipios que abarca la jurisdiccion,

asi como la supervisarcion dichas unidades;
capacitacion al personal de las plataformas en linea de
los sistemas de salud. Generacion de los reportes e
informes mensuales, bimestrales, trimestrales,
semestrales y anuales requeridos a nivel estatal y
federal. Analisis del Padrdon Activo por Unidad de Salud,
a fin de detectar errores en la Regionalizacion
Operativa, Incorporacion de Familias, Reactivaciones,
asi como Cambios de Domicilio. Coadyuvar en la
implementacion y manejo del Sistema de Indicadores
PROSPERA (N-ISO y SIP), realizar la actualizacion
Trimestral del Recurso Humano (RTP-IDEA) y
Equipamiento (IDEA) de las unidades de la jurisdiccion,
consolidar la base de datos para realizar el envio de las
mismas a las instancias de Nivel Estatal y Federal.
Conocer a detalle el manejo de las Tarjetas de Control
Nutricional, Embarazo y Lactancia, y el manejo de los
diversos tarjeteros de control.




